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1. OBJETIVO

kegisirar las declaraciones tributarias en el sistema de infarmacidon por concepto de
industriaa y Comercio

2. RESPONSABLE

El responsable def cantrol y seguimiento ai procedimiento es el Subsecretario de
Inaresos.

3. ALCANCE

Este procadimienta aplica para glimentar y actudlizar el sistema de informacidn de
Inciistiny y Comercia brindanda informacion exacta sobre el estado del contribuyente
¢ ajente de retencion,

4. DEFINICIONES

Deciaracién Tributaria: Fs ia manifestacion de hechos comunicados a la Administracion
Tribuiaria en la forma establecida por Ley, la cual podrd constituir la base para 'a
delerminacion de ta obligacion tributaria.

Sistema de Informacién: Conjunto total de procedimientos, operaciones, funciones y
difusion de datos o informacién en una organizacion.

5. CONTENIDO

1. Ingresar al sistema de informacion de Industria y Comercio: H técnico ingresa con el
usuarnio y conlrasefia asignados para ef acceso al sistema de informacion SYSMAN.

2. Descargar deciaracién tributaria: El técnico digita en el modulo CONTRIBUYENTES, el

numero  de dentificacion  tributaria del declarante, ingresando al meny
DECLARACIONES, accediendo a la opcidn para crear un nuevo registro. Digita 1o
techa de presentacion y el nimero de la declaracion tibultaria,
Posteriormente, se selecciona el tipo de declaracién y el periodo gravable,
wscogiendo el establecimiento asociado a la declaracion, Se selecciona Ia
acitvidad econdmica vy se registra la base gravable, digitando posteriormente 1os
renglenes correspondientes a ingresos y deducciones. A continuacién se toma la
L2CIoN pary que el sistema regiice la figuidacian corespondiente ai cdlculo del
impuesto. Una ver verificado que el valor registrado en el sistema coincida con ¢l
vanor de la declaracion fisica, se procede con el registro de! pago.

"LQ



PROCESO GESTION FINANCIERA

NOMBRL DELINSTRUC VO
REGISTRO DE DECLARACIONES TRIBUTARIAS EN SISTEMA

VIGENCIA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 4-Marso-2013 a1 GF--004 2de?

3. Ingresar codigos por observaciones investigables en la Declaracion Tributaria: Una
ver descargada la declaracion tibutaria, el técnico revisa los conceplas que
amerifan invesfigaciones vy las registra en el misma menu baja los codigos
asignados par el sistema.

4. Registrar pago: Sin salir del anteriar meny, el técnica registra el pago de la
Declaracian diligencianda la fecha de pPagay el banca dande éste fue realizada,

5. Salir del menu: Una vez descargada la declaracian nbutaria, el técnico sale del
formulario de la declaracién al maduia contribuyentes para cantinuar can g
alimentacian.

6. NORMATIVIDAD

tstatuto Tributario Municipal

7. CONTROL DE CAMBIOS
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