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1. OBJETIVO

Soportar de manera ordenada las Actas de Amortizacion del Anticipo GF-F-098, por los
anticipos pagados de los contratos suscritos con la Administracion Municipal de Pasto,
para framite y registro en el Procedimiento de Pago de Cuentas GF-P-001.

2. RESPONSABLE

Paor su elaboracion el Supervisor del Confrato, por la revision, control y seguimientos, al
procedimiento e instructivos, es el Profesional de revision de cuentas.

3. ALCANCE

Este instructive aplica para todas las Actas de Amortizaciones del Anficipo GF-F-098
presentadas en los diferentes contfratos, prestados a la  Administracion Municipal de
Fasto.

4. DEFINICIONES

El anticipo: es la suma de dinero que se enfrega al contratista para ser destinada al
cubrimiento de los costos en que este debe incurir para iniciar la ejecucion del objeto
contractual, en ofras palabras, es la financiacion por parte de la entidad estatal de los
bienes y servicios comespondientes a la prestacion g ejecutar, bajo estas condiciones
se exige que el mismo sea amparado con una garantia consistente en una pdliza de
seguro cormespondiente al 100% de su valer, comoe también gue se amortice durante |a
gjecucion del contrato.

La amortizacién. hace referencia al porcentgje de descuento que debe hacer lg
enfidad estatal de la suma entregada al contratista, en acta parcial o final dentfro de
la ejecucion del confrato, es decir que tales dineros no enfran o formar parte del
patimonio del particular pues su finalidad es financiar el objeto contractual, por tanto
poseen el caracter de dineros puklicos.

5. CONTENIDO

1. En el Acta de Amaortizacion del Anticipo se escribe el numerc con relacidn al total
de actas por suscribir acordadas: Eemplo No. 1/3.

. Contrate No: es el nomerg del contrato asignade por la oficing de Contratacian.

rJ

L)

. Contratista; Nombre o razon social del contratista,

. ldentificaciaon: numero de cedula o Nit del contratista.

I

tn

. Objeto: objeto descrito en el contrate,
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6. Supervisor; nombre del supervisor del contrato.

/. Dependencia: dependencia del supervisor.

8. Cargo: cargo del supervisor.

7. Valor Total del Contrato: es el valor total del contrato.

10. Anficipo xx %: es el porcentaje del anticipo que va asignado en el confrato ¥
en el valor se escribe la cantidad que comresponde,

11. WValor Amortizacion

presenfe acla,

Acumulada:

25

‘alor . _la sumatoria acumulada de los
amortizaciones que se ha realizado al anficipe, antes de la amortizacién de la

12. Valor Ejecutado Presente Acta: es el valor focturado a cobrar antes de

disminuirle o amortizacién,

13. Amortizacion xx %: es €l porcentaje del anticipo gue se desea amortizar,

4. Valor o Pagar: Es el valor ejecutado de la presente acta, disminuvida la

comortizacion.

Ejemplo para el Acta de Amortizacién del Anticipo: No. 1/3

[ CONCEPTO )

9. VALOR TOTAL DEL CONTRATO

~ VALOR

300.000.000 |

10. ANTICIPO 40 % ) _ B 120.000.000 |
| 1. VALOR AMORTIZACION ACUMULADA 0.
12. VALOR EJECUTADQ PRESENTE ACTA | B 180.000.000
13. AMORTIZACION 60 % - 72.000.000 |
14 VALOR A PAGAR - e 108.000.000 |
Acta de Amortizacion del Anticipo: No. 2/3
L CONCEPTO VALOR =
9. VALOR TOTAL DEL CONTRATO 300.000.000 |
[10. ANTICIPO 40 % - 120.000.000 |
| 11. VALOR AMORTIZACION ACUMULADA 72.000.000.
’Lz. VALOR EJECUTADO PRESENTE ACTA ~60.000.000
|3. AMORTIZACION 60 % 24.000.000
| 14. VALOR A PAGAR 36.000.000

En el Acta de Amortizacion del Anticipo que coresponde ala numero 3/3 en este
caso del ejemplo anterior, se debe diligenciar al Acta final, que la elaboran desde la
dependencia que suscribid el contrato, la cual se debe anexar para el ultimo pago.
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6. NORMATIVIDAD

« Ley 80 de 28 Octubre de 1993.

7. CONTROL DE CAMBIOS

No. | : ; VERSION
REVISION | _nascnwc;ou DE LA nicinﬂcicﬁw FECHA ACTUALIZADA

— | | N

S
Eloborado pr: Revisodao por;
s

VICTOR ORTIZ ERASO | JAI& ANT TACRUZ
Confratista LicdenP elora Conlinug

| Aprobado por. _
)
v

AMANDA MALLEJO OCANA
Lider Praceso Gestiof Fnanciera
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