Almacén @ c

ALCALDIA DE PASTO

Legitimidad Participacion Honestidad

CIRCULARN®003

San Juan de Pasto, 15 de Marzo de 2019

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA,
CONTRATISTAS Y FUNCIONARIOS EN GENERAL DE LA ALCALDIA DE
PASTO

ASUNTO:  Informacion sobre el recibo de elementos en bodega, nivel central

La Oficina de Almacén General, en cumplimiento de sus funciones se permite
informar que es una bodega de cardcter transitorio, por lo tanto los elementos
adquiridos por las diferentes dependencias de la administracién municipal,
deberan ser retirados durante los tres (3) dias siguientes al plagueteo o
verificacion de los mismos por parte de esta dependencia.

Atentamente,

YANETH ESCOBAR PULISTAR
Almacén General

Proyecto: Jenniffer Dayan Rosero A.
Auxiliar Administrativo

3 @ | NIT: 891280000-3
il Centro de Atencién Integral al Ciudadano - Calle 18 N° 19 - 54

Teléfonos: +(57) 2 7291919, +(57) 2 7292000
@ U Caodigo Postal 520003 Correo electronico: aimacen@pasto.gov.co
- Es su responsabilidad ecoldgica imprimir este documento
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San Juan de Pasto, 15 de Marzo de 2019

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA,
CONTRATISTAS Y FUNCIONARIOS EN GENERAL DE LA ALCALDIA DE
PASTO

ASUNTO: Informacién solicitud de bienes de consumo

La Oficina de Almacén General, en cumplimiento de sus funciones y del Sistema
de Gestion de Calidad, se permite informar que cada vez que se requiera
solicitar elementos de consumo que se encuentren en la bodega de Almacén
General se debe diligenciar el formato AL-F-037 “Solicitud de Enfrega de
Elementos"”, que se encuentra en la pagina de intfranet
http://www.infronetposfi.qov.co/index.php/componem/phocodownlocd/cc’re
gory/159-formatos-apoyo-logistico y/o la nota interna debidamente firmada por
quienes aparecen en este documento.

El formato y/o nota interna, no deben estar saturados de informacioén, deben
venir sin tachones ni enmendaduras, y tendrdn una duracién de cinco (5) dds
hdbiles después de la firma de autorizacién, para su respectiva entrega, de lo
contrario deberd presentar una nueva solicitud.

Atentamente,

L

YANETH ESCORAR PULISTAR
Almaceén General
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