Subsecretaria de Sistemas de Informacién . "

ALCALDIA DE PASTO

Legitimidad Participacién Homestidad

CIRCULAR INTERNA No. 009
San Juan de Pasto, 09 de octubre de 2019

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, JEFES, DIRECTORES DE DEPENDENCIA,
ADMINISTRADORES DE SISTEMAS INFORMATICOS.

ASUNTO: EMPALME SISTEMAS DE INFORMACION

La Subsecretaria de Sistemas de Informaciéon como lider de las politicas de gobierno
digital y seguridad digital, y acorde a las directrices impartidas por la Oficina de
Planeacién de Gestion Institucional relacionadas con el Empalme, se permite informar
que es necesario realizar una actualizacion del inventario y hojas de sistemas de
informacién, bases de datos, servidores y acceso a plataformas externas de toda la
entidad, para lo cual se ha disenado uno formatos que se enviard a las cuentas de
correo electrénico institucional y deberdn ser enviadas al comeo electrdnico

gobiernodigital@pasto.gov.co a mas tardar hasta el dia 16 de octubre de 2019.

En relacién a las contrasenas de acceso a sistemas de informacién internos o externos,
en cada drea se deberd establecer un responsable de planta quien deberd consolidar
esta informacién y custodiarla, para entregarla al nuevo jefe de dependencia cuando
este haya sido nombrado, en ningin caso se podrd entregar esta informaciéon a
personas sin vinculacién con la alcaldia o que no tengan relaciéon con el éreq, para
esto también se enviard un formato a las cuentas de cormreo electrénico institucional. En
el formato de sistemas de informacién se deberd relacionar el nombre del servidor
publico de planta que haréa custodia de las contrasefnias de acceso.

También se recuerda que no se debe eliminar la informacién institucional contenida en
correos electrénicos institucionales, equipos de computo o en archivo fisico con la
terminacién de esta administracién, cualquier situacion de esta naturaleza es
considerado un incidente de seguridad de la informacién y podré ser reportado a los
entes de control competentes, asi mismo, se informa que no estad permitido sacar
copias de seguridad de informacién clasificada o reservada para uso personal.
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