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PASTO DEPARTAMENTO
- ADMINISTRATIVO DE
/A g&“' LA GRAN CAPITAL CONTRATACION

ALCALDIA MUMICIPAL

CIRCULAR 035

DE: DIRECTOR DEPARTAMENTO  ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION
PUBLICA [DACP)
PARA: SECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA Y DEMAS RESPONSABLES

DE AREAS DE LA ADMINISTRACION DEL NIVEL CENTRAL

ASUNTO:  INFORMACION _ PARA RADICACION  ESTUDIOS ~ PREVIOS Y
DOCUMENTACION PARA SUSCRIPCION CONTRATOS DE PRESTACION
DE SERVICIOS. ENERO DE 2021

FECHA: 14 DE DICIEMBRE DE 2020

De conformidad con las indicaciones realizadas por el seficr Alcalde durante el
Consejo de Gobiemo que se llevd a cabo el dia lunes catorce [14) de diciembre:
de 2020, se informa a los Secretarios, Directores, Jefes de Oficina y demds
responsables de dreas que, para el trdmite de contratos de prestacidon de servicios
profesionaies o de apoyo a la gestidon que se pretenden suscribir en el mes de enero
de 2021, se deberd tener en cuenta:

Los estudios previos v demds documentacion del futuro caniratista deberdn
radicarse en el Departamento Administrativo de Conftratacion Piblica (DACP),
acompafados de un oficio en el cual se justifique detalicdamente [a perfinencia
de la contratacién. Se aclara que se debe presentar un oficic por cada
dependencia y el mismo deberd ser firmado por el erdenador del gasto,

2. Cada Secretario, Director, Jefe de Oficina deberd designar un abogado de

enlace o una persona encargada gue establezca contacto con los abogados
del DACP para atender los asuntos relacionados con ta futura contratacion.

3. La afiacion a la Administradora de Riesgos Laboerales se deberd redlizar por

cada dependencia. Para tal fin, se adjuntan las guics para creqcion de usuario
y confrasefia y proceso de dfiiacion del frabojador independiente en la

plataforma Positiva,

4. Se aclara que el acta de inicio se deberd suscribir una vez se complete €l

proceso de dafiiocion a la Administradora de Riesgos Laborales. En caso que la
dependencia no adelante la gestion informada y proceda a la entrega del
expediente contractual para respectiva legalizacion, el DACP realizard a
devolucién y el supervisor se hard responsable por los inconvenientes generados
a causa de la no ofliccidon ¢ la afiilacidon extempordnea de los contfratistas.
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5. H iramite para la revision, radicacién, suscripcién y legalizacion de los confratos
de prestacian de servicios profesionales o de apoyo a la gestién se deberd surtir
de acuerdo al siguiente cronograma;

CONTRATOS A SUSCRIBIR CON FECHA DE 2 Y 4 DE ENEROQ DE 2021

Actividad

Responsable

T

Fecha

Revision de estudias previos y
documentacion de las futures
contralistas

Abogado de enlace o
persond a cargo de los
asuntos de contratacidn
de la dependencia

16 a 21 de diciembre de 2020

Solicitud  de certificado  de
Registro de Hoja de Vida SIGEP

Abogado de enlace o
persona a cargo de los
asuntos de contratacion
de la dependencia

16 a 21 de diciembre de 2020

Radicacion en medio fisico de
los estudios previos vy demas
documentacion de los futuros
_contratistas

Abogado de enlace o
perscna a cargo de los
asunfos de contratacion
de la dependencia

22 a 23 de diciembre de 2020

Solicited de Certificado de no
existencia de personal ante ia
Subsecretaria de Talento
Humgano

Abogado de enlace o
persona a cargo de 1os
asuntos de confratacion
de la dependencia

29 a 31 de diciembre de 2020

Solicitud de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal

Abogado de enlace o
persond ¢ cargo de los
asuntos de contratacion
de la dependencig

2 a4 de enero de 2021

Suscripcion del contrato

Abogado de enlace o

pefsona a cargo de os

asuntos de contfratacion
de la dependencia vy
abogados DACP

2 a5 de enero de 2021

Solicitud  de de

Compromiso

- Registro

Abogado de enlace o
persona a cargo de los

asuntos de contratacion

de la dependencia

A mas tardar dos (2) dias
posteriores a la suscripcion
del contrato

Legalizacion del contrato

Abogado de enlace o
persona a cargo de 10s
asuntos de contratacion
de la dependencia

A mas tardar cinco (&) dias
posteriares a la suscripcion
del contrato

Se reifera a todos los abogados de enlace gue deben cerciorarse que el futuro
coniratista ya se encuentre registrado en el SECOP Il de lo contrario el DACP no se
responsabiliza por 1os retrasos en la suscripcién del confrato.
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Finalmente se informa que la documentacién que se debe aportar estd disponible

en la lista de chequeo CO-F-001 que puede consultarse en la pdagina de infranet

de g Alcaldia Municipal de Pasto.

Q
Z

()

Agradezco su atencidn.

Atentamente,

) 5

“NELSON JAVIER ROJAS GOYES
Director

Deparfamento Administrativo de Contratacion POblica
Alcaldia Municipal de Pasto

Anexos: dos (15 folios y 20 lolios}

Elabard: Diong Mez%
Contratista DAC
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