ALCALDIA DE PASTO

SECRETARIA GENERAL
Subsecretaria de Apoyo Logistico
Almacen

CIRCULAR 002

San Juan de Pasto, 13 de Enero de 2020

Para: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS DIRECTORES, JEFES DE OFICINA'Y
FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DE PASTO

Asunto: Informacidn sobre la entrega y recibo de bienes de consumo.

La oficina de Almacén General, en cumplimiento de sus funciones se permite informar
gue todo elemento de consumo para su respectiva entrega y recibo estd sujeto a la
planeacién del proceso de Apoyo Logistico, considerando que la bodega de Aimacén
es de cardcter transitorio.

De igual manera nos permitimos informar que las solicitudes hechas por medio de notas
internas y/o formato A-If-037 (solicitud entrega de elementos), tienen valides por un
periodo maximo de 15 dias hdabiles.

De igual forma, se informa que los elementos aimacenados, deben ser retirados en el
plazo maximo de 3 dias hdbiles siguientes al recibo.

Agradecemos su valiosa colaboracion.

Atentamente,

. 7
XYANETH ESCOBAR PULISTAR
Jefe oficina Almacén General

Proyecto: Jenniffer Rosero

NIT: 891280000-3

Centro de Atencion Integral al Ciudadano - Calle 18 N° 19 - 54
Teléfonos: +(57) 27291919, +(57) 2 7292000

Codigo Postal 520003 Correo electronico: almacen@pasto.gov.co

- Es su responsabilidad ecolégica imprimir este documento
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