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ALCALDIA DE PASTO

CIRCULAR 001

FECHA: San Juan de Pasto, 06 de febrero de 2020.
PARA: Secretarios, Subsecretarios, Directores y Jefes de Oficina.

ASUNTO: Tramite para Desplazamientos vy salidas del Paris.

La oficina de Asuntos Internacionales informa a todos los funcionarios de la Administracion
Municipal, que la documentacion para adelantar el trdmite de desplazamiento y salida de Pais,
para atender invitaciones de gobiernos extranjeros y organismos internacionales, deben
enfregarse al menos 20 dias calendario antes de la fecha de iniciacién de la comision, o
anterior con el fin de realizar el trdmite en el tiempo que determina la Circular No. CIR 17-12-SEC-
4000-20 del 9 de mayo de 2017 del Ministerio del Interior, encargada de dicho asunto.

A continuacion relaciono el orden de los requisitos:

1. Carta de invitacion del gobierno u organismo internacional a él/los funcionarios
especificando la naturaleza juridica a la cual pertenece (publica o privada) y cuales
gastos seran sufragados por la entidad anfitriona

2. Cronograma de actividades {Agenda) a realizarse en el evento.

Oficio dirigido al Alcalde, solicitando la autorizacion de desplazamiento

4. Decreto emitido por el Alcalde, por medio del cudl se concede una comision de
servicios y se autoriza el desplazamiento del funcionario.

5. ltinerario de vuelos.

Reserva de hotel.

Fotocopia de la cedula del funcionario que solicita el desplazamiento.
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Proyecto: Héctor Fabio Narvaez Ortiz
Profesional Universitario

Anexa: Copia de la circular No. CIR 17-12-SEC-4000-20 del ¢ de mayo de 2017 del Ministerio del Interior.
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