
 

 

CIRCULAR No. 022 

San Juan de Pasto 27 de Noviembre de 2020 

PARA: Subsecretaría de Apoyo Logístico, Subsecretaría de Talento Humano 

y oficinas adscritas a Secretaría General. 

ASUNTO:  ENTREGA DE CUENTAS, INFORMES Y APORTES DE SALUD. 

Con el fin de atender la directriz presentada por la oficina de Control Interno en el 

oficio No 1210/1470-2020, que establece un limite máximo de 7 días hábiles a partir 

del 1ro de cada mes, plazo en el que se debe realizar el reporte oportuno en el 

aplicativo SIA OBSERVA. es necesario tomar medidas que permita de manera 

eficiente realizar el proceso mencionado anteriormente. 

Sea del caso mencionar que es la Subsecretaria de Sistemas de Informacion en 

apoya a la Secretaría General, realiza el cargue de la información, anteriormente 

indicada en razón a lo cual, se solicita a cada jefe de oficina, solicitar y verificar 

que el personal destinado para tal fin, realice la entrega de los formatos que a 

continuación se relacionan de manera física en las instalaciones de la 

Subsecretaría de Sistemas de Información, ubicada en el CAM Anganoy – Vía Los 

Rosales II, o en PDF, debidamente diligenciados por cada contratista, antes de 

enviar la matriz a  la Secretaria de Hacienda Municipal de Pasto, para el pago de 

los contratistas, teniendo en cuenta que, este es el procedimiento correcto. 

En caso de entreguar la documentación en medio digital, deberá ser allegada al 

correo institucional de la Subsecretaría de Sistemas de Información, en una carpeta 

independiente por dependencia y dentro de ella carpeta por cada contratista 

adscrito a la Subsecretaría u Oficina, con estampillas adheridad y debidamente 

revisada, avalada y firmada por cada supervisor de contrato. 

Los archivos deberán ser enviados de la siguiente manera. 

 

1. Formato cuenta de cobro y Aporte de salud, pension y riesgos (1pdf) 

Ejemplo: CUENTA DAVID BENAVIDES 20201080 NOVIEMBRE 

2. Formato informe de actividades (1pdf). 

Ejemplo: INFORME DAVID BENAVIDES 20201080 NOVIEMBRE 

 

 

(original Firmado)     (Original Firmado) 

RAUL ALBERTO CHAVES  Vo. Bo. RAMON DE LOS RIOS CHAVARRIAGA 

Subsecretario         Secretario General  

Sistemas de Información. 
 

 

 (original Firmado) 

Proyecto: David Esteban Benavides Calvache -  Ingeniero Contratista  S. Sistemas Contratista. 

 

 

 

 (original Firmado)  

Revisó:  Katia N. Díaz Rosas -  Asesora S.G. 


