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*\i‘ LA GRAN CAPITAL DE HACIENDA

ALCALDIA MUNITIPAL

CIRCULAR No. 0019

DE: LUIS EDUARDO NARVAEZ MEJIA
Secretario de Hacienda
PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA, JEFES

DE DEPENDENCIA, FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LOS RECURSOS
DEL MUNICIPIO DE PASTO, SUPERVISORES DE CONTRATOS Y ENTIDADES
AGREGADAS.

ASUNTO: CIERRE FINANCIERO VIGENCIA 2021

FECHA: 22 de octubre de 2021

Al ciere de la presente vigencia e inicio de la vigencia 2022 y con la
responsabilidad de ser garantes de informacién financiera clara, completa,
oportuna y de representacion fiel de los hechos econdmicos del Municipio de
Pasto, como tambien la presentacion de los ajustes a los proyectos de inversidn,
para su respectiva viabilizacion, los funcionarios mencionados en el encabezado
de esta Circular deberdn cumplir con rigurosidad las directrices que se presentan,
bajo las siguientes consideraciones.

L.

Con motivo de las elecciones del Congreso que se celebrardn en el afio 2022,
a partir del 13 de noviembre de 2021, entra en vigencia la prohibicién
expuesta en el paragrafo del Art 38 de la Ley 996 de 2005, en virtud de la cual
" (...) los gobernadores, alcaldes municipales y/o distritales, secretarios,
gerentes y directores de entidades descentralizadas del orden municipal,
departamental o disfrital, denfro de los cuatro (4) meses anteriores a las
elecciones no podrdn celebrar convenios y contratos interadministrativos
para la ejecucion de recursos publicos (...)" subrayado en negrilla fuera del
texto.

Teniendo en cuenta lo expuesto, las dependencias que requieran
autorizacidn de vigencias futuras para  convenios y  contratos
interadministrativos, que inicien con anterioridad al 13 de noviembre de 2021,
deberan radicar las respectivas solicitudes ante la Secretariia de Hacienda
hasta el dia 26 de octubre de 2021, o través del correo institucional
juridica@haciendapasto.gov.co con el cumplimiento de los requisitos legales,
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contemplados en la Circular Conjunta No. 01 de 28 de junio de 2021 y sus
anexos, para ser estudiadas y aprobadas por el COMFIS en sesiones ordinarias
ante el Concejo Municipal. Se exceptuan aquellos que tengan pendiente la
adicién de recursos.

2. Los proyectos susceptibles de modificacion y ejecucion en la vigencia 2021
corresponderdn a contratacion directa y transferencias. Estas solicitudes de
Disponibilidad Presupuestal se radicaran ante la Oficina de Presupuesto de
acuerdo a la modalidad de contfratacion asi:

2.1. Contratos y convenios que no requieran autorizacién de vigencia futura
ordinaria, contratacién directa y transferencias a ejecutarse en su totalidad
en la presente vigencia, se radicardn solicitudes hasta el dia 29 de octubre
2021

3. Solicitudes de Registro de Compromiso: podrdn solicitarse hasta el dia 2 de
diciembre de 2021.

4. Las vigencias futuras excepcionales para PAE deberdn framitar la autorizacion
en el mismo termino que se tramitaran las vigencias futuras citadas en el
numeral 1.

NOTA 1: Se exceptuan las solicitudes de disponibilidad y registro por concepto de
nomina, servicios publicos, deuda publica, pagos de la Direcciéon de Pensiones,
subsidios 'y conftribuciones, sentencias y conciliaciones, fransferencias
CORPONARINO y establecimientos publicos y Unidad Especial AVANTE.

NOTA 2: Para la vigencia 2022, se debe hacer llegar el dia 3 de enero de 2022 o
la Oficina de Presupuesto la solicitud de disponibilidad del valor futuro de cada
uno de los proyectos aprobados de vigencias futuras, mediante acuerdo
respectivo emitido por el Concejo Municipal de Pasfo.

5. Las cuentas que se encuentran en reserva presupuestal, constituidas en la
vigencia 2021, deberdn ser tramitadas para pago hasta el 3 de diciembre de
2021, las cuentas que no se ejecuten y paguen antes del 31 de diciembre de
esta vigencia, fenecerdn sin excepcién, no podrdn constituirse ni como
reservas ni como cuentas por pagar.

Se advierte, que la no atencidon del frdmite de reservas en los tiempos
establecidos, dard ftraslado para investigacién disciplinaria  ante las
avtoridades competentes, en atencién a lo dispuesto en la normatividad
vigente.
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De acuerdo la Circular 031 de 2011 de la Procuraduria General de la Nacidn se
constituirdn reservas presupuestales: “ante la verificacidn de eventos
imprevisibles que impidan Ila ejecuciéon de los compromisos dentro del plazo
inicialmente convenido y que se fraduzca en que la recepciéon del bien o
servicio solo pueda ser verificada en la vigencia fiscal siguiente". El plazo
pactado de los compromisos debe ser hasta el 31 de diciembre del 2021.

Quienes contemplen compromisos enmarcados dentro de la circular, deberdn
presentar la solicitud de constitucidn de reservas presupuestales para la
vigencia 2022, en la Oficina de Presupuesto hasta el 20 de diciembre de 2021,
con la correspondiente justificacion técnica que establezca que no se puede
culminar la ejecucion y que es necesario exceder la anuadlidad siempre vy
cuando los contratos cuenten con la correspondiente adicidén en tiempo y
estén debidamente legalizados, se les recuerda que si se constituyen en
reserva presupuestal las cuentas no deben tramitarse para su pago en la actual
vigencia.

La vigencia de los contratos que se celebren no excederd el principio de
anudlidad, limite al 31 de diciembre de 2021.

Para el Procedimiento de Pago de Cuentas, la recepcidon de cuentas de los
contratos cuyo objeto ya se haya cumplido, y que, a la fecha de la presente
Circular, no hayan sido radicadas ante la Secretaria de Hacienda, incluidas las
cuentas devueltas, se recomienda sean radicadas hasta el dia 30 de
noviembre de 2021

La no radicacion de estas, genera responsabilidad directa sobre cada
Ordenador y Supervisor.

La recepcion de cuentas, para los confratos cuyo objeto se cumpla el 31 de
diciembre de 2021, se hard hasta el dia 17 de diciembre de 2021 con el

cumplimiento de todos los requisitos. Las cuentas radicadas con posterioridad
o devueltas, se constituirdn como Cuentas por Pagar en la correspondiente
Resolucién de 2021.

Las Legalizaciones de Avances y Gastos de Vigje y cajas menores se
efectuardn hasta el dia 30 de noviembre de 2021. Si por compromisos de la
Administracion un funcionario debe desplazarse después del 30 de noviembre
éste deberd legalizar su desplazamiento mdaximo tres dias después de su
retorno y en todo caso hasta el 31 de diciembre de 2021.
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La no presentacion oportuna de la Legalizaciones dard lugar a su traslado a
la Oficina de Control Interno Disciplinario.

. El procedimieto de Pago de Cuentas, se atenderd segin las Circulares 02 y 03

de 2020 expedidas por la Secretaria de Hacienda, y mediante la radicacién
Unicamente al correo institucional cuentas@alcaldiapasio.gov.co, con la
totalidad de los documentos soporte exigidos por las normas de Contratacion
PUblica, Contables, Presupuestales, de Almacén y Tesoreria, en concordancia
con el Procedimiento de Pago de Cuentas GF-P-001, del proceso de Gestion
Financiera de la Secretaria de Hacienda avalado por el Sistema de Gestidon de
Calidad.

Se precisa que el incumplimiento a los requisitos documentales y los
establecidos en el procedimiento GF-P-001 Pago de Cuentas y que se cita en
la presente Circular serdn causal de devolucidn de la cuenta, la cual se
someterd a nuevo turno a la entrega de su correccidn al correo
revisioncuentas@pastovivedigital.gov.co en Revisién de Cuentas.

Toda adquisicion de bienes sin excepcion, deben ser ingresados a Aimacén, y
se requeriran las respectivas entradas y salidas de Almacén General.

.La Secretaria de Salud y de la Secretaria de Transito y Transporte del Municipio
hardan lo propio de manera oportuna y pertinente atendiendo cada uno de 1os
puntos de la presente circular.

. A partir del 1° de diciembre de 2020, entrd en vigencia la Resolucién 042 de
mayo de 2020 emitida por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales,
en la cual regula la emision de la Factura Electrénica.

En consecuencia, los proveedores y contratistas obligados a facturar
electrénicamente, deberdn acreditar la Factura Electrénica debidamente
validada por la DIAN, la cual serd soporte ineludible en el Procedimiento de
Pago de Cuentas.

. Las cuentas no presentadas dentro de los plazos estipulados serdn constituidas
como pasivos exigibles para ser canceladas con presupuesto de la préxima
vigencia con la correspondiente justificacion del supervisor una vez findlice el
proceso de cierre financiero de la vigencia 2021 y previo los ajustes
presupuestales a que haya lugar.

. Se ratifica que los pagos se seguirdn efectuando desde la Tesoreria Municipal

por la Banca Virtual a través de giro electrénico, para lo cual se recomienda
revisar la pertinencia de la cuenta bancaria con la suficiente anficipacion.
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Las consultas de estado del trdmite de cuentas, se realiza a través de la pdgina
web de la Alcaldia por el siguiente Link: pasto.gov.co/index.php/tramites-y-
servicios, de igual forma se encuentra habilitada la casilla Radicacidn de
Cuentas, y el link para la radicaciéon de peticiones, quejas y reclamos para lo
pertinente, por el medio oficial en la web de la Alcaldia.

Atendiendo directrices emanadas de la Contaduria General de la Nacidn,
como lo es el “Instructivo de Ciere de Vigencia", y de acuerdo a las
competencias al interior de las dependencias responsables de la informacion

contable, extensivas a la Secretaria de Salud, Secretaria de Trdnsito y
Transporte y Entidades Agregadas: Concejo Municipal y Personeria Municipal,
se atenderd los siguientes requerimientos de informacion debidamente
Certificada hasta el 10 de enero de 2022, necesarias en la consolidacién de los
Estados Financieros asi:

o ESTADO DE TESORERIA. Saldos y movimientos conciliados, depurados y
actualizados, depuracidn de cuentas bancarias inactivas,
Conciliaciones Bancarias y partidas conciliatorias por depuradas a corte
31 de diciembre de 2021.

La Tesoreria, atenderd las acciones de su competencia en el proceso de
actualizacidn de registros respecto al portafolio de Inversiones en
Instrumentos Derivados, mediante recepcion de Certificacion de

Inversion y variaciones patrimoniales asi como de Estados Financieros de
las entidades en las cuales el municipio posee estos titulos, con corte 31
de diciembre de 2021.

e MANEJO DE BIENES. Por parte de Almacen, los Saldos y movimientos
depurados y actualizados de bienes muebles, inmuebles, de uso publico
con inventarios fisico valorizado, cdlculos de depreciacidon y deterioro, en
aplicaciéon a procesos del marco normativo para Entidades de Gobierno.

e CUENTAS POR COBRAR. Certificacion de saldos de deudores con corte 31
de diciembre de 2021, conciliada y depurada previaomente con la base
de datos de los fributos y los soportes documentales de los expedientes
gue consolidan los derechos a favor del Municipio de Pasto, asi como
actudlizada con las novedades que apliguen, en cumplimiento a lo
dispuesto en el marco normativo contable, el Reglamento Interno de
Recaudo de Cartera del Municipio de Pasto y el Estatuto Tributario
Municipal.
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TRANSFERENCIAS Y CONVENIOS. Radicar en la Oficina de Contaduria, los
soportes documentales que deriven saldos por recibir por transferencias
del orden nacional, departamental y municipal, por concepto de
Sistema General de Parficipaciones, Sistema General de Regalias,
Convenios Interadministrativos y de Cofinanciacién, y que
correspondiendo a la vigencia 2021, serdn recibidos en las vigencias
siguientes.

CUENTAS POR PAGAR. Incluye la identificacién por acreedor de cada
una de las obligaciones a cargo del Municipio de Pasto por los diferentes
conceptos en la adquisicibn de bienes y servicios recibidos por el
Municipio.

Compromete saldos debidamente soportados depurados y actualizados
en cumplimiento al procedimiento Pago de Cuentas GF-P-001 y soporta
la Resolucion de Cuentas por Pagar de la vigencia 2021, se deriva de la
gjecucion de los Contratos y Convenios y se cumple mediante la
radicacion del Certificado de Pago de Cuentas GF-F-007 o matriz, en la
Secretaria de Hacienda, segun lo establecido en la presente Circular.

DEUDA PUBLICA. Se refiere a los saldos conciliados con la enfidad
financiera debidamente soportados con el Contrato de Empréstito y
Pagaré correspondiente, Registro del Ministerio de Hacienda y Crédito
Pdblico, publicacién en el SECOP Il y Certificado de Registro ante
Contraloria Municipal de Pasto. Se realizard la conciliacién de saldos y
movimientos de la deuda, conjuntamente entre Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria.

BENEFICIOS A EMPLEADOS POSEMPLEO Y RESERVA FINANCIERA
ACTUARIAL. Corresponde al Fondo Territorial de Pensiones, Certificar de
saldos conciliados y depurados con FONPET, asi como relaciéon de bonos
y cuotas partes pensionales por cobrar y por pagar al cierre de la
vigencia 2021, para los registros contables.

LITIGIOS Y DEMANDAS. Relacién de procesos judiciales a favor y en
contra del Municipio de Pasto, segun la base de datos depurada vy
actualizada, identificando valor de las pretensiones y probabilidad de
riesgo, acorde a las metodologias vigentes.

PASIVO LABORAL. Este debe reflejar los Beneficios a Empleados del
Municipio de Pasto de las Némina de Nivel Central, Trabajadores

Oficiales, Secretaria de Educacién y Pensionados, que correspondiendo
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a la vigencia 2021 al cierre de la vigencia serdn pagados en 2022 y
siguientes, informacién que se identificard por los diferentes conceptos
prestacionales.

e INGRESOS, COSTOS Y GASTOS. A corte 31 de diciembre de 2021 deberdn
enconfrarse contabilizados en su totalidad en concordancia con la
ejecucion de costos, gastos e ingresos resultado de la gestion de cada
una de las dependencias a cargo, esto en cumplimiento al principio de
Periodo Contable y Anualidad Presupuestal que obliga al registro de
estos conceptos en la vigencia que se generan y se consolidan en los
informes financieros del Municipio de Pasto.

LUIS EDUARDO NARVAEZ MEIJIA
Secretario de Hacienda

Reviso:

./:'»//’ /;3 M’:; S

NELSON JAVIER ROJAS GOYES

Director

Departamento Administrative de Contratacion Publica
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