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CIRCULAR N® 11

DE: ANGELA PANTOJA MORENO
JEFE OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DEL DESPACHO

PARA: JEFES DE OFICINA, SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES Y
APODERADOS DEL MUNICIPIO DE PASTO EN  PROCESOS
PREJUDICIALES, JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS.

ASUNTO: Terminacion representacion Municipio de Pasto (Renuncia poder,
POz y salvo, enfrega de expedientes, solicitud de nuevo poder).

FECHA: 3 DE OCTUBRE DE 2022

Con el fin de garantizar la debida representacion del Municipio de Pasto al interior
de los procesos prejudiciales, judiciales y/o administrativos en los que se
encuenfra vinculodo y en aras de asegurar el correcto manejo de fos respectivos
expedientes digitales y fisicos, la Oficina de Asesoria Juridica del Despacho se
permite emitir {os siguientes directrices para tener en cuenta al momento de
reclizar lo entrego de dichos procesos, con ocasion de la terminacion de o
relacion contfractual, legal y/o regiomentario del opoderado con el ente
territorial:

1. El opoderacdo debe radicor renuncia al poder conferido ante el juzgodo o
despacho correspondiente, de conformidad con lo establecido en el
articulo 76 del Coédigo General del Proceso, es decir, remitiendo la
comunicacion en tol senfido reolizada ol poderdonte. Ademds, el
memorial de renuncia debe contener:

- Lo manifestocidn del agpoderado de que el Municipio de Pasto se
encuentra o poz y saivo por concepto de honorarios, ya sean del tipo
contractual, legal o reglamentario.

- Lo relocion de todos los procesos prejudiciales, judicioles vy
administrativos asignados a los que estd renunciando.

2. Bl opoderado debe entregar ol jefe inmediato el expediente fisico del
proceso, diigenciado de conformidad con lo dispuesto para tal fin por la
Oficina de Archivo Municipol, con todas las actuaciones surtidas dentro del
mismo.

3. Parao cadao proceso judicial, el apoderado debe presentar al jefe inmediato
la “FICHA TECNICA DE ENTREGA DE ACCIONES JUDICIALES Y CONSTITUCIONALES”
debidomente diligenciada, informando ademds de los items alli
establecidos, los actuaciones urgentes o inmedictas que se encuentren
pendientes por realizar por parte del Municipio de Pasto o por cualquier
parte procesal cuando se requiera para garantizar 1o defensa del enfe
territorial.
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4. De manera posterior a la radicacién de la renuncia, el jefe inmediato debe
presentar a la Oficina Juridica del Despacho una solicitud de otorgamiento
de nuevo poder, mediante el correo electréonico juridico@pasto.gov.co,
con la informacidon del apoderado que asumird la representacion vy
defensa del Municipio de Pasto [(nombres y apelidos completos,
documento de idenfificacion momero de-arjeta profesional, correo inscrito

Proyectd: Felioe Ordonez Martinez
Abogado Contratista OAJD

Anexo: FICHA TECNICA DE ENTREGA DE ACCIONES JUDICIALES Y CONSTITUCIONALES
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