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CIRCULAR 005

San Juan de Pasto, 1 de marzo de 2022.
PARA SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, JEFES Y
COORDINADORES DE OFICINA, CONTRATISTAS.

Asunto: Solicitud de FUID

Nos permitimos recordar el reporte que cada dependencia deberd allegar al

correo gestiondocumental@pasto.gov.co de los inventarios documentales (FUID)

de la vigencia 2019, 2020 y 2021 teniendo en cuenta lo descrito en la Circular 004
emitida por la Oficina de Archivo y Gestion Documental , informacién que deberd
reportarse hasta el 3 de marzo de 2022 hasta las 12 am.
Es importante brindar una informacién clara y pertinente para lo cual se debe
tener en cuenta lo siguiente:
1. Los FUID deben reportarse en hoja de cdlculo Excel.
2. Cada FUID debe reportarse de manera independiente por cada vigencia es
decir un inventario por cada vigencia 2019, 2020, 2021.
3. Para la identificacidon de series y subseries tener en cuenta el cuadro de
clasificacién documental anexo a la presente.
4. La informacién se debe reportar por cada archivo de gestion y remitirse al
correo establecido desde el cormreo institucional de la dependencia.

5. Las Corregidurias entregaran la informacién requerida una vez se lleve a

cabo la respectiva capacitacion.
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