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Pasto, 20 de septiembre de 2023

CIRCULAR No. 022

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, JEFES Y DIRECTORES DE
DEPENDENCIA, ENLACES DE GESTION DOCUMENTAL Y GESTION DE
CALIDAD.

ASUNTO: DIAGNOSTICO DEL ESTADO DE PRESERVACION Y CONSERVACION DE
LOS REGISTROS PRODUCIDOS A PARTIR DE FORMATOS DEL SISTEMA DE
GESTION DE CALIDAD

La oficina de Archivo y Gestion Documental y la Subsecretaria de Sistemas de
Informacidon en el marco de las actividades programadas en el sistema integrado
de conservacion se permiten informar que es necesario realizar un diagndstico
sobre los medios de conservacidn y preservacion, asi como el lugar de
almacenamiento de los registros que producen las diferentes dependencias
haciendo uso de los formatos que se han creado en el sistema de gestion de
calidad. De igual manera es necesario determinar el estado de vinculacién de
estos formatos con las actuales tablas de retencidn documental.

La matriz diligenciada con la informaciéon solicitada deberd ser remitida a mds
tardar hasta el dia é de octubre de 2023 al correo electronico mspi@pasto.gov.co.
Con el propédsito de orientar sobre el diigenciamiento de la matriz adjunta se
realizard una socializacion el dia viernes 22 de septiembre de 2023 a las 10:00am
de forma virtual a traveés del siguiente enlace: hitps://meet.google.com/pvi-vibj-
mayv

Para el diligenciamiento de la matriz se pueden consultar las Tablas de Retencion
Documental en el siguiente enlace: https://www.pasto.gov.co/tablas-de-
retencion-documental

Atentamente,

EDGAR EDUARDO ERAZO SEPULVEDA
Subsecretario/de Sistemas de Informacion

NG
OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO

Jefe de Archivo y Gestién Documentall

Anexo: Matriz diagndstico estado preservacion y conservacion de registros.
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