
Subsecretaría de Sistemas de Información 

 

DE PASTO 

San Juan de Pasto, 25 de septiembre de 2024. 

CIRCULAR No. 031 

PARA: SECRETARIAS DE EDUCACIÓN, HACIENDA, SALUD Y TRANSITO. 

ASUNTO: Mantenimiento Preventivo de Equipos de Cómputo, Impresoras y Escáner. 

En cumplimiento de sus funciones, la Subsecretaría de Sistemas de Información 
Comunica que se adelantará el procedimiento de mantenimiento preventivo de 
Equipos de Cómputo, Impresoras y Escáner en: Secretaria de Salud, Secretaria de 
Educación, Secretaria de Tránsito y Secretaria de Hacienda para el segundo 
semestre del presente año, conforme a los cronogramas anexos establecidos por 
las dependencias mencionadas, estas actividades se llevaran a cabo por el 
personal de sistemas de estas dependencias. 

En este sentido, se solicita al jefe de cada dependencia informar en sus oficinas 
para que se lleve a cabo el procedimiento según el cronograma adjunto, con el 
fin de recibir al personal de mantenimiento y constatar la realización de este con 
la firma de los formatos de la rutina aplicada a cada equipo de cómputo. Además, 
se solicita de manera obligatoria, que los equipos portátiles permanezcan en las 
oficinas durante el periodo de tiempo en el cual se adelantara el procedimiento de 
mantenimiento. 

Para efectos de agilizar el proceso, se recomienda que los usuarios de cada equipo 
cuenten con las credenciales de acceso (usuario y contraseña) y la disponibilidad 
para tal fin. 

De antemano, agradecemos la atención y  laboración prestada. 

MARLÓN STEVEN ORA SALAS 
Subsecretario de Sistemas de Información 

Secretaria General - Alcaldía Municipal de Pasto. 

Proyectó: ns 'I'ESSHIT LEONARDO MARTÍNEZ VALLEJO. 
Técnico Operativo SSI. 

Anexos: 
Formato gfi_L02 1 _cronograma_mantenimiento_preventivo_equipos_computo_v 1 
(Secretaría de Salud, secretaria de Educación, Secretaría de Tránsito y Secretaría de Hacienda). 
Formato gtLj_022_cronograma_mantenimiento_preventivo_impresOras_escaneLv 1 
ISecretaría de Salud, Secretaria de Educación, Secretaría de Tránsito y Secretaría de Hacienda). 

NIT: 891280000-3 
CAM Anganoy - los Rosales II 

Teléfono: +57 1602) 7244326 Exf: 1301 
Correo electrónico: contactenos@pasfo.gov.co  

- Es su responsabilidad ecológica imprimir este documento - 

www.pasto.gov.co  



Subsec otario .isternas de Información 

Secretaría General- Aaldb de Pasto 

CONSECUTIVO cÓDIGO 

GM 

YUSIÓN 

01 

NOMBRE DEL FORMATO 

VIGENCIA 

4lOv-16 

PROCESO GESI1ÓN DE TECNOLOGLAS DE LA INFORMACIÓN 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER 

ALCALDIA DE PASTO 

Subsecretaría de Sistemas de Información 

ALCALDIA DE PASTO 

PROCESO GESTiÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

NOMBRE DEL FORMALO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTiVO DE EQIAPOS DE CÓMPUTO 
VIGENCIA 

j-nov-I6 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

GI1.F.021 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN DE CRONOGRAMA: 11 de enero de 2024 

SEDE Anganoy DEPENDENCIA Secretaría de Salud 

    

ITEM OFICINA No. EQUIPOS FECHA DE MANTENIMIENTO 
RESPONSABLE MAN1NLMIENTO 

INICIO FIN 
1  SEGURIDAD SOCIAL 16 15/01/2024 31/03/2024 CON1RAT5TAMAjflNIMIEF4ToSMS 
2  JURIDICA 9 15/01/2024 31/03/2024 CON1RA1ISTA MAN1ENIMIEN1O SMS 
3  DIRECCION 3 15/01/2024 31/03/2024 C0N1RA115TAMAN1ENIMIESMs 
4  FINANCIERA 6 15/01/2024 31/03/2024 CON1RA11STAMANTENIMIEN1OSMS 
5  SALUD AMBIENTAL 21 1/04/2024 15/05/2024 CONTRATISTA MAN1ENIMIENTO SMS 
6  SALUD PUBUCA 18 1/04/2024 15/05/2024 CON1RA11STAMAj'11ENlMIEIflQ5MS 
7  PLANEACION Y CALIDAD 7 16/05/2024 30/06/2024 CON1RA11STAMAN1tNIMIENTO SMS 
8  SISTEMAS DE INFORMACIÓN 3 16/05/2024 30/06/2024 CONTRAT1STAMAN1ENIMIENTOSMS 
9  APOYO LOGISTICO 4 16/05/2024 30/05/2024 CONTRATiSTA MANTENIMIENTO SMS 
io  SEM 3 16/05/2024 30/06/2024 CONTRATiSTA MANTENIMIENTO SMS 
11  RED DE FRIO 4 16/05/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 
12  ZOONOSIS 2 16/05/2024 30/06/2024 CONTRATiSTA MANTENIMIENTO SMS 
13 PORTATILES 10 

(r 
16/05/2024 3(3/05/(34 CONTRATiSTA MANTENIMIENTO SMS 

FECHA DE BABORACIÓN CRONOGRAMA: 

SEDE 

 

DEPENDENCIA: 

  

No IMPRESORAS No 1 SCANER FECHA DE MANTENIMIENTO 
RESPONSABLE MANTENIMIENTO 

1  SEGURIDAD SOCIAL 2 1 /02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 
2  JUDICA 3 2 1/02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 
3  DIRECCION 1 1 1/02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 
4  FINANCIERA ¡ 1 1/02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 
5  SALUD AMBIENTAL 2 1 1/02/2024 15/04/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO 6  SALUD PUBUCA 4 1 16/04/2024 30/06/2024 

SMS 

CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 7  PLANEACION Y CAUDAD 1 1 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 8  SISTEMAS 0 0 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 9  APOYO LOG1S11CO 2 1 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 11  RBD DE RIO 1 1 16/04/2024 30/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 21 ZOONOSIS 
f 

1 0 16/04/2024 32/06/2024 CONTRATISTA MANTENIMIENTO SMS 

Ssbsecr tono erros de lnforrroción 

Secretaría General - Álcaklía de Pasto 

NIT: 89 1280000-3 

CAM Anganoy - los Rosales II 

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1301 

Correo electrónico: contactenos@paslD.gov.co  
- Es su responsabilidad ecológica imprimir este documento - 

www.pastO.gov.Co 



ALCALDÍA DE PASTO 

Subsecret ario SIstemas de Información 
SecretarÍa General - Alcaldki de Past o 

Subsecretaría de Sistemas de Información 

  

DEPA 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACiÓN 

NOeRE DEL FORMATO 

RONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENIIVO DE EQLPOS DE CÓMPÍJFO 
VIGENCIA 

30-nov-16 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

G1W021 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN DE CRONOGRAMA: 10/09/2024 

SEDE 

 

DEPENDENCIA TRÁNSITO 

   

    

ÍTEM OFICINA No. EQIRPOS 
FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE 

MANTENIMIENTO 
INICIO FIN 

UPJ 4 18/09/2024 19/09/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Almacén 2 20/09/2024 20/09/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Irepecciones 18 23/09/2024 27/09/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Operata 8 30/09/2024 4/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Jrxídica 20 7/10/2024 18/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Despacho 9 21/10/2024 25/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Seguridad Vial 6 28/10/2024 31/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Financiera 5 1/11/2024 6/11/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Movilidad 9 7/1 1 /2024 13/11/2024 OFICINA DESISTEMAS 
Regist ro 2 14/11/2024 15/11/2024 OFICINA DESISTEMAS 
Sisfemss 6, 18/11/2024 22/11/2024 OFICINA DE SISTEMAS 

ALCALDÍA DE PASTO 

PROCESO GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

NOTvE DEL FORMAIO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER 
VIGENCIA 

3Orov-l6 

VERSIÓN 

01 

CÓDIGO 

GTI-F-022 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN CRONOGRAMA: 10/09/2024_ 

  

SEDE: DEPENDENCIA: TRÁNSITO 

ITEM OFICINA No. IMPRESORAS No. ESCANER FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE 
MANTENIMIENTO INICIO FIN 

UPJ 3 18/09/2024 19/09/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Almacén 2 20/09/2024 20/09/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Inspecciones 4 1 23/09/2024 27/09/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Operativa 2 1 30/09/2024 4/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Jurídica 3 1 7/10/2024 18/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Despacho 2 1 21/10/2024 25/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Seguridad Vial 5 2 28/10/2024 31/10/2024 OFICINA DE SISTEMAS 

Movilidad 3 1 1/1 1 /2024 6/11/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Reqistro 1 7/11/2024 13/11/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
Ststemas 1 1 14/11/2024 15/11/2024 OFICINA DE SISTEMAS 
financiera 1 2 J' 1 18/11/2024 22/11/2024 OFICINA DE SISTEMAS 

Subsecretario Sistemas de Información 

Secretaría General - Alcaía de Pasto 

NIT: 89 1280000-3 
CAM Anganoy - los Rosales II 

Teléfono: +57 (602) 7244326 Exf: 1301 
Correo electrónico: contactenos@pasto.gov.co  

- Es su responsabilidad ecológica imprimir este documento - 

www.pasto.gov.co  



ALCALDÍA 

DE PASTO 

ALCALDIA DE PASTO 

Subsecretaría de Sistemas de Información 

ALCAIOIADEPASTO 

PROCESO GESI1ÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 
NORE DEL FORMATO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE CÓMPUTO 
ViGENCIA 
52-nov-I6 

VERSIÓN 
01 

CÓDIGO 
GII-F-021 

CONSECUTIVO 

FECHA DE ELABORACIÓN DE CRONOGRAMA: 11/01/2024 

SEDE CAM CENTRO DEPENDENCIA HACIENDA 

   

II FECHA DE MANTENIMIENTO 
RESPONSABLE MANTENIMIENTO ESTADC INICIO FIN 

1  Cob-o Coacti 17 2/07/2024 19/07/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao Cumplido 

2  Sobretasa 3 22/07/2024 26/07/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao Cumplido 

3 Irresos 16 29/07/2024 16/08/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pchao Cumplido 

Cumplido 
4  Industria y Conercio 18 20/08/2024 13/09/2024 

Edgar Guerrero Mario 
Pichao 

5  Tesoreria 17 16/09/2024 11/10/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao 

6  Descho 8 15/10/2024 25/10/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao 

7  Juridica 5 29/10/2024 8/11/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao 

8  Prestpues 6 12/11/2024 23/11/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao 

9  Contalfidad 6 26/11/2024 11/12/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao 

10  Sisrms 12/12/2024 27/12/2024 
Edgar Guerrero Mario 
Pinchao 

- t —I - 
SubsecrtaHo Sistemas de Información 
Secretaría General - AIcaía de Pasto 

PROCESO GESIIÓf4 DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

NcAIERE DEL FMAIO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER 
VlGENaA 
3r0v-l6 

VLDSIÓN CÓDIGO 
O' G1CO 

CONSECUTIVO 

FECHA DE aABoRACIóN CRONOGRAMA: 11)01/2024 

SEDE: CAM CENTRO DEPENDENCIA: HACIENDA 

ITEM OFICINA Ne IMPRESORAS No ESCANER FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE 
MANTENIMIENTO 

ESTADO INICIO FIN 

 lnesos 4 
2)07/2024 19/07/2024 

Edgar Guerero 
MarIo Phchao Currpldo 

Currplido 
 Tesorerla 2 

22/07/2024 26/07/2024 
Edgar GUerrero 
Mario Phchao 

 IndustrIa yCorrerclo 2 2 29/07/2024 16/08/2024 
Edgar Guerero 
Mario Phchao Currpldo 

Currptdo 
 Cobro Coactivo 3 

20/08/2024 13/09/2024 
Edgar Guerrero 
Mario Pischao 

 Despacho 3 1 
16/09/2024 11/10/2024 

Edgar Guerrero 
MarIo Pischao 

 Jixdioa 1 
15/10/2024 25/10/2024 

Edgar Guerrero 
MarIo Phchao 

 Presupuesto 1 
29/10/2024 8/11/2024 

Edgar Guerero 
MarIo Pbichao 

 ContabBdad 1 1 
12/11/2024 23/11/2024 

Edgar Gi.esrero 
MarIo Pischao 

 Sisterrs 1 1 
26/11/2024 11/12/2024 

Edgar Guerero 
MarIo Phchao 

 Sobretasa 1 
12/12/2024 27/12/2024 

Edgar Guerrero 
MarIo Phchao 

Subsiscretarlo Slsten'as de nf nocIón 
Secretaria General- AkaIdia de Pasto 

NIT: 891280000-3 
CAM Anganoy - los Rosales II 

Teléfono: +57 (602) 7244326 Exf: 1301 
Correo electrónico: confaCtenos@pasto.gov.co  

- Es su responsabilidad ecológica imprimir este documento - 

www.pasto.gov.Co 



PROCESO GESITÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 
P4OIORE DEL fOoMezO 

CRONOGRAMA MANT1IMENTO PREVENI1VO DE EQRJPOS DE CÓMPUTO 
VIGENCIA VERSIÓN CÓDIGO CONSECUTIVO 
»IlOv.16 si G1i- .O2I 

ASCALDIA DE PASTO 

126 

Subsecretarb Sloerros de lrfCArr0c15n 
Seaetoría General - Abaldía de Pasto 

Elaboro: Jaime Rodríguez R. 
Tecnlco Admlsistrativo SEM 

Subsecretaría de Sistemas de Información 

ALCALDA 
DE PASTO 

FECHA DE ELABORACIÓN DE CRONOGRAMA: JULIO 2 2024 

SEDE: ALCALDíA DE PASTO
DEPENDENCIk SECRETARIA DE EDUCACION ML1ICIPAL 

ETEM OFICINA No opos 
FECHA DE MANTENIMIENTO 

EESPONDAME MANTENIMIENTO 
INICIO FIN 

1  ATENCIÓN AL CIUDADANO SAC 7 2 de lujo 2024 10 de julo 2024 JaNe Rodríguez - Jabre Bastidas 
2  DESPACHO 3 11 de julo 2024 16 de julo 2024 Jabre Rodríguez - Jabre BastIdas 
3  OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 9 17 de julo 2024 30 de kilo 2024 Jabre Rodríguez - abre Bastidas 
4 OFICINA DE INFRAESTRUCTURA 3 31 de julo 2024 2 de Aaosf o 2024 Jabre Rodríguez - Jabre Bastidas 
5 OF. ASESORA DE INSFECCION Y VIGILANCIA 16 5 de Aaosto 2024 28 de Agosto 2024 Jame Rodríguez - Jane Bastidas 
6 PRESTACIONES SOCIALES 5 29 de Aoosto 2024 4 de septlerrbre 2024 Jabre Rodríguez - Jabre Bastidas 
7  SUBSECRETARIA ADTI VA Y FINANCIERA 11 5 de seotierrbre 2024 19 de seotientçe 2024 Jarre Rodríguez - Jane Bastidos 
8  OFICINA DE BIENESTAR 20 de seotierrbre 2024 25 de seotientçe 2024 Jabre Rodrlguez - Jarre Bastidas 
9  OFICINA JURÍDICA 7 26 de seotlerrCre 2024 4 de octubre 2024 Jabre Rodríguez - Jatre Bastidos 
10 OFICINA CONTRATACIÓN 4 7deoctubre2024 10deoctubre2024 

29 de octubre 2024 

JabreRodríguez-JabreBostirjas 

JaNe Rodríguez - Jarre Bastidos 
II  SUBSECRETARIA DE COBERTURA 13 11 de octubre 2024 
12  TALENTO HUMANO 6 30 de octubre 2024 7 de novIembre 2024 Jabre Rodríguez - Jabre Bastidas 
13  HISTORIAS LABORALES 5 8 de novierrbre 2024 15 de novIembre 2024 Jabre Rodríguez - Jabre Bastidas 
14  SUBSECRETARIA DE CALIDAD 16 18 de novIembre 2024 6 de diclerrbre 2024 JaNe Rodríguez - Jabre Bastidos 
5  OFICINA NÓMINA 3 9 de dicIembre 2024 12 de dicIembre 2024 Jabre Rodríguez - Jabre Bastidos 

16  ESCUElAS DE MUSICA 13 de dlclerrtre 2024 13 de dlcleçrbre 2024 Jabre Rodríguez - Jabre Bastidos 
17 SISTEMASYCOMUNICACIONES 8 16dedicjerst2024 

5 J23deicIeI42o24 

20dedIcIerrbre2024 

30ded1c1eçrbçe2024 

JairneRodríguez-JairreBastidas 

JabreRodríguez-JobreBastidas 
18 ESCALAFON 

Subseaetarto Slstentss de IritcrrmcIÓn 
Seaíar1a Geneal-Abaidb de Pasto 

Ebbcro: Jabre Rodríguez R. 
Tecelco Adrrbrktrativa SEM 

O 
ALCALDIA DA PASTO 

PROCESO GES11ÓN DE 1ECNOLOGAS DE LA INFORMACiÓN 

NOueRE DEI FORMulO 

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTiVO IMPRESORAS Y ESCANER 
VIGENCIA 

XnOu-16 

VERSIÓN CÓDIGO 
Ci OrLE-GO 

NSEOJIIVO 

FECHA DE ElABORACIÓN DE CRONOGRAMA: JUUO 2 2024 

SEDE: ALCALDíA DO PASTO	 DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL 
SEGU 

íTEM OFICINA He IMPRESORAS No ESCAERE FECHADO MANTENIMIENTO 
RESPONSABLE MANTENIMIENTO 

1 ATENCIONALCIUDPDNOSAC 3 2 2deju11o2024 10deJulo2o24 Job-neBastidas-Jak-ne Rodríguez 
2 DESPACHO 1 1 11 de Julo 2024 16 de lujo 2024 Jabre Bastidas - Jabre Rodríguez 
3 OFICINA ASESORA DE PLANEACK)N 4 2 17 de Julo 2024 30 de julo 2024 Jabre Bastidas - Jabre Rodríguez 
4 OFICINADEINFRAESTRUCTURA 2 1 3 deJulo 2024 2024 Jak-ne Bastidas-Job-rse Ro. Tuez 
5 'AGILANCIA 8 4 5 de Agosto2024 2024 Jabre Bastidas - Jabre Rodríguez 
6 PRESTACIONES SOCIALES 2 1 29 de Agosto 2024 septIembre Jabre Bastidos - Jabre Rodríguez 
7 SUBSECRETARIA ADTIVA Y FINANCIE 4 2 2024 septIembre Jabne Bastidas - Jabre Rodríguez 
8 OFICINA DE BIENESTAR 3 2 2024 septiembre Jabre Bastidas - Jabre Rodríguez 
9 OFICINtAJURÍDíCA 5 1 2024 2024 JabrieBastidas-JabreRodríguez 

Jabre Bastidas - Job-nc Rodríguez 10 OflClNtA CONTRATACIÓN 3 1 7 de octubre 2024 2024 
11 SUBSECRETARIA DE COBERTURA 7 2 11 de octubre 2024 2024 Jabre Bastidas - Jabre Rodríguez 
12 TALENTO HUMANO 5 2 30 de octubre 2024 novIembre Jabre Bastidas - JoNre Rodríguez 
13 HISTORIAS LABORALES 4 1 8 de noviembre 2024 noviembre Jabre Bastidas - Jabre Rodríguez 
14 SUBSECRETARIA DECAUDAD 5 1 2024 2024 Jabre Bastidas-Jabre Rodríguez 
15 NÓMINA 3 1 9 de dicIembre 2024 diciembre 2024 Jahie Bastidas - Jabre Rodríguez 
16 ESCUELAS DE MUSICA 1 2024 dIcIembre2024 Job-nc Bastidas-Jabre Rodríguez 
17 SISTEMAS Y COMUNICACIONES 3 2 20?4  diciembre 2024 Jabre Bastidas- Job-nc Rodríguez 
18 ESCALAFON 2 

¡
l j  4 diciembre2024 Jabre Bastidas-Jabre Rodríguez 

NIT: 89 1280000-3 
CAM Anganoy - los Rosales II 

Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1301 
Correo electrónico: contacfenos@pasto.gov.co  

- Es su responsabilidad ecológica imprimir este documento - 

www.pasto.gov.Co 
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