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Posto,' 19 de noviembre de 2024
CIRCULAR No.034
PARA: TODAS LAS DEPENDENCIAS DE LA DE LA SECRETARIA GENERAL CON ACCESO A
EQUIPOS DE COMPUTO INSTITUCIONALES
ASUNTO: IMPLEMENTACION DEL INSTUCTIVO GTIH-006 ORGANIZACION DE ARCHIVOS

ELECTRONICOS DE APOYO

La Subsecretaria de Sistemas de Informacién, en el marco del proceso de gestidon de tecnologias
de informacién en el sistema de gestidén de calidad, se permite dar a conocer el instructivo de
organizacién de archivos electrénicos de apoyo "GTI-F-006" mediante un video tutorial, el cual se
adjunta con esta circular. Se solicita comenzar a seguir estos lineamientos plasmados en el
instructivo para mejorar la organizacién almacenada en los equipos de coémputo institucionales.

En caso de necesitar asesoria para la implementacién de este instructivo en los equipos de
codmputo asignados, enviar su solicitud al correo sistemasdeinformacion@pasto.gov.co desde el
correo institucional de su dependencia.

La implementacién de este instructivo serd obligatoria para toda la entidad a partir de enero de
2026.

Agradecemos de antemano su apoyo Y colgboragion.

Atentamente, .
& { \ u )
MARLON STEVEN; MORA SALAS
Subsecretario de Sistemas de Informacién
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