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ALCALDIA
DE PASTO

San Juan de Pasto, 16 de diciembre de 2024

CIRCULAR No. 038

PARA: Servidores publicos de carmrera administrativa, libre nombramiento y remocion,
provisionales y trabajadores oficiales.

ASUNTO: Proceso de carnetizacidn Institucional

Con el fin de iniciar el proceso de identificacién, se informa que a partir de la fecha se
abre el proceso de solicitud del carnet institucional para todos los empleados de carrera
administrativa, libre nombramiento y remocién, provisionales y trabajadores oficiales.

Sequir el siguiente procedimiento:

1. Ingresar a http://sipap2.pasto.gov.co/

Usuario: NUmero de cedula

Contraseina: 1234

Recuerde cambiar la contrasefia al ingresar por primera vez a la

plataforma.

. . . ./ Editar cuent o L

2. En el botdn “Editar cuenta 4 cuema elegir la informacién de su
grupo sanguineo. De igual manera, suba una fotografia reciente tipo
carnet, tamano 3x4 cm y fondo blanco.

No se aceptaran fotografias tipo selfie 0 a blanco y negro. No incluir
accesorios, objetos y no ser escaneadas o tomadas con.celular.

e -
. . . fu Py Actuali
3. Una vezfinalizado el paso anterior, oprima el botén “Actualizar
para que su informacion sea guardada y la Subsecretaria de Sistemas de
Informacidn proceda a la impresién de su carnet Institucional.

Esta dependencia cuenta con un plazo de mdximo 8.dias hdbiles para la
entrega del carnet, la cual se redlizard de forma personal en las
instalaciones de la Subsecretaria ubicada en el CAM Anganoy y en horario
de oficina. ; '

NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - ios Rosales Il

Teléfono: +57 {602) 7244326 Ext: 1301

Correo electrénico: contactenos@pasto.gov.co

- Es su responsabilidad ecolégica imprimir este documento -

www.pasto.gov.co
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"7 4. Podrd consultar en la plataforma http://sioap2.pasto.gov.co/ el estado de
sy proceso de carnetizacién a través del botén * Detalle de cuenta”

B} Detalle de cuenta

Cuando el estado se encuentre en “Impreso”, podrd acercarse a las
Instalaciones de la Subsecretaria de Sistemas de Informacién a reclamar su
carnet.

La fecha limite para la solicitud de proceso de carnetizacion a fraves de

htto://sipap2.pasto.gov.co/ es el 27 de diciembre del afio 2024

Tenga en cuenta:

- El carnet institucional es de uso exclusivo para actividades relacionadas con el
ejercicio de sus funciones en la Alcaldia de Pasto.

- Se recomienda a todos los funcionarios redlizar el proceso de carnetizacion
institucional con antelacién para evitar inconvenientes o demoras.

- La impresidn se hard una Unica vez, en caso de pérdida se debe seguir los
lineamientos estabiecidos por Talento Humano.

Para cualquier informacién o consulta, pueden comunicarse con ésta dependencia a
través de las extensiones 1301 o 1303 o al correo electrénico institucional
soportesistemas@pasto.gov.co

Agradecemos toda su colaboracién en la realizacion de este proceso que contribuird al
fortalecimienip de la seguridad y el orden denfro de nuestras instalaciones.

/

ARLION STEVEN MORA SALAS
Subsecretario de Sistemas de Informacién
Secretaria General

Proyec’ré:lc\nrol Andrés Rojas Vargas - Profesional Universitario
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