Departamento 'Administraiiva de Coniratacion Publica

ALCALDIA
DE PASTO
CIRCULAR 005 DE 2024 | o
DE: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION PUBLICA
PARA: SECRETARIOS, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA, SUPERVISORES Y DEMAS
FUNCIONARIOS A CARGO DE LA GESTION CONTRACTUAL.
ASUNTO: lineamientos entrega informes de actividades y supervision de contratos

FECHA: 26 de febrero de 2024

El Departamento Administrativo de Contratacion Publica DACP se permite compartir los
lineamientos, con la finalidad de que las diferentes dependencias adelanten las siguientes
actividades:

CONTRATISTAS
De las obligaciones asignada a los contratistas, es importante tener en cuenta:

1. la presentacion del informe mensual de actividades debera ser de manera oportuna, de
acuerdo con los términos pactados en el contrato y las exigencias del supervisor.

2. Elinforme mensual debe presentarse en los formatos establecidos por el procedimiento
interno de la entidad o el sefialado por el supervisor.

3. El informe debe describir en detalle las actividades realizadas o el producto entregado
en los periodos correspondientes de acuerdo con las obligaciones pactadas, junto con la
evidencia del cumplimiento de cada una de ellas.

SUPERVISORES
En el marco de la responsabilidad asignada a los supervisores, es importante tener en cuenta:

1. Los supervisores, en el marco de lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474/11,
tienen la obligacién de verificar la informacién de las actividades realizadas vy
consignadas en el informe, en su respectivo periodo de ejecucion, contrastandolo junto
con las evidencias presentadas por los contratistas.
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2. Llos supervisores son los responsables de verificar que las evidencias descritas en los

informes de ejecucion se encuentren debidamente cargadas en la plataforma del SECOP
I

Por lo anterior el Departamento Administrativo de Contratacion Publica ha creado un DRIVE:
https://drive.google.com/drive/folders/1ajQewfimvw7aQogDLvcd6MxY-deAlzhl Pusp=sharing
para el cargue de los informes en el cual se encuentra la carpeta: INFORMES ESCANEADOS 2024

1. Carpeta nombrada contratistas

Las dependencias deben crear una subcarpeta con el nombre de la dependencia

¢ Crear subcarpeta correspondiente al mes de entrega de informes y cargue de los
informes con sus evidencias

e Entregar los informes en fisico en el DACP
e Losinformes se deben entrega los primeros 10 dias del mes

Se recuerda que la omisidn o inoportunidad en la entrega de los informes conlleva a hacer el
respectivo reporte ante el ente competente.

Asunto: Cronograma de radicacién documentos de ejecucion de los
Contratos.
Referencia: Cumplimiento del procedimiento de gestion de documentos

para consolidar el expediente contractual.

Con el fin de garantizar la recepcién de los documentos de ejecucién de los contratos suscritos
por el Municipio, se informa que a partir de la fecha se han establecido los siguientes
cronogramas para la radicacién en las instalaciones del Departamento Administrativo de
Contratacion Publica (DACP):
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CRONOGRAMA DE RECEPCION DE|

TIPO DE CONTRATC RECIBE EN EL DACP INFORMES DE ACTIVIDADES (OPS)

Prestacion de  servicios MARTES: 9:00 AM A 12:00 PM

profesionales o apoyo a l[a | JHON JAIRO INSUASTI | MIERCOLES: 9:00 AM A 12:00 PM

gestion de persona natural TEL:3128315777 JUEVES: 9:00 AM A 12:00 PM

Atentaments,

=
"D T

DIANA CAROLINA MOSQUERA CALONGE

Directora Departamento Administrativo de Contratacion Plblica
Alcaldia de Pasto

Sede CAM Anganoy via Rosales Il

Proyectd: William Cerdn Palacios
Contratista DACP
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