ALCALDIA

DE PASTO

"CIRCULARNo.005
San Juan de Pasto, 23 de abril 2024

DE: SUBSECRETARIA DE APOYO LOGISTICO - ALMACEN GENERAL

- PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, JEFES
Y COORDINADORES DE OFICINA, PERSONAL DE PLANTA Y CONTRATISTAS

ASUNTO:  Utilizacién Formato ql_t()?:?,,sotici?Ud_de_enfrega_deﬁélemenfos_v?_. /

Lo Subsecremnc; de Apoyo Logistico ~ Aimoxcen General se permite mfc;rmar atodas las
dependencias de la administracién municipal que dentro de los procesos y
_procedimientos de esta dependencia existe el formato
al f 037 sohcﬁud_de entrega_de_elementos_v2, mediante el cudl, deben solicitar las
necesidades en cafeteria, aseo y papeleria.

Esta Subsecretaria se abstiene  de realizar enfrega de los pedidos aquellas
dependencias que lo hacen a i“'rctvés del correo institucional mediante oﬁcio.

Por su parte el formato: al_f 037_solicitud_de_entrega_. de_elementos_v2 debe estar
" debxdam do enoriginal por el jefe de cada dependencia.

&

" LILIANA PALACiO OLINA® - OLGA LUCIA PORTILLA GIRALDO
Subsecretaria Apoyo Logistico Almacenista General

copia. Despacho Alcaidé
Control Inférna.
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