Subsecretaria de Apoyo Logistico

CIRCULAR No. 12

DE: SUBSECRETARIA DE APQYO LOGISTICO

DE PASTO

PARA: SECRETARIAS, SUBSECRETARIAS, DIRECCIONES Y OFICINAS ALCALDIA DE PASTO.

ASUNTO: Lineamientos para solicitar recargas/remanofactura de toners y suministro de

tintas.

FECHA: 03-ABRIL-2024

En el marco del proceso de contratacion de bienes y servicios comunes, la Subsecretaria
de Apoyo Logistico como supervisora de los contratos de suministro, se permite informar
que ya se encuentra suscrito el contrato de recargas de toners. Por lo tanto, ias
dependencias que requieran este servicio deberan presentar ias respectivas solicitudes
mediante oficio y directamente a la Subsecretaria de Apoyo Logistico bajo los siguientes
parametros que nos permitiran llevar un control efectivo.

1. Parasolicitar por primera vez la recarga, remanofactura de toners o suministro de
tintas, se deben radicar los toners en la Subsecretaria de Apoyo Logistico, junto
con un oficio en el cual deben discriminar en detalle la siguiente informacion:

Cant.

Marca y Referencia de Toner

Placa de impresora a la que
pertenece el Toner

1.

Xx

Xx

2. Después de la primera recarga o suministro de tintas, en adelante se deberén
presentar los toners y un oficio en la Subsecretaria de Apoyo Logistico con la
siguiente informacioén:

Cant. Marcay Placa de Fecha Fecha Final | Cantidad de
Referencla impresora a la | Instalaciéon impresiones
de Toner que pertenece durante el
el Toner periodo
1. Xx XX dd-mm-aa { dd-mm-aa XX
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3. Lainformacidn solicitada se hace en aras de garantizar una supervision efectiva
del contrato, asi como el uso adecuado y eficiente de los recursos publicos de
acuerdo con el Plan de Austeridad del Gasto Pblico adoptado por el Municipio
de Pasto.

4. Por Oltimo, se insta a los funcionarios y jefes de dependencia para que se procure
dar uso adecuado y eficiente de los recursos comunes, para el caso particular, es
importante que las impresiones se hagan en borrador, o calidad estandar, de esta
manera se garantiza que se extienda o duracion de las recargas.

Cordialmente,

LILIANA PALACIOS
Subsecretaria de Apg¥o Logitico

Proyecio: (5.
Caroiina Fibrez
Técnico Operativo
SSAL

Reviss: %
Nathaly Siivestre

Abogada contratista
S.S.AL
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