subsecretaria de Apoyo Logl's’ricov

CIRCULAR No. 023
San Juan de Pasto, 12 de mayo de 2024
PARA:. DESPACHO, SECRETARIAS, SUBSECRETARIAS, DIRECCIONES
ADMINISTRATIVAS Y OFICINAS DE LA ALCALDIA DE PASTO.
ASUNTO: Lineamientos para solicitdr suministro de elementos de Papeleria.

En el marco del proceso de contratacion de bienes y servicios comunes, la
Subsecretaria de Apoyo Logistico como supervisora de los contfratos de suministro, se
permite informar gue ya se encuenira suscrito el contrato 20242401 de SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA; por-lo tanto, se informa a las dependencias que realizaron
sus aportes mediante disponibilidad presupuestal y que requieran el tipo de insumos
provenientes de dicha contratacién, que deberdn presentar las respectivas solicitudes
directamente al correo apovyolodistico@pasto.gov.co en el que deberd incluirse el
formato de calidad “AL_F_037_Solicitud_de_entrega_de_elementos” diligenciado en su

totalidad y deberd estar viabilizado y firmado por el jefe de la dependencia.

Se informa ademds por parte de la Subsecretaria de Apoyo Logistico, que la revision,
aprobacién y entrega de los suministros de elementos de papeleria, se hard segun el
procedimiento de la Oficina de Aimaceén General.

Anficipamos agradecimientos por su atencion.

Cordiaimente,

LILIANA PALACIQS MOLINA
Subsecretaria de Apoyo Logistico.

Proyecié: Danielel Ch.
Auyitfar Adminisirativo

NIT: 891280000-3
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