ALCALDIA

DE PASTO

Circular No. 003

Pasto, 10 de marzo de 2025

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES YJEFES DE OFICINA.

ASUNTO: IDENTIFICACION DE NECESIDADES DE ADQUISICION DE HERRAMIENTAS DE
SOFTWARE ESPECIALIZADO

Con el fin de garantizar la continuidad en la aplicacién de las politicas de seguridad de
la infermacién y en cumplimiente de la Ley 1915 de 2018 scbre derechos de autor, la
Subsecretaria de Sistemas de Informacién solicita a cada dependencia identificar las
heramienias de software especializado necesarios para el desarmollo de sus actividades,
se entiende por software especializado aquellos paquetes informdaticos existentes en el
mercado para realizar tareas especificas en dreas como disefio, procesamiento de
datos o infermacién de algin tipo [(no se incluye contratacién para desamolio de
software).

Para este proceso, se deben tener en cuenta las siguientes directrices:

» Adquisicién centralizada: Se realizard un Unico proceso de compra para todas las
heramientas de software requeridas por las dependencias.

» Disponibilidad presupuestal: La dependencia interesada deberd proveer el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) comespondiente, el cual serd
recibido por la Subsecretaria de Sistemas de Informacién.

» Duracién del contrato: La adquisicion del software se reglizard por un periodo de un
(1) afo.

« Seleccién adecuada: Se recomienda elegir herramientas de software idéneas para
las necesidades de la dependencia, asegurando que se ajusten al presupuesto
disponible.

¢ Capacitacién del personal: La dependencia deberd contar con personal de planta
o confratado con conocimientos en el uso del software especializado gque se
adquiera.

« Estabilidad en las herramientas: Se debe priorizar la necesidad institucional sobre las
preferencias personales y evitar cambios de software sin una justificacién técnica
clara. Ademds, se recomienda fomentar el conocimiento y experiencia en las
hemramientas adquiridas.

» Capacidad técnica: Se entiende que las dependencias cuentan con los equipos de
cémputo con las caracteristicas técnicas suficientes para soportar las heramientas
de software que se pretende adquirir.
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Las dependencias interesadas en participar en esta adquisicidn deben enviar su
manifestacién de interés al comeo sistemasdeinformacion@pasto.gov.co a mds tardar el
dia 25 de marzoe, indicando:

 Nombre del software requerido.
¢ NuUmero de licencias necesarias.
¢ Justificacién de la necesidad de uso de la heramienta de software especializado.

Una vez la Subsecretaria de Sistemas de Informacién haya realizado las cotizaciones
correspondientes, se informard a las dependencias interesadas el valor del COP que
deberd aportar para la compra.

Las dependencias que no den contestacion a este requerimiento se entenderdn que no
participarén de esta convocatoria.

Atentamente,

= N

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA
Subsecretario de Sistemas de Informacién

Rewviso: GABRIERLA HERRERA BURBANO - Contrath‘ek

OSCAR ESTRADA OBANDO - Contratisia
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