 Subsecretaria de Talento Humano

CIRCULAR No.128

San Juan de Pasto, 08 de octubre de 2026

PARA FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA
ASUNTO: Manifestacion de interés para encargo.
Apreciados Funcionarios de Carrera Administrativa:

La Alcaldia Municipal de Pasto, dando cumplimiento a lo determinado por la Ley 1960
de 2019, con el fin de dar inicio al proceso interno de encargos y una vez revisadas las
hojas de vida de la Planta Global de Cargos de la Secretaria de Educacion y nivel
central, convoca a los funcionarios de carrera administrativa del nivel central vy
Secretaria de Educacién enlistados en archivo adjunto de la presente circular, para que
quienes se encuentren interesados en las vacantes manifiesten su interés, mediante
comunicacién  oficial,  Unicamente a  través del correo  institucional
talentohumano@pasto.gov.co

Que, con el fin de garantizar el reconocimiento del derecho preferencial de encargo,
se revisd e identificod frente a la totalidad de la planta de empleos de la Secretaria de
Educacién como del nivel central, los servidores que desempenan los empleos
inmediatamente inferiores a los que se pretenden proveer transitoriamente y que
acreditan la totalidad de requisitos establecidos en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004,
modificado por el articulo 1° de la Ley 1960 de 2019.

La manifestacién de interés a ser encargados, deberd hacerla llegar hasta las 6:00 p.m,
del dia 16 de octubre de 2026, para las vacantes detalladas a continuaciéon, de
conformidad con el cumplimiento estricto de la totalidad de los requisitos minimos, a
saber:

a) Acreditar los requisitos exigidos para el ejercicio del empleo a proveer
transitoriamente

b) Poseer las aptitudes y habilidades para desempenar el empleo que se va a
proveer

c) No tener sancidn disciplinaria en el Ultimo ano.

d) Que su Ultima evaluacidén del desempefio laboral sea sobresaliente o en su
defecto satisfactoria.
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Subsecretaria de Talento Humano

e) El encargo debe recaer en el empleado que se encuentre desempefiando el

cargo inmediatamente inferior al que se pretende proveer en la planta de
personal de la entidad.

Igualmente, los servidores que no estén interesados en ser encargados deberdn
expresarlo a fraves de los medios antes definidos. De no expresar la manifestacion o
guardar silencio se entenderd como declinada su aspiracién a participar en el encargo.

Efectuada la manifestacion de interés por uno o varios aspirantes, la Subsecretaria de
Talento Humano hard uso de los métodos adaptados por la entidad a través del
procedimiento gth_p_035 procedimiento encargaturas v2, a fin de establecer quién o
quiénes de los servidores de carrera poseen las aptitudes y habilidades para
desempenar dichos empleos. De continuar la pluralidad de servidores que cumplen con
la totalidad de los requisitos, la Subsecretaria de Talento Humano podrd acudir a los
criterios de desempate establecidos en la normatividad regulatoria vigente.

Una vez agotado el procedimiento de seleccion se publicard por el término de diez (10)
dias habiles el acto administrativo, mediante el cual se otorga el encargo, con el objeto

de garantizar los principios de igualdad, transparencia, publicidad y confiabilidad del
Proceso.

NOTA 1: El orden que registra dentro del listado, No significa la posicidon por mejor
derecho.

NOTA 2: Los funcionarios que no estén incluidos, de igual manera pueden enviar su

manifestacion de interés a los cargos que consideren cumplen con la totalidad de
requisitos.

NOTA 3: Se informa que el corte para la revision de hojas de vida fisicas se redalizo el 17
de septiembre del presente ano por lo cual los documentos anexados posteriores a la
fecha mencionada no se tendrdn en cuenta para este proceso.
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Subsecretaria de Talento Humano

CARGOS A PROVEER

DE PASTO

programas de
ciencias de la
salud.

Titulo
profesional,
titulo de
posgrado en la
modalidad de
especializacio
nen
epidemiologia
y diecinueve
(19) meses de
experiencia
profesional
relacionada.

EMPLEO PARA | COD | GRADO |  SECTOR TIPO REQUISITOS DEL | PROPOSITO
PROVEER VACANCIA | CARGO PRINCIPAL
Profesional | 219 16 SALUD DEFINITIVA | NUcleo Basico | Determinar,
Especializado del identificar y
Area de la Conocimiento. | analizar los
Salud factores de
Bacteriologia, | riesgo e
enfermeria, informacion
instrumentacié | epidemiolégica
n quirdrgica, del nivel local y
medicing, condiciones de
nutricion y salud de la
dietética, comunidad
odontologia, que
optometria, contribuyan a
otros la elaboracion

de un acertado
plan territorial
de salud, como
también a
presentar la
informacion
epidemiologica
que permita
actuar
oporfunamente
cuando la
sifuacion de
salud lo
requiera.
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Subsecretaria de Talento Humano

NUcleo Bdasico

e ) e ry
El'orofesional’

PROFESIONAL | 219 07 SECRETARIA DEFINITIVA
UNIVERSITARIO DE Ll de Evaluacion
EDUCACION Conccimiento. | Educativa se
encargard de
Educacion. analizar los
Ingenieria resultados de
Administrativa | las
y Afines, evaluaciones
Ingenieria de de estudiantes
Sistemas, tanto internas
Ingenieria como externas,
Industrial y con el fin de
Afines. generar
estrategias
Titulo enfocadas a
profesional y acompanar a
dieciocho (18) | los EE en el
meses de mejoramiento
experiencia confinuo de la
profesional calidad
relacionada. educativa.
PROFESIONAL 219 06 IEM MAR|A DEFINITIVA Nucleo Bdsico Diseﬁqr,
UNIVERSITARIO GORETTI del coordinar,
Conocimiento. | ejecutar %
evaluar planes,
Economia programas Y
administracion | Proyectos que
IEM contaduria garanticen el
PEDAGOGIC DEFINITIVA derecho y normol '
O afines funcionamiento
3 VACANTES ingenieria  de | de la Institucion
sistemas, & Centro
educacion. Educativo
Municipal, con
Titulo la
IEM LIBERTAD | TEMPORAL profesional y | incorporacion
i de modelos de
quince (15) gestion
meses de | administrativa y
experiencia considerando la
profesional normatividad
. vigente.
relacionada.
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SHEPASTO
TrOmlfbr

PROFESIONAL | 219 04 conroL. | [EMPORAL | Nocleg Bosico |0k
UNIVERSITARIO INTERNO del S S
Conocimiento. | adelanten por
la presunta
incursion en
Administracion | cualquiera de
. Contaduria las conductas o
Publica, comportamient
Economia. 0s previstos en
el codigo Unico
Titulo disciplinario vy
profesional y codigo general
nueve (9) disciplinario de
meses de los funcionarios
experiencia de la Alcaldia
profesional de Pasto.
relacionada
en control
interno.
PROFESIONAL | 219 04 | SECRETARIA |TEMPORAL |NOcleo Basico | Hacer revision,
UNIVERSITARIO DE del seguimiento y
HACIENDA Conocimiento | control de la

Administracion
; Economia,
Contabilidad.

Titulo
profesional vy
nueve (9)
meses de
experiencia
profesional
relacionada

gestion que
realizan las
dependencias
de la Alcaldia
de Pasto enla
ejecucion de
los diferentes
procesos de la
administracion
municipal,
observando su
adecuacion a
las normas y
procedimientos
establecidos,
para garantizar
la eficiencia en
la prestacion
del servicio,
realizar asesoria
a las diferentes
dependencias
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M™E DA T

yL'C(%nWBU"lr' a
mejoramiento

Conocimiento.

Administracion
Contaduria
publica
Economia.

Titulo
profesional y
nueve (9)
meses de
experiencia
profesional
relacionada.

confinuo.
PROFESIONAL | 219 04 SECRETARIA | TEMPORAL | NucleoBdsico | Evaluary
UNIVERSITARIO DE TRANSITO del realizar el
Conocimiento. | seguimiento a
los procesos
Ingenieria de sistematizados
sistemas, dela
Ingenieria administracion
Telematicay | Municipal e
afines. implantar
controles que
Titulo permitan
profesional y disponer de
nueve (9) informacion
meses de veraz, agily
experiencia consistente,
profesional para una
relacionada. acertada toma
de decisiones
que
contribuyan a
un
mejoramiento
continuo.
PROFESIONAL | 219 04 CENTRAL TEMPORAL | Nucleo Basico | Hacer
UNIVERSITARIO del seguimiento y

control de la
gestion que
realizan las
dependencias
de la

Alcaldia de
Pasto, con el
proposito de
conservar su
adecuacion a
las normas y
procedimientos
establecidos
que permitan el
mejoramiento
continuo.
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Nucleo Bdsico

BEPASFO
Ejercer labores

Ingenieria de
Sistemas.

Aprobacién
de dos (2)
anos de
educacion
superior de
pregrado y seis
(6) meses de
experiencia
relacionada o
laboral.

PROFESIONAL | 219 04 SECRETARIA DEFINITIVA :
UNIVERSITARIO DE GESTION del - pr0f§5|onoles
AMBIENTAL Conocimiento. | del area
agricolq,
Ingenieria pecuariay
agroforestal piscicola que
Ingenieria confribuyan a
ambiental. desarrollar y
Agronomia. ejecutar los
Medicina, proyectos,
Veterinaria planes y
Biologia, programas de
Ciencias la secretaria
Naturales. para desarrollar
de manera
Titulo uniforme y
profesional y controlada,
nueve (9) todas las
meses de politicas del
experiencia plan de
profesional gobierno
relacionada. municipal y
nacional en el
desarrollo del
sector
agropecuario.
TECNICO | 367 09 ' CENTRAL TEMPORAL | NUcleo Bdsico | Redlizar los
ADMINISTRATIV del procesos
O Conocimiento. | operativos y

administrativos
que se
requieran para
organizary
confrolar la
prestacion de
los servicios a
cargo de la
dependencia.
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G DA CT

i 5 rn,HG

TECNICO 314 04 |IEM MARIA | DEFINTIVA | Nocleobasico | Ejeculariabores
OPERATIVO GORETT] de de caracter
Conocimiento | técnico para
llevar un confrol
y registro de las
No aplica actlividades
administrativas,
Diploma de financieras y
Bachiller y pedagogicas
doce (12) gue se manegjan
meses de en las
experiencia Instituciones y
relacionada o | Centros
laboral. Educativos del
Municipio de
Pasto.
TECNICO 314 03 |DIRECCION | TEMPORAL | Nucleo Basico | Proyeciary
OPERATIVO DE FONDO del desarrollar los
TERRITORIAL Conocimiento. | actos
DE administrativos
PENSIONES. No aplica correspondient
es para el
Diploma de normal
Bachiller y funcionamiento
ocho (8) de la Direccion
meses de Fondo Territorial
experiencia de Pensiones
relacionada o | de
laboral. conformidad
con los
requerimientos
legales.
AGENTE  DE | 340 02 |SECRETARIA | TEMPORAL | NOcleoBasico | Garaniizar la
TRANSITO DE TRANSITO del seguridad Vial y
Conocimiento. | el cumplimiento
de las normas
4 VACANTES No aplica de frdnsito para
la normal
Diploma de movilidad
bachiller y peatonal y
doce (12) vehicular en el
meses de municipio.
experiencia
relacionada.
Diploma

NIT: 891280000-3

CAM Anganoy - los Rosales i
Teléfono: +57 (602) 7244326 Ext: 1330
Correo electronico: contactenos@pasto.gov.co
- Es su responsabilidad ecologica imprimir este documento -

www.pasto.gov.co




. _ qusecreiario de _Talento Humano

T —— BHPASTO
tecndlogo en
administracion
judicial,
criminalistica,
transito y
transportes,
Licencia de
conduccion
de2vy4
categoria.
SECRETARIA 440 18 IEM DEFINTIVA | Nucleo Basico Dese:mpenor
CIUDADELA del funciones de
DE LA PAZ Conocimiento. | oficinay de
asistencia
b No aplica. administrativa
encaminadas a
CIUDADELA i Diploma de facilitar el
e e bachiller y desarrollo y
quince (15) ejecucion de
IEM  MARIA | DEFINTIVA | meses de las qchvndodes
GORETT experiencia del area qe
laboral. desempeno en
los
7 VACANTES IEM  MARIA | DERINTIVA establecimiento
GORETTI s educativos.
IEM  NUESTRA
SENORA DE DEFINTIVA
GUADALUPE
IEM  AURELIO | DEFINTIVA
ARTURO
MARTINEZ
[EM LUIS
DELFIN DEFINTIVA
INSUASTY
RODRIGUEZ
AUXILIAR 407 05 CENTRAL TEMPORAL | Nucleo Bdsico | Realizar
ADMINISTRATIV del actividades de
o Conocimiento. | apoyo

administrativo y
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™S I.'.l"\
4 VACANTES No Aplica. complémentar
as
Aprobacion caracterizadas
de Educaciéon | en labores de
Bdsica Primaria | ejecucion en
y dieciseis (16) | oficina que
meses de contribuya al
experiencia correcto
laboral. funcionamiento
dela
dependencia.
AUXILIAR 407 05 |IEM  MARIA | DEFNITIVA | Nucleo Basico | Realizar
ADMINISTRATIV GORETTI del actividades de
O Conocimiento. | apoyo
administrativo y
3 VACANTES IEM NORMAL No Aplica. complementari
SUPERIOR DE as
PASTO TEMPORAL Aprobacion caracterizadas
de Educacion | en labores de
EM Bdsica Primaria | ejecucion en
y dieciseis (16) | oficina que
E:glk%mo meses de _ contribuya al
TEMPORAL | experiencia correcto
laboral. funcionamiento
dela
dependencia.
Atentamente,

Proyecto: Karen Herndndez
Confratista S.T.H.

- - \ .
L { ,f;/?’f;(ul’r c,(/(r}“\f:;a*] Ek ‘\‘_’C/(J‘f:‘t)f’f’“l‘

GINNA TATIANA-ORTEGA ERON
Subsecretaria Talento Humano
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CARGO PARA PROVEER:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 16

REQUISITOS:

Titulo profesional, titulo de posgrado en la modalidad de especializacién
en epidemiologia y diecinueve (19) meses de experiencia profesional
relacionada. Nucleo bdsico del Conocimiento: Bacteriologia, enfermeria,
instrumentacion quirdrgica, medicina, nutricién y dietética, odontologia,
optometria, otros programas de ciencias de la salud.

NOMBRE

CEDULA | DENOMINACION

QUIEN CONSIDERE QUE CUMPLE CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS.

CARGO PARA PROVEER:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 07 Educacion

Titulo profesional y dieciocho (18) meses de experiencia profesional
relacionada.
NUcleo bdsico del Conocimiento: Educacion. Ingenieria Administrativa y

REQUISITOS: Afines, Ingenieria de Sistemas, Ingenieria Industrial y Afines.

NOMBRE CEDULA DENOMINACION
CARMEN EUGENIA CHICANGANA 34556493 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
QUIJANO
CARLOS ALFREDO RODRIGUEZ 13072947 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
GONZALES
EDGAR IGUA PAZ 12996346 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
ELSA ELIA MARTINEZ GUSTIN 59826498 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
MONICA LILIANA VILLOTA CAICEDO | 559820395 | PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
NATHALY CRUZ CRUZ 1085247279 | PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
PAOLA SUSAN JIMENEZ ERAZO 59833088 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
SANEY MAURICIO MADRONERO 98325148 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 06
ARGOTY

CARGO PARA PROVEER:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 06 [EM

Titulo profesional y quince (15) meses de experiencia profesional
relacionada.
NUcleo bdsico del Conocimiento: economia administracion contaduria

REQUISITOS: derecho y afines ingenieria de sistemas, educacion.
NOMBRE CEDULA DENOMINACION

DIANA LORENA BENAVIDES 59312207 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 04
SANTACRUZ

JONATHAN DAVID ZAMBRANO 1085302866 | PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 04
MONTALVO

SANDRA MILENA MORA RUIZ 59834731 PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 04
ESTEBAN PAZ ARTURO 1085320767 | PROFESIONAL UNIVERSITARIA 219 02

CARGO PARA PROVEER:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 04 Control Inferno

REQUISITOS:

Titulo profesional y nueve (?) meses de experiencia profesional relacionada
con control interno.

NUcleo bdsico del Conocimiento: Administracién, Contaduria Pdblica,
Economia.

NOMBRE

CEDULA DENOMINACION

NUBIA DEL CARMEN FIGUEROA 27286296 SECRETARIA ‘ 425 ‘ 18

CARGO PARA PROVEER:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 04 HACIENDA

Titulo profesional y nueve (9) meses de experiencia profesional
relacionada.
NUcleo bdsico del Conocimiento: Administracién, Economia,

REQUISITOS: Contabilidad.

NOMBRE CEDULA DENOMINACION
ESTEBAN PAZ ARTURO 1085320767 | PROFESIONAL UNIVERSITARIA 219 02
YENIFER DANIELA URBANO DELGADO | 1086550347 | TECNICO OPERATIVO 314 04
BRIAN EDUARDO ACHICANOY LARA | 108527666 |TECNICO OPERATIVO 314 03
LEIDI LUZ MARIA ROSERO RIANSCOS 1089243344 | TECNICO OPERATIVO 314 03




CARGO PARA PROVEER:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 04 Trdnsito

Titulo profesional y nueve (9) meses de experiencia profesional
relacionada.
NUcleo bdsico del Conocimiento: Ingenieria de sistemas, Ingenieria

REQUISITOS: Telemdtica y afines.
NOMBRE CEDULA DENOMINACION
EDWIN FERNANDO GAITA DIAZ 87066385 | TECNICO ADMINISTRATIVO 367 09
VICTOR HUGO ORTEGA MARTINEZ 87249118 | TECNICO ADMINISTRATIVO 367 09
JESSHIT LEONARDO MARTINEZ 87067387 TECNICO OPERATIVO 314 01
VALLEJO
CARGO PARA PROVEER: PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 04 Nivel Centrall
Titulo profesional y nueve (9) meses de experiencia profesional
relacionada.
NUcleo bdsico del Conocimiento: Administracion
REQUISITOS: Contaduria pUblica Economia.
NOMBRE CEDULA DENOMINACION
ESTEBAN PAZ ARTURO 1085320767 | PROFESIONAL UNIVERSITARIA 219 02
YENIFER DANIELA URBANO DELGADO | 1086550347 | TECNICO OPERATIVO 314 04
BRIAN EDUARDO ACHICANQOY LARA 108527666 | TECNICO OPERATIVO 314 03
LEIDI LUZ MARIA ROSERO RIANSCOS 1089243344 | TECNICO OPERATIVO 314 03

CARGO PARA PROVEER:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO Cédigo 219 Grado 04 Gestion Ambiental

Titulo profesional y nueve (9) meses de experiencia profesional

relacionada.
NuUcleo bdsico del Conocimiento: Ingenieria agroforestal Ingenieria

REQUISITOS: ambiental. Agronomia. Medicina, Veterinaria Biologia, Ciencias Naturales.
NOMBRE CEDULA DENOMINACION

DIANA MILENA DAZA VILLARREAL 37088357 TECNICO AREA DE SALUD 323 16

JUAN CARLOS SIABATO MORENO 80194604 TECNICO AREA DE SALUD 323 16

CARGO PARA PROVEER:

TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 Grado 09 Nivel central

REQUISITOS:

Titulo de formacidn técnico profesional o aprobacién de dos (2) afos de
educacidn superior de pregrado y seis (6) meses de experiencia
relacionada o laboral.
NUcleo bdsico del Conocimiento: Ingenieria de Sistemas.

NOMBRE CEDULA DENOMINACION
NELSON DAVID MONTENEGRO 1085288783 TECNICO OPERATIVO 314 02
YHANZY CRISTINA AYALA TORRES 37083837 AGENTE DE TRANSITO 340 02
CARLOS HUMBERTO CRIOLLO 98383063 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 05
JOJOA
MARCELA ESPERANZA BETANCOURT | 1085263981 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 05
PERENGUEZ
CARGO PARA PROVEER: | TECNICO OPERATIVO Cddigo 314 Grado 04 IEM
Diploma de bachiller y doce (12) meses de experiencia
REQUISITOS: relacionada o laboral.
NOMBRE CEDULA DENOMINACION
CARLOS ALBERTO MALLAMA ACOSTA | 12992262 TECNICO OPERATIVO DE 339 03
TRANSITO
DIANA CAROLINA FLOREZ O. 1070918475 TECNICO OPERATIVO 314 03
MOISES CLIMACO NARVAEZ BURGOS | 12992385 TECNICO OPERATIVO DE 339 03
TRANSITO

Todos los Agentes de Transito Codigo 314 Grado 02 y Técnicos Operativos Cédigo 314 Grado 02

CARGO PARA PROVEER:

TECNICO OPERATIVO Cédigo 314 Grado 03 NIVEL CENTRAL




REQUISITOS:

Diploma de bachiller y ocho (8) meses de experiencia relacionada o
laboral.

NOMBRE CEDULA ‘ DENOMINACION

Todos los Agentes de Transito Codigo 314 Grado 02 y Técnicos Operativos Cédigo 314 Grado 02

CARGO PARA PROVEER: | AGENTE DE TRANSITO Cédigo 340 Grado 02

REQUISITOS:

Diploma de bachiller y doce (12) meses de experiencia relacionada.
Diploma técnico o tecndlogo en administracién judicial, criminalistica,
transito y transportes. Licencia de conduccién de 2 y 4 categoria.
NuUcleo bdsico del Conocimiento: No aplica

NOMBRE | ceouia | DENOMINACION

QUIEN CONSIDERE QUE CUMPLE CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS.

CARGO PARA PROVEER: | SECRETARIA Codigo 440 Grado 18 NIVEL CENTRAL

Diploma de Bachiller Diploma de Bachiller y quince (15) meses de

REQUISITOS: experiencia laboral.
NOMBRE CEDULA DENOMINACION
AMANDA PATRCIA INSUASTY 59816744 AUXILIAR ADMINISTRATIVO ‘ 407 ‘ 07

TODOS LOS AUXILIARES ADMINISTRATIVOS CODIGO 407 GRADO 05

CARGO PARA PROVEER: | AUXILIAR ADMINISTRATIVO Codigo 407 Grado 05 NIVEL CENTRAL

REQUISITOS:

Diploma de Bachiller Diploma de Bachiller y quince (15) meses de
experiencia laboral.

NOMBRE ‘ CEDULA DENOMINACION

TODOS LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALE CODIGO 470 GRADO 02

CARGO PARA PROVEER: | AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cédigo 407 Grado 05 IEM

REQUISITOS:

Diploma de Bachiller Diploma de Bachiller y quince (15) meses de
experiencia laboral.

NOMBRE CEDULA DENOMINACION

TODOS LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALE CODIGO 470 GRADO 02




