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ALCALDIA -
DE PASTO

CIRCULAR No 0035

et

‘San Juan de Pasto, 11 dejunid de 2026

D NELSON HERNAN ROSERO ERASO
" JEFE OFICINA DE PLANEACION DE GESTION INSTTUCIONAL

PARA: LIDERES Y ENLACES DE LOS PROCESOS DE LA ALCALDIA DE PASTO

ASUNTO: REQUERIMIENTO PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA CIRCULAR NO. 031 DE 2026 iy
ACTUALIZACION Y DEPURACION DE LA INFORMACION DOCUMENTADA DEL SISTEMA DE
GESTION CALIDAD - SGC.

Cordial saludo,

i

La Oficina de Planeacién de Gestién Institucional, en ejercicio de sus funciones de
asesoria, seguimiento y fortalecimiento del Sistema de Gestidon de Calidad, se permite
recordar la importancia de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la
Circular No. 031 de 2026 de la OPGI, relacionada con la revision, actualizaciéon y
depuracién de la informacion documemodo de los procesos de la Administracién
Municipal.

Esta actividad constituye un elemento fundamental para garantizar la integridad,
disponibilidad, confiabilidad, frazabilidad y control de la informacién documentada, en
concordancia con los principios del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG,
especialmente en lo relacionado con la Dimension de Gestion con Valores para
Resultados, en las Politica de Gestidn Documental y la Politica de Fortalecimiento
Organizacional y Simplificacion de Procesos.
De igual manera, esta responsabilidad se encuentra alineada con lo dispuesio en la Ley
594 de 2000 — Ley General de Archivos, la Ley 1712 de 2014 de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, el Decreto 1080 de 2015, el Decreto 1499 de 2017 y demds
‘lineamientos emitidos por el Archivo General de la Nacion y el Departamento
Administrativo de la Funcién PUblica, los cuales establecen la obligacién de mantener
actualizada, conirolada y disponible la informacién documentada que soporta la
operacién institucional y la prestacion de los servicios a la ciudadania.

En el seguimiento realizado por esta Oficina, se evidencia que, a la fecha, algunos
procesos aun no han reportado el resultado de la revisién y depuracion documental
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*solicitada, pese a haberse vencido el p!ozo establecido en Io Circular No. 031 de 2026
gue era el 30 de mayo de 2026.

Los procesos pendientes de remitir la informacion correspondiente son:
Gestion de Ordenamiento Territorial

Comunicaciones

Asuntos Internacionales

Movilidad y Seguridad Vial

Atencién Social : ’

Infraestructura L e
Relacionamiento con la Ciudadania

Apoyo Logistico

Gestion Cultural y Artistica

Seguridad, Convivencia y Control

Gestiéon Financiera

Participacion Comunitaria

Gestion Integral del Riesgo

Seguridad y Privacidad de la Informccron

Gestién de Tecnologias de la Informacién

VVVVVVVVVVYVYVVY

En consecuencia, y con el fin de asegurar el adecuado control de la informacion
documentada y el cumplimiento de los lineamientos institucionales, se solicita de
manera prioritaria atender una de las siguientes acciones, segin corresponda:

1. Cuando se requiera elaborar, actualizar o anuvlar documentos:
Diligenciar y remitir el formato MC-F-001 “Solicitud para elaborar, actudlizar o anular
documentos” version vigente, debidamente justificado y suscrito por el lider del proceso,
al correo electréonico sgc@pasto.gov.co para el trdmite correspondiente.

2. Cuando la documentacién vigente no requiera modificaciones:
Si la informacién documentada publicada en la intranet institucional corresponde a la
realidad operativa del proceso, se encuentra actualizada y continba siendo utilizada
para la ejecucion de sus actividades, deberd remitirse una comunicacion oficial, suscrita
por el lider del proceso, dirigida a la Oficina de Planeacion de Gestidn Institucional, con
copia al correo sgc@pasto.gov.co, en la. que se manifieste expresamente dicha
condicion.

Es -importante precisar que la actudlizacion permanente de la informacion
documentada constituye una actividad de mejora continua, mediante la cual los lideres
de proceso, en calidad de responsables directos, deben garantizar que los documentos
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que soportan la operacién institucional reflejen de manera oportuna y adecuada las
actividades ejecutadas y los controles implementados.

De acuerdo con las acciones que el proceso deba adelantar para atender este
requerimiento, el plazo mdximo establecido para su cumplimiento es el 16 de junio de
2024. Se informa que el incumplimiento de este requerimiento dentro del plazo sefialado
serd puesto en conocimiento de la Oficina de Control Interno para lo de su
competencia, en el marco de las actividades de seguimiento y evaluacion del Sistema
de Control Interno, asi como de las responsabilidades asociadas a la gestion,
mantenimiento y control de la informacion documentada de los procesos institucionales.
Ofici € sioTrce B IR

Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 87 de 1993, el Decreto 1499 de
2017 y los lineamientos del Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestidn (MIPG), que
establecen la responsabilidad de los lideres de proceso frente al mantenimiento,
actualizacién y control de la informacién ‘documentada que soporta la operacién
institucional y el cumplimiento de los objetivos organizacionales.

Atentamente,

 NELSON HERNAN ROSERO ERASO
Jefe Oficina Planeaciéon Gestidn Institucional' -

Proyecté: Jonathan Lopez, Profesional Contratista OPGI
Revisé: Caren Forero, Profesional contratista OPGI
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