Subsecretaria de Sistemas de Informacion

Pasto, 30 de abril de 2026
CIRCULAR No. 013

PARA: SECRETARIOS, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES DE DEPARTAMENTO, JEFES Y
COORDINADORES DE OFICINA, PERSONAL DE PLANTA, CONTRATISTAS, Y PERSONAL
RESPONSABLES DE CORREOS ELECTRONICOS

ASUNTO: Capacitacion sobre Prdcticas para el buen uso del correo electronico
institucional.

En cumplimiento de los procesos de control y seguridad institucional, y con el propdsito
de orientar y fortalecer las actividades relacionadas con el manejo del correo
electronico institucional, la Subsecretaria de Sistemas de Informacion se permite informar
a todos los funcionarios de la Administracion Municipal que, denfro de sus
responsabilidades, administran una cuenta de correo electronico institucional, que se
realizard una socializacion virtual del Manual para el Buen Uso del Correo Electronico
Institucional y de la presentaciéon “Practicas para el buen uso del correo electréonico

institucional”.

Este espacio estd dirigido a fomentar una cultura de buenas practicas para el buen uso
de correo electrénico institucional y que permita sensibilizar a los funcionarios frente al
uso adecuado de la capacidad de amacenamiento del correo electronico

institucional, evitando exceder los limites establecidos.

De igual manera, se informa que los responsables de la administracién de correos
electréonicos institucionales deberdn asistir obligatoricamente a esta capacitacion,
teniendo en cuenta la importancia de su rol en la adecuada gestion, control y uso de

las cuentas institucionales.
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Subsecretaria de Sistemas de Informacion

DiA: 27 de mayo de 2026
HORA: 10:00 a. m.
LINK PARA UNIRSE: hifps://meet.google.com/pmp-hwmz-hkm2authuser=0&hs=122

Atentamente,

o WA

DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA
Subsecretario Sistemas de Informacion

Proyecto: ANDERSON FELIPE SALAZAR CASTILLO
Técnico operativo SSI
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