Oficlna de. Comunicaclén Social

ALCALDIA DE PASTO

Legltimidad Partitipadtn Honcstidad

CIRCULAR 001
DE: Juon Pablo Caicedo Caicedo-Jefe Oficina de Comunicacién Social

PARA: Secretarios, Subsecretarios, Directores de Departamento,  Directores
Administrativos, Jefes de Oficina, Contratistas y Servidores PUblicos en General.

FECHA: 13 de agosto de 2019.

ASUNTO: Actualizacion de formatos Sistema de Gestion de Cdlidad, Proceso
Comunicaciones para solicitudes.

Con el fin de dar continuidad a las acciones de mejora dentro del Sistema de Gestion
Cdlidadt del Proceso de Comunicacionss, se informa a todas 1as dependencios de 1o
Alcdldia de Paosto, que los formatos relacionados con solicitudes de servicios de
informativos y solicitud de servicios publicitarios que presta la Oficina de Comunicacién
Socidi, fueron actudlizados y se encuentran publicados en et portat detaintranet a través
del siguiente link:

http.//www intranetpasto.gov.co/index.php/component/phocadownload/category/186-formatos-
comunicaciones

A traves del formato COM-F-004 SOLICITUD DE SERVICIOQS INFORMATIVOS, se pueden
hacer los siguientes requerimientos:

1. Cubrimiento de eventos o entrevista

2. Convocatonaweda de prensa

3. Solo registro de video (no es lo mismo que cubrimiento de evento, no incluye
enirevistas)

4. Solo registro fotogréfico

A traves del formato COM-F-009 SOLICITUD DE SERVICIQS PUBLICITARIOS, se pueden
hacer los siguientes requerimientos:

Pieza Grdfica {afiche, banner, pendén, invitacién)
Campaiio Publicitaria

Spot de Televisiobn

Video Institucional

Cuha Radial
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Como &s de sy conocimiento, y en cumpltimiento de to establecido por el Sistemo de
Gestion de Calidad, la Oficina de Comunicacion Social, solo da tramite a las solicitudes

recibidas a través del comreo institucional - comunicaciones@pasto.gov.co

Cordialmente,

s

JUAN PABL IC
efe Ofici e Comunicacton Social

f INIT: 89 128000-3
M Carrera 28 No. 14 0§ Parque San Andres

= IGNet = Teléfonos: + (572 7244324
w Tédigo Postd! 520002 Coneo élechdrico: comumcuc:ones@pos-to gov.co
- Es su responsabilidad ecoldgica imprimir este documento -

www.pasio.gov.co
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