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CIRCULAR 016

FECHA: SAN JUAN DE PASTO, 02 DE MARZO DE 2022

PARA: FUNCIONARIOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA, LIBRE NOMBRAMIENTO
Y REMOCIÓN, PROVISIONALES Y TRABAJADORES OFICIALES

ASUNTO: PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD VIRTUAL DEL CERTIFICADO DE
INGRESOS Y RETENCIONES POR RENTAS DE TRABAJO AÑO GRAVABLE
2021.

La Subsecretaría de Talento Humano informa que a partir de la fecha ha
dispuesto el correo institucional nomina@pasto.gov.co para la solicitud Virtual del
Certificado de Ingresos y Retenciones por Rentas de Trabajo Año Gravable 2021,
para Servidores y Ex Servidores Públicos (Con menos de un año de retiro)

Al momento de solicitar el certificado desde su correo personal, el Funcionario
deberá diligenciar la siguiente información solicitada:

 Nombres y apellidos completos
 Número de documento de identidad
 Vigencia solicitada

Todas las solicitudes radicadas en el correo institucional se les dará respuesta en el
respectivo orden cronológico de radicación y el Certificado de Ingresos y
Retenciones por Rentas de Trabajo Año Gravable 2021, será enviado en formato
PDF al correo electrónico aportado por el solicitante; no se dará respuesta a
solicitudes radicadas desde correos institucionales, por ser el certificado de
ingresos y retenciones de interés particular del Funcionario o Ex Funcionario.

Cordialmente,

DAYRA LUZ PALADINES UNIGARRO
Subsecretaria de Talento Humano

Proyecto: CARLOS ALBERTO BUCHELLY GAMBOA
Profesional Universitario Código 219 Grado 06


