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ALCALDIA MUNICIPAL

CIRCULAR N° 17

DE: ANGELA PANTOJA MORENO
JEFE OFICINA DE ASESORIA JURIDICA DEL DESPACHO

i PARA: JEFE OFICINA DE CONTABILIDAD DE LA SECRETARIA DE HACIENDA,
JEFES DE OFICINA JURIDICA Y APODERADOS JUDICIALES DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION Y LA SECRETARIA DE SALUD. S e
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ASUNTO: Cargue de procesos plataforma e-KOGUlI - Capacitaciones
cdlificaciéon del riesgo y provision contable - Designacion de Jefe
Financiero.

FECHA: 7 DE DICIEMBRE DE 2022.

Actualmente, la Alcaldia de Pasto se encuentra en proceso de implementacion
de la Plataforma e-KOGUI de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado
(ANDJE), para la gestion y almacenamiento de todos los procesos judiciales en los
" que es parte el Municipio de Pasto y que cursan ante las Jurisdicciones Ordinaria,

. Contenciosa Administrativa y Constitucional (a excepcion de las acciones de...
tutela), incluyendo los procesos que se encuenfran a cargo de las Oflcmos'
Juridicas de la Secretaria de Educacién vy la Secretaria de Salud. 5

l i

En virtud de lo anterior, en la plataforma e-KOGUI se crearon cuentas individuales
para la Oficina de Asesoria Juridica del Despacho (1), para la Oficina Juridica de
la Secretaria de Educacion (2) y para la Oficina Juridica de la Secretaria de Salud
(3), las cudles cuentan con todos los perfiles de usuarios y servicios de la
herramienta, para que de manera independiente se registren, gestionen 'y
actualicen los procesos judiciales a cargo de cada dependencia, mcluyendo el
reporte de la calificacién del riesgo y la provision contable. ;

De esta manera, es necesario que desde cada oficina juridica se asignen los roles
de Jefe de Oficina, Administrador y abogados, con la finalidad de dar inicio-al
cargue y gestion de los procesos. Para ello, se recomienda solicitar a la ANDJE
capacitaciones sobre la funcionalidad y herramientas de la plataforma, asi como
sobre la descripcién de los roles de cada usuario, a los cormreos
capacitacion.ekogui@defensajuridicd.gov.co 2y
soporte.ekogui@defensajuridica.gov.co. : s

En el mismo sentido, se informa que a través de la plataforma e-KOGUI cada
abogado debe redlizar la calificaciéon del riesgo y la provision contable de los
procesos judiciales a su cargo, lo que servird de insumo para la presentacion del
respectivo informe a la Oficina de Contabilidad de la Secrefaria de Hacienda,
encargada de calcular y reportar el pasivo contingente del Municipio de Pos’ro
Con esta finalidad: gt
i iR

1. La Oficina de Asesoria Juridica del Despacho realizar& una nueva jornada

de capacitacién virtual en el uso del Procedimiento GJP-010 “Evaluacion

de Riesgos", utilizado para la calificar el riesgo de los procesos judiciales, el

dia 9 de diciembre del 2022, a las 8:00 am, para los apoderados del
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Municipio en diferentes procesos judiciales de la Secretaria de Salud 'y
Secretaria de Educacion.

Las oficinas juridicas de la Secretaria de Salud y de Secretaria” de
Educacion solicitardn a la Oficina de Contabilidad de la Secretaria de
Hacienda, a md&s tardar hasta el 9 de diciembre de 2022, la realizacion de
una jornada de capdacitacion para los abogados que funjan como
apoderados en procesos judiciales, en la que se les instruird en la
Ry aplicacién de la metodologia para el cdlculo de la provisidon con’robfe d@,
i los procesos judiciales utilizada por la Alcaldia de Pasto.

N

Por su parte, se requiere a la Oficina de Contabilidad de la Secrefaria de
Hacienda para que designe tanto para la Oficina Juridica de Despacho come
para las Secretarias de Salud y Educacion el funcionario que fingird como Jefe
Financiero de la plataforma e-KOGUI, quien tendrd a cargo la verificacion de la
provision contable de cada proceso judicial reportado. En tal sentido, deberd
remitir a cada dependencia mencionada la informacion del Jefe Financiero
respecto a: e

- Nombres y apellidos completos.

- Tipo de documento y nimero de identificacion.
- Correo electrénico.

- Fecha de nacimiento.

- Lugar de residencia y celular,

El administrador de la cuenta de cada dependencia deberd crear el rol de jefe
financiero de conformidad con la informacion recibida. el

A
Teniendo en cuenta la utilidad de la plataforma en el seguimiento de los procesos
y en el reporte de la informacién contable, se requiere a los apoderados judiciales
de las oficinas juridicas de las Secretarias de Educacion y Salud, para que realicen
el cargue de los procesos judiciales asignados a mdas tardar hasta el 23 de
diciembre del presente ano, incluyendo la cdlificacién del riesgo y la provision
contable.

Finalmente, se recuerda que los procesos judiciales deben permanecer
actudlizados en dicha plataforma con las actuaciones adelantadas y que es
deber del apoderado redalizar el registro de manera oportuna. G

OJA MORENO hE

Jefe de @ & Asesoria Juridica
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Proyecté: Felipe OrffogeziMartinez - Abogado Confrafista OAJD
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