Subsecretaria de Sistemas de Informacién

ALCALDIA
DE PASTO

San Juan de Pasto, 2 de marzo de 2026

CIRCULAR No. 010

PARA: SECRETARIAS DE EDUCACION, HACIENDA, TRANSITO Y SALUD.

ASUNTO: Mantenimiento Preventivo de Equipos de Computo, Impresoras y escdner.

En cumplimiento de sus funciones, la Subsecretaria de Sistemas de Informacion Comunica
que se adelantara el procedimiento de mantenimiento preventivo de Equipos de
Cbémputo, Impresoras y Escéner en: Secretaria de Educacién, Secretaria de Transito y
Transporte, Secretaria de Hacienda y Secretaria de Salud para el primer semestre del afio
en curso, conforme a los cronogramas anexos establecidos por las dependencias
mencionadas, estas actividades se llevaran a cabo por el personal de sistemas de estas
dependencias.

En este sentido, se solicita al jefe de cada dependencia informar en sus oficinas para que
se lleve a cabo el procedimiento segun el cronograma adjunto, con el fin de recibir al
personal de mantenimiento y constatar la realizacion de este con la firma de los formatos
de la rutina aplicada a cada equipo de cémputo. Ademds, se solicita de manera
obligatoria, que los equipos portdtiles permanezcan en las oficinas durante el periodo de
tiempo en el cual se adelantara el procedimiento de mantenimiento.

Para efectos de agilizar el proceso, se recomienda que los usuarios de cada equipo
cuenten con las credenciales de acceso (usuario y contrasefa) v la disponibilidad para tal
fin.

De antemano, agradecemos la atencidn y colaboraciéon prestada.

S

Lic. DARIO FERNANDO ALFARO FIGUEROA
Subsecretario de Sistemas de Informacion
Secretaria General - Alcaldia de Pasto.

Proyecto: Ing. JESSHIT LEONARDO MARTINEZ VALLEJO
Técnico Administrativo SSI

ANexos:

Formato gti_f_021_cronograma_mantenimiento_preventivo_equipos_computo_vi
(Secretarias de Educacion, Hacienda y Transito)

Formato gli_f_022_cronograma_mantenimiento_prevenltivo_impresoras_escaner_v 1
(Secretarias de Educacion, Hacienda y Transilo)
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Subsecretaria de Sistemas de Informacion

ALCALDIA
DE PASTO

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL FORMATO

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO

| VIGENCIA VERSION cODIGO CONSECUTIVO
| ALCALDIA DE PASTO Al r o GILF-021
FECHA DE ELABORACION DE CRONOGRAMA: 8/01/2026
SEDE CAM CENTRO DEPENDENCIA HACIENDA
ITEM OFICINA Neo. EQUIPOS D MANTENIMIENTO, M:E::;T:\?:;io ESTADO
INICIO FIN
Mario Pinchao /

1 Sistemas -] $/01/2026 31/01/2024|Daniel Bravo
| Mario Pinchao /
| 2 Sobretasa 7 3/02/2026 10/02/2026|Daniel Bravo
I Mario Pinchao /
| 3 Ingresos 16 12/02/2026 3/03/2026|Daniel Bravo
| Mario Pinchao /
| 4 Industria y Comercio 18 4/03/2026 29/03/2026|Daniel Brovo
! Mario Pinchao /
! 5 Tesoreria 17 1/04/2026 30/04/2026|Doniel Bravo
I Mario Pinchao /
[ & Despacho 8 2/05/2026 16/05/2026|Daniel Bravo
‘ Mario Pinchao /
! 7 Juridica -] 20/05/2026 27/05/2024|Daniel Bravo
| Mario Pinchao /
\ 8 Presupuesto & 28/05/2026 10/06/2024|Daniel Bravo
‘ Marie Pinchae /

? Contabilidad ¥4 11/06/2026 20/06/2026|Daniel Bravo
i Mario Pinchao /
‘ 10 Coactivo 12 20/06/2026 30/06/2026|Daniel Bravo

Subsecretario Sistemas de Informacidn
Secretaria General - Alcaldia de Pasto

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMERE DEL FORMATO

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER

ALCALNIA DE FASTE VIGENCIA VERSION CoDIGO CONSECUTIVO
| 30-nov-16 I al GI-F-022
FECHA DE ELABORACION CRONOGRAMA: 8/01/2026
SEDE: CAM CENTRO DEPENDENCIA: HACIENDA
No, FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE
No. ESCANER
M OFICINA IMPRESORAS | "° NICIO FIN MANTENIMIENTO
5 1 Mario Pinchao/Daniel
Ingresos 8/01/2026 30/01/2026|Bravo
| 5 2 Mario Pinchao/Daniel
[ Tesoreria 5/02/2026 28/02/2026|Bravo
T
| Mario Pinchao/Daniel
Industria y Comercio 3 1 4/03/2026 15/03/2024|Bravo
2 1 Mario Pinchao/Daniel
Cobro Coactivo 18/03/2026 29/03/2026|Bravo
3 | Mario Pinchao/Daniel
Despacho 1/04/2026 12/04/2026|Bravo
1 Mario Pinchao /Daniel
Juridica 16/04/2026 17/04/2026 |Bravo
1 Mario Pinchao/Daniel
Presupuesto 7/05/2026 8/05/2026|Bravo
1 1 Marie Pinchao/Daniel
Contabilidad 21/05/2026 23/05/2026|Bravo
1 1 Mario Pinchao/Daniel
Sistemas 4/06/2026 6/Q6/2026|Bravo
] | Mario Pinchao/Daniel
Sobretasa 18/0&/2026 20/06/20246|Bravo

Subsecretario Sistemas de Informaocién
Secretaria General - Alcaldia de Pasto
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Subsecretaria de Sistemas de Informaciisn

ALCALDIA
DE PASTO

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMBERE DEL FORMAIO
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO PRIMER SEMESTRE 2026

| VIGENCIA VERSON coDIGO CONSECUTIVO
| MEMBINBEPATID Triov-18 o1 G021
FECHA DE ELABORACION DE CRONOGRAMA: Diciembre 30 2025

SEDE: ALCALDIA DE PASIO DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PRIMER SEMESTRE 2026

TTEM AT e OFICINA No. EQUIPOS R GADENAM eI RESPONSABLE MANTENIMIENTO
| S R : P : INICIO FIN ; '

| ATENCION AL CIUDADANO SAC 7 13 de enero 2026 19 de enero 2024 Jaime Rodriguer Rosales
2 DESPACHO 3 20 de enero 2026 22 de enero 2026 Jaime Rodriguez Rosales
3 OFICINA ASESORA DE PLANEACION 9 73 de enero 2026 30 de enero 2024 Jalme Rodriguez Rosales
4 CFICINA DE INFRAESTRUCTURA a 2 de lebreto 2026 4 de lebrero 2024 Jaime Rodriguez Rosales

| 5 OF . ASESORA DE INSPECCION Y VIGILANCIA 16 5de tebrera 2026 18 de lebrero 2026 | Jalme Rodrigues Rosales
& PRESTACIONES SOCIALES 5 19 de lebrero 2026 24 de lebrero 2024 i Jaime Rodriguez Rosciles
7 SUBSECRETARIA ADTIVA Y F!NANCII_-RA_“ i 27 de tebreso 2026 4 de marzo 2026 E Jaime Rodriguez &;s(:k:s 7
B OFICINA DE BENESTAR 4 9 de morzo 2026 12 de marzo 2026 | Jaime Rodriguez Rosales
4 OFICINA JURIDICA 7 13 de marzo 2026 20 de marzo 2026 | Jaime Rodriguez Rosales
10 OFICINA CONIRATACION 4 30 de marzo 2026 4 de abril 2026 Jaimea Rodriguez Rosales
1 SUBSECRETARIA DE COBERTURA 13 7 de abril 2026 17 de abxril 2024 Jaime Redrigues Rosales
12 |TALENIO HUMANO 20 de abril 2026 24 de abrll 2026 Jaime Rodriguer Rosales
13 HISTORIAS LABORALES 5 27 de abril 2026 30 da abril 2026 Jaime Radigues Rosakes

| 14 [SUBSECREIARIA OE CALIDAD il 16 4 de mayo 2026 27 de mayo 2026 Jc.:inu.;'l"\';;Irlg:uL-z Rosales

} 15 NOMNA 3 28 de mayo 2026 7 de junio 2026 Jaime Rodriguez Rosales

! 16 ESCUELAS DE MUSICA | 3de junio 2026 4 de junio 2026 Jaime Radrguez Rosales

[ w7 SISTERMAS Y COMUNIKC ACIONES 8 5de junio 2026 19 dejunio 2026 ! Jaime Rodhiguez Rosales

| 18 ESCALAFON 72 dejunio 2026 30 de junio 2026 | Joime Rodriguez Rosales

TOTAL EQUIPOS DE COMPUTO 126

Elabomo

Jaime Rodiguer

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN

NOMBRE GEL FORMATO

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER PRIMER SEMESTRE 2026

‘ VIGENCIA VERSION CODIGO CONSECUTIVO
| ALCALDIA DE PASTO rinrld o GTHF021
FECHA DE ELABORACION DE CRONOGRANMA: Diciembre 30 2025

SEDE: ALCALDIA DE PASTO

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PRIMER SEMESTRE 2024

| ATENCION AL CIUDADANO SAC 4 13 de enero 2026 19 de enero 2026 Jaime Rodriguez Rosales
2 DESPACHO 2 20 de enevo 2026 22 de enero 2026 Jalme Rodriguez Rosales
3 OF ICINA ASESORA DE PLANEACION 5 23 de enero 2026 30 de enero 2026 Jalme Rodriguez Rosales
4 OFICINA DE INFRAESTRUCTURA 2 2 de lebrero 2026 4 de lebrero 2026 Joime Rodriguez Rosales
5 OF . ASESORA DE INSPECCION Y VIGILANCIA il Sde febrero 2026 18 de lebrero 20246 ] Jaime Rodriguez Rosales
| & PRESTACIONES SOCIALES $ 19 de febrero 2026 24 de lebrero 2026 I Jaime Rodriguez Rosales
| 7 [SUBSECRETARIA ADTIVA Y FINANCIERA 9 27 de tebreso 2026 6 de marzo 2026 | aime Rodriguez Rasaies
8 OFICINA DE BIENESTAR 5 ? de marzo 2026 12 de marzo 2026 | Jaime Rodriguez Rosales
? OFICINA JURIDICA 7 13 de marzo 2026 20 de marzo 2026 | laime Rodriguez Rosales
10 |OFICINA CONTRATACION 4 30 de marzo 2026 4 de abril 2026 | loime Rodriguez Rosales
11 SUBSECRETARIA DE COBERTURA 7 7 de alxil 2026 17 de abril 2026 | Jaime Rodriguez Rosales
12 TALENTO HUIAANO 6 20 de abril 2026 24 de abril 2026 Jaime Rodriguez Rosales
13 HISTORIAS LABOR ALES 4 27 de abril 2026 30 dle abril 2026 | Jaime Rodriguez Rosales
14 [SUBSECRETARIA DE CALIDAD 6 4 de mayo 20246 27 de mayo 20246 '\ Jaime Rodriquez Rosales
15 [NOMNA 4 26 de mayo 2026 2 dejunio 2026 | Jaime Rodriguez Rosales
14 ESCUELAS DE MUSICA 1 ddejunio 2026 4 dejunio 2024 Jaime Rodriguez Rosales
| 17 SISTEIAAS Y COMUNIC ACIONES 10 5 de junio 2026 19 dejunio 20246 | laime Rodriguez Rosales
[ 18 escaaron 3 22 dejunio 2026 30 de junio_2026 | Jaime Rodriguez Rosales
| TOTAL IMPRESORAS Y ESCANER 95

Eloboro
Jaime Rodiguez
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Subsecretaria de Sistemas de Informacién

ALCALDIA
DE PASTO
I PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
! NOMBRE DEL FORMATO
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO
| onoioepag) VIGENCIA VERSION coDGo CONSECUTIVO
| 30-nov-16 i o1 GTI-F-021
FECHA DE ELABORACION DE
CRONOGRAMA: 20/02/2026
SEDE DEPENDENCIA TRANSITO
FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE
ITEM - No. EQUIPOS T T
INICIO FIN
| 1[Juridica 15 2/03/2026 10/03/2026|Sistemas STTM
2|Despacho 9 11/03/2026 17/03/2026|Sistemas STTM
3|Inspecciones 14 18/03/2026 31/03/2026|Sistemas STTM
4|Movilidad 10 6/04/2026 16/04/2026|Sistemas STTM
5|Operativa 22 17/04/2026 28/04/2026|Sistemas STIM
6|Sistemas 6 29/04/2026 4/05/2026|Sistemas STTM
7|Financiera 5 5/05/2026 7/05/2026|Sistemas STTM
8|COE 2 8/05/2026 8/05/2026|Sisternas STTM
9|uPJ 4 11/05/2026]  12/05/2026|sistemas STIM
10|Almacén 2 13/05/2026 13/05/2026|Sistemas STTM
11|Registro 3 14/05/2026 15/05/2026|Sisiemas STIM

Subsecretario Sistemas de Informacion
Secretaria General - Alcaldia de Pasto

PROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
NOMBRE DEL FORMATO
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER
ALCALDIA DE PASTO VIGENCIA VERSION cODIGO CONSECUTIVO
30-nov-16 r 01 GTI-F-022
FECHA DE ELABORACION CRONOGRAMA: 20/02/2026_
SEDE: DEPENDENCIA: TRANSITO
No. FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE
ITEM OFICINA imPResoRAs | MO FSCANER iNréAIO FIN MANTENIMIENTO
Juridica 2 14/05/2026 14/05/2026|5ISTEMAS STTM
Despacho 2 15/05/2026 15/05/2026{SISTEMAS STTM
Inspecciones 2 1 19/05/2026 19/05/2026|SISTEMAS STTM
Movilidad 1 1 20/05/2026 20/05/2026|SISTEMAS STTM
Operativa 1 1 21/05/2026 21/05/2026(SISTEMAS STTM
Sistemas 1 0 22/05/2026, 22/05/2026|SISTEMAS STTM
Financiera Z 1 25/05/2026 25/05/2026|SISTEMAS STTM
COE 26/05/2026 26/05/2026|SISTEMAS STIM
UPJ 2 0 27/05/2026 27/05/2026|SISTEMAS STTM
Amacén 1 28/05/2026 28/05/2026|SISTEMAS STTM
Registro 1 0 29/05/2026 29/05/2026|SISTEMAS STTM

Subsecretario Sistemas de Informacién
Secretaria General - Alcaldia de Pasto
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Subsecretaria de Sistemas de Infermacién

ALCALDIA
DE PASTO

PROCESC GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

ROMSRE CRL FOBMATO

CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO

VIGENCIA VIRSION ) CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO 3ra-lé [+3} e Serd]
FECHA DE ELAEORACION DE CRONOGRAMA 21/01/2024
SEDE ANGANOY DEPENDENCIA  SECRETARIA DE SALUD
=% : i FECHA DE MANTENIMIENTO
TEM OFICINA No. EQUIPOS RESPONSABLE MANTENUAIENTO
: ; INICIO FIN
1 DESPACHC SECRETARIA DE SALUD 4 1/02/2026 28/02/2026 |AREA DES.. SECRETARIA DE SALUD
2 OFICINA JURIDICA 7 1/03/2026 31/03/202 AREA DESJ SECRETARIA DE SALUD
3 SUBSECRETARIA DE FLAMEACION Y CALIDAD s 1/04/2026 30/04/2024 |AREA DE S SECRETARIA DE SALUD

SUBSECRETARIA DE FLANEACION Y CALIDAD -
4 é 1/04/2026 30/04/2026

- T L SECRETA®IA DE SALLD
APOYO LOGETICO

»
o
5

w)
m
©

SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y CALIDAD - ;
F’N“.Cl:u e ‘ 1/05/2026 31/05/2026 |AREA DES.
INANCIER

n

C

ETARIA DE SALUD

“
"
m
il

SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y CALIDAD -
6 S SHreA s 1/08/2024 31/05/2024

SISTEMAS SECRETARIA DE SALUD
)

7 SUBSECRETARIA DE SALUD PUSLICA 28 170472026 AREA DESI SECRETARIA DE SALUD

SUBSECRETARIA DE SALUD PUSLICA - SALUD

5 AL 21 1/0%/2026 31/10/2026 |AREA DE S SECRETARIA DE SALUD
SUBSECR RIA DE SA! 13 " .
? ;;i‘,fﬁf"“ PRIAR PUSEN 3 11172026 31/12/2026 |AREA DES.. SECRETARIA DE SALUD
el
10 SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD SOCIAL 1 171172026 31/12/202¢  |AREA DES.) SECRETARIA DE SALUD
SEDE RED DE FRIO (Centro Salud Tamasagra) DEPENDENCIA  SECRETARIA DE SALUD
. OFICINA No. EQUIPOS NI RESPONSABLE MANTENIVIENTO.
INICIO FIN
SUBSECRETARIA DE SALUD PUBLICA - RED D .
) EETEAATE :;5 RLCA-RERTE + 1/02/2026 28/02/2026 |ARZA DE 5.J. SECRETARIA DE SALUD
SEDE CEGIRD - COE DEPENDENCIA  SECRETARIA DE SALUD
FECHA DE MANTENIMIENTO
EM. . OFICINA No. EQUIPOS RESPONSABLE MANTENIMIENTO
7 INICIO FIN
i SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD SOCIAL - SEM 2 171172028 31/12/2026 |AREA DE 5.1 SECRETARIA DE SALUD

JERATD ERAZO

Frofesioral Poivensidorio

Secretoro a2 Solua - Alcaldia de Parte
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Subsecretaria de Sistemas de Informacidn

ALCALDIA
DE PASTO

FPROCESO GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
HOMERE DEL FORMATD
CRONOGRAMA MANTENIMIENTO PREVENTIVO IMPRESORAS Y ESCANER
VIGENCIA VERSION COoDIGO CONSECUTIVO
AoVt ot GTRR022
FECHA DE SLABORACION CRONOGEAMA 210172023
SEDE: ANGANOQY DEPENDENCIA: SECRETARM DE SALUD
A | B e e iy 7 3 3 FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE
ITEId . OFCINA ; No. IMPRESORAS | No. ESCANER NICIO T MANTENIMIENTO
1 |OFICINA JURIDICA 2 : 110242026 317032028 |
2 2 110212024 31/03/2028
3 3 Q47202 3
4 2 4/2024 30705
5 3 2 J047202 30/08/2024
& 1 1 11074202 30405/ 202
7 1 1 1 2025
2 )7/202 0512026
9 11012026 1272026
SECPETAPIA
10 2 i ' 3112/2026 Lot
SEDE: RED DE FRIO (Centro de Salud Tumasagia) DEPENDENCIA: SECRE!ARiA DE SALUD
: : : - FECHA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE
ATEM : OHCINA ! No. IMPRESORAS | No. ESCANER Nicio T MANTENIMIENTO
FRARESREURSIC i w 1 1/02/2028 31/03/2025 | SESTEIER
IPE-2-3
NIT: 821280000-3
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