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1. OBJETIVO

Establecer procedimiento para actualizar la estratificaciéon de un sector del municipio
acorde con los estudios técnicos de estratificacion socioecondmica aprobados por la
autoridad competente y que se encuentren en vigencia.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Secretaria de Planeacion Municipal, para todos los
nuevos desarrollos de viviendas que se efectien en el Municipio de Pasto, inicia con la
recepcion de la solicitud del usuario a fravés de la pagina web y termina con la entrega
del concepto al solicitante.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento,
asi como de la actualizaciéon del estudio de estratificacion es el (la) Coordinador (a) de
Estratificacion del Municipio de Pasto.

4. MARCO LEGAL

Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de trdmites y
Ley 962 de 2005 procedimientos administrativos de los organismos y entidades del
Estado y de los particulares que ejercen funciones puUblicas o prestan
servicios publicos.

Ley 142 de 1994 Porla cual se establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios
y se dictan otras disposiciones.
Ley 505 de 1999 Por medio de la cual se fijan términos y competencias para la

realizacién, adopcién y aplicacion de la estratificacion a que se
refieren las Leyes 142 y 177 de 1994, 188 de 1995 y 383 de 1997 vy los
Decretos Presidenciales 1538 vy 2034 de 1996.

Ley 1437 de 2011 Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo.

Decreto 637 de 1997 Por medio del cual se adopta la Estratificacion Socioecondmica de la
cabecera municipal del San Juan de Pasto, Departamento de Narino.

Decreto 042 de 2003 Por el cual se adopta la estratificacion de los centros poblados del

municipio de Pasto, departamento de Narino.

Decreto 0261 de 2003 Por medio del cual se conforma el comité permanente de
estratificacion socioecondmica del municipio de Pasto.

Decreto 007 de 2010 Por el cual se reglamenta el articulo 11 de la Ley 505 de 1999 vy el
pardgrafo 1° del articulo 6° de la Ley 732 de 2002.



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=185#11
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=4736#6
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5. DEFINICIONES

Estratificacion Socio econdémico: es un estudio técnico orientado a clasificar la poblaciéon
del Municipio de Pasto en grupos socioecondmicos diferentes o estratos. Es Util para
establecer tarifas diferenciales de los servicios publicos, para asignar los subsidios, para
focalizar los programas sociales y para determinar las tarifas del impuesto predial
unificado de las viviendas.

Factores de estratificacion: son las variables que se investigan en la vivienda tales como:
Caracteristicas de la vivienda (materiales de fachadas, de las puertas, de las ventanas,
antejardines, garagjes), las caracteristicas del entorno inmediato (vias de acceso, anden
y focos de contaminacion) y el contexto urbanistico (zonas y servicios publicos).

Unidad de estratificacion: la vivienda es la unidad de estratificacidon socioecondmica.
Toda vivienda debe tener su respetivo estrato.

Unidad de Observacion o Unidad Censal: en los Censos de Estratificacion no siempre se
investiga individualmente cada vivienda. En algunas circunstancias puede estratificarse
observando e investigando unidades de agrupaciéon de vivienda: Las cuadras, lado de
las manzanasi las manzanas.

Vivienda: toda edificacion independiente, con acceso desde la calle y destinada a la
habitacion de los hogares, asi se investiguen individualmente, por cuadra o por
manzana.

Vivienda Atipica: son las viviendas que sobresalen, claramente, indiscutiblemente, por
presentar en su estado exterior caracteristicas completamente diferentes a las corrientes
o predominantes en las viviendas del lado de la Manzana. Estas caracteristicas pueden
ser muy superiores o muy inferiores y por lo tanto hardn que la vivienda en cuestion
pertenezca a un estrato inferior o superior al que obtenga el Lado de la Manzana.

6. GENERALIDADES

El procedimiento establece los requerimientos bdsicos que la normatividad nacional de
estratificacion de la ley 142 de 1994 y actos administrativos posteriores, donde regula
para todos los municipios las condiciones de los procesos de estratificacion, tanto en el
sector urbano, de centros poblados y del sector rural disperso.
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7. CONTENIDO
PUNTO
TAREA CRITICO DE RESPONSABLE D/ORcég?g;gO
CONTROL
1. Recepcidn de la solicitud. En el portal web
framites.pasto.go.co, Formulario
https://forms.gle/KJ?sSv3TBXRRPC7v8, que Solicitud
dispone la Secretaria de Planeacién Certificado
Municipal para los asuntos relacionados con Estratificacion
la estratfificacién se  recibe la solicitud,
realizada mediante una encuesta, anexando Matriz
la siguiente documentacién: fotocopia del Certificacion
recibo predial, recibo de pago de estampillas . de
- . Coordinador . .,
entfregado por secretaria de  Hacienda de Estratificacion
Municipal por concepto de certificado de Tiempo de . ., Profesionales
o iy . Estrafificacion
estratificacion y fotografias de frente de la | respuesta ala
edificacioén, cocina y bano. solicitud Aplicativo con

Nota: En caso de no encontrar la ubicacién
del predio se solicita la resolucién del IGAC
con reporte de drea construida y en caso
necesario carta catastral si es sector urbano o
ficha predial si es sector rural. La solicitud se
registra, asigndndole un nimero, se ingresa al

Funcionario de
ventanilla

maltriz de
radicaciéon de
informacién en
portal web de
alcaldia
pasto.gov.co

sistema de informacidn y se entrega al correo Coreo
electrénico el nUmero de radicacién en forma electrénico
inmediata.
Maftriz
Certificacion
de
Estratificacion

2. Delegar la solicitud. El personal de planta
enfrega la solicitud al Coordinador de
Estratificacion.

Funcionario de
Planta

Coordinador
de
Estratificacion

Profesionales

Aplicativo con
maltriz de
radicacién de
informacién en
portal web de
alcaldia
pasto.gov.co.



http://www.pasto.gov.co/tramitesyservicios/planeacion/solicitud%20certificado%20de%20estratificación
https://forms.gle/KJ9sSv3TBXRRPC7y8
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3. Redlizar estudio de Ila solicitud. El Matriz
coordinador de estratificacion debe revisar la Certificacion
solicitud, verificar la documentacion vy de
teniendo en cuenta el nUmero predial, revisa Estratificacién
en la cartografia del IGAC, DANE y del estudio Verificacién Profesionales
de estratificacion para verificar la ubicacion de la .
LT - Coordinador
del predio; asi mismo consulta la base de | documentacid de
datos del estudio de estratificacidon vigente n o . Aplicativo con
; . . Estratificacion .
determina el estrato aplicable al predio. maltriz de
Cuando no existe referente cartogrdfico ni Revision de radicacién de
documental se programa visita. Cuando cartografia informacion en
existe referencia documental y/0O portal web de
cartogrdfica se aplica el procedimiento para alcaldia

expedicion del certificado de estratificacion.

pasto.gov.co.

4. Redlizar actualizacién cartogrdfica. El
Técnico dibujante con el coordinador de
estrafificacién  actudliza la cartografia vy
define la asignacion de estrato con base en
la carta catastral o ficha predial aportada.

Técnico

Coordinador
de
Estratificacion

Maftriz
Certificacion
de
Estratificacion
Profesionales

Aplicativo con
maftriz de
radicacién de
informacién en
portal web de
alcaldia
pasto.gov.co.

5. Redliza Zonificacién. El coordinador de
Estratificacion consulta los planos de suelos y
usos del P. O. T. a fin de determinar el tipo de
suelo y el drea de actividad del sector donde
se actudlizard la estratificacion.

Coordinador
de
Estratificacion

Matriz
Certificacion
de
Estratificacion
Profesionales

Aplicativo con
maftriz de
radicacién de
informacioén en
portal web de
alcaldia
pasto.gov.co.

6. Preparar implementos para visita. Anfes de
recoger la informacién en terreno, el

Coordinador
de
Estratificacion

Matriz
Certificacion
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Coordinador de estratificacion  alista  los de
implementos necesarios para efectuar la Estratificacién
visita, tales como transporte, cartografia, Profesionales
cdmara digital y diligenciara los datos
correspondientes al capitulo | del formulario Aplicativo con
tales como identificacién, sector, seccidn, matriz de
Manzana, cuadra o vivienda que se va a radicaciéon de
estratificar informacion en
portal web de
alcaldia
pasto.gov.co.
7. Recolectar los datos en terreno. El Formatos
coordinador diligencia los formularios. Dicho Coordinador | nacionales de
diigenciamiento debe realizarse sin hacer de metodologias
preguntas a los habitantes y por observacién Estratificacién enfregadas
directa. por el DANE
8. Ingresar los datos al sistema. El Coordinador
ingresa al sistema los datos recolectados en Coordinador
los formatos de conformidad alo senalado en de
el Manual de Procesamiento de Datos y Estratificacion
Método Estadistico.
9. Revision de los resultados preliminares. Una .
. . e Coordinador
vez aplicado el Método Estadistico de de
conformacién de Estratos, los datos que se o .,
Estrafificacion
obtengan deben trasladarse al Plano.
Matriz
Certificacién
10. Aprobar y firmar el cerlificado. La _qle .
) . . Estratificacion
Subsecretaria de Aplicacion de Normas . .
e - - . Sub Secretario Profesionales
Urbanisticas verifica la informacion ; -,
. . . de Aplicacion
consignada en el sistema con el contenido de o .
. . Verificacion de Normas
los documentos soportes, si es necesaro Y
: - de Urbanisticas
hacer gjustes, los realiza y vuelve al numeral 3, . Ly .
. - . informacion y Aplicativo con
si no hay observaciones registra el documento . . .
- . . consignada Coordinador matriz de
en el sistema y lo envia al solicitante al correo : o . . -,
en el sistema Estrafificacion | radicaciéon de

electronico de nofificacion con  las

respectivas firmas.

informacioén en

portal web de
alcaldia

pasto.gov.co.

11. Entregar el concepto o cerlificado. El
funcionario de planta enftrega al correo

Funcionario de
planta

Maftriz
Certificacion
de
Estratificacion
Profesionales
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electrénico de notificacién, el documento al
solicitante y registra la fecha en el sistema.

Aplicativo con

matriz de
radicacién de
nformacién en
portal web de

alcaldia
pasto.gov.co

Correo
electréonico

7. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE

VERSION

No.,
REVISION

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

APROBACION

ACTUALIZADA

e El registro de la solicitud se realiza en linea, a fravés
de la sede electronica de la Alcaldia de Pasto.

Aprobado por:

Elaborado por:

Py v

WILSON ENRIQUEZ
PU Secretaria de Planeacién

Revisado por:

(8,
DIE c\%ﬁ\\\n\ﬂmz AsO

Subsecretario de Aplicacién de

GERMAN QRT
Lider Proceso

Normas Urbanisticas

Ordenamien

GA GOMEZ
e Gestion de
to Territorial

Municipal




