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1. OBIJETIVO

Brindar instrucciones precisas para el diligenciamiento del formato de plan de accion.
2. ALCANCE

Desde la elaboracién de los planes de accidn, de acuerdo a los techos presupuestales
y las metas programadas anuales, hasta su aprobacion en Concejo de Gobierno.

3. RESPONSABLE

La responsabilidad del diligenciamiento del formato de plan de accidén estd en cabeza
de los Secretarios, Jefes de Oficina, Directores y Gerentes, acompanados por su equipo
de profesionales encargados del apoyo de los diferentes proyectos que permitiran el
cumplimiento de las metas consignadas en el Plan de Desarrollo Municipal.

4. DEFINICIONES

Banco de programas y proyectos: Sistema de informaciéon que permite, mediante el
uso de criterios técnicos, definir los requisitos para la realizaciéon de proyectos de
inversion y adelantar un seguimiento sistemdtico de cada una de las etapas de los
proyectos en desarrollo. Constfituye una herramienta central en la asignacion eficiente
de recursos y en el fortalecimiento de la programacion integral de la inversién publica.

Codigo BPIM: Cdodigo asignado al proyecto una vez sea viabilizado en el Banco de
Proyectos de Inversidn Municipal - BPIM.

Hoja de captura: Instrumento que permite reportar mensualmente el cumplimiento de
las metas de producto fisicas y financieras programadas para cada una de las
vigencias del Plan de Desarrollo Municipal.

Meta de resultado: Cuantificacion del objetivo especifico o sectorial. En su
planteamiento se requiere conocer la situacion inicial o actual para poder evaluar el
cambio o modificaciéon lograda. Se miden en tasas, volUmenes, grados, porcentajes y
excepcionalmente en niUmero.

Meta de producto: Cuantifica los bienes y/o servicios necesarios para alcanzar los
objetivos especificos de una politica, programa y/o proyecto.

Plan Operativo Anual de Inversiones: Instrumento que vincula los aspectos estratégicos,
programdticos y presupuestales. Permite la programacion de la inversion de manera
anualizada discriminando ademds las fuentes de los recursos.
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Proyecto de Inversion publica: Unidad minima operacional que vincula recursos,
actividades y productos durante un periodo determinado y con una ubicacion
definida para apoyar el cumplimiento de un programa dirigido a satisfacer las
necesidades de una comunidad.

Lineas estratégicas: determinadas en las Dimensiones del Desarrollo Sostenible.

Programa: Estrategia de accidon cuyas directrices determinan los medios que,
arficulados gerencialmente, apoyan el logro de uno o varios objetivos del Plan de
Desarrollo.

Producto: Bien o servicio generado por la intervencidon publica que se obtiene
mediante los procesos de transformacion de los insumos.

Resultado: Expresa el cambio real de la situacién inicial medido en términos de los
cambios o impactos generados a partir de los objetivos definidos.

5. GENERALIDADES

El plan de accién se constituye como un instrumento gerencial y de control, que
fortalece la capacidad organizacional, posibilitando la priorizacidon de proyectos y sus
actividades para el logro eficiente y oportuno de las metas trazadas en el Plan de
Desarrollo Municipal.

6. CONTENIDO

El equipo técnico de la Oficina de Planeacion de Gestion Institucional es responsable
de diligenciar la informacién correspondiente a los campos:

Dimension.

Dependencia.

Programa.

Subprograma.

Indicadores de resultado.

Meta a cuatrienio.

Meta de resultado a cuatrienio.

Indicador de producto.

Meta cuatrienio.

Meta de producto (sujeto a cambios por programacion de las dependencias).
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e Descripcidon de los campos que componen el formato plan de accién, cuyo
registro debe ser liderado por cada dependencia:

e Cobdigo BPIM: registrar el coédigo del proyecto que contiene las metas
programadas del Plan de Desarrollo Municipal.

¢ Nombre del proyecto: registrar el nombre completo del proyecto de la vigencia.

o Objetivo: registrar el objetivo principal del proyecto.

e Politica Publica: registrar el nombre de la Politica PUblica con el nUmero que la
identifica (opcional).

e Lineas estratégicas: registrar las lineas estratégicas de la Politica Publica
(opcional).

Acorde al Manual de Clasificaciéon Programatico del Gasto Piblico

e Sector: registrar el sector de competencia

e Programa presupuestal: registrar el programa presupuestal acorde al sector
competente.

e Codigo del programa presupuestal: registrar el coédigo del programa
presupuestal.

e Subprograma presupuestal: registro del subprograma acorde al programa
presupuestal de competencia.

Informacion del proyecto

e Fecha deinicio y fecha de finalizacion del proyecto
e Actividades del producto: registrar las actividades que permitan el cumplimiento
del producto por ende del proyecto.

Responsable (segun la estructura organizacional de la dependencia): Registrar el
responsable del proyecto (cargo).

Fuentes de financiacién: registrar el valor que le asignardn a cada meta de producto
programada, respetando las fuentes de financiacion registradas en el POAIL.

NOTAS IMPORTANTES:

1. El plan de accién debe contener todos los proyectos y metas programadas para
una vigencia. Independientemente si estos empiecen a ejecutarse en meses
posteriores de su aprobacion.

2. En el plan de accidén no se puede ir programando proyectos y metas del Plan de
Desarrollo de forma extempordnea a las fechas establecidas; estas deben
respetarse, el deber de cada dependencia es readlizar una planificacion
objetiva, que le permita determinar cudntos y cudles serdn los proyectos y metas
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que se programardn. Esta programacion de vigencia es entregada a todos los
entes que hacen seguimiento al Plan de Desarrollo. La improvisacion por parte
de la dependencia genera versiones diferentes del plan de accion, que termina
entorpeciendo y desorganizando la estructura programdtica de la vigencia,
reflejando una débil planificacion del sector en cuanto a metas y proyectos de
vigencia.

. Para el registro de informacion de todos los proyectos en el plan de accién, se
recomienda frabajar directamente con el formato PE-F-008 Programacion fisico-
financieraq, el PE-F-027 Categoria de gastos,
pe_f_020_cronograma_del_proyecto. Estos son los formatos que permiten
cuantificar actividades y generar valor a cada producto programado.

. El plan de accion debe ser entregado previa radicacion de todos los proyectos.
7. NORMATIVA

Ley 152 de 1994
Decreto 0253 de 2017

8. CONTROL DE CAMBIOS

No.,
REVISION

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

FECHA DE
APROBACION

VERSION
ACTUALIZADA

01

Se elimind la columna de costo.

Se elmind la meta de resultado a
cuatrienio.

Se modificd costo total de proyecto por
costo total de productos. Y se agregd
ofros fipos de fuentes (sobretasa a la
gasolina,  estampillas,  rendimientos
financieros y otros propios, créditos y se
elimind la columna SGR).

Se agregd las hojas plan indicativo y
resumen.

28-Feb-19

02
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03 Se ajustdé  descripcidon de contenidos
para la programacion de metas de| 09-jun-21 03

vigencia y se agregd notas para la
presentacion de planes de accion.
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