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NTRODUCCION

Hoy, los accidentes de transito se identifican como una de las principales causas
violentas de muerte en el mundo; en Colombia los accidentes de transito ocupan la
segunda posicidn después de las muertes por homicidio.

Distintos organismos a nivel mundial estan trabajando de manera conjunta para hacer
de la movilidad una experiencia menos caoética y riesgosa, construyendo politicas y
programas encaminados a la prevencidn, control oportuno e intervencion de este tipo
de riesgo que hoy supera el contexto laboral pues hace parte de una problematica
social generalizada.

Desde el ambito laboral es necesario que las Entidades demuestren toda la diligencia
posible respecto del cuidado de los Empleados, implementando modelos de
prevencion de riesgos, para fomentar la cultura del cuidado, promover ciudades
seguras e impulsar el conocimiento colectivo.

Es necesario, “seguir implementando los planes de mejoramiento con politicas,
presupuesto, vehiculos en buen estado y conductores, pasajeros y peatones con
valores, habitos y actitudes de respeto por la vida humana en su totalidad, con
sentimientos de sensibilidad social, de aprecio y valor por la vida, las personas, y la
naturaleza que se proyecten mas alla de la esfera individual”.

La seguridad vial tiene un vector muy importante que es la educacién para la
conduccion y comportamiento en las vias. De ahi la gran relevancia y acata que se
merece la Ley 1503 de 2011 y la resoluciéon 1565 de 2014. En la primera en su
Articulo 1 la presente Ley tiene por objeto definir lineamientos generales en
educacion, responsabilidad social de la Entidad y acciones estales comunitarias para
promover en las personas la formaciéon de habitos, comportamientos y conductas
seguras en la via y en consecuencia, la formacidn de criterios auténomos, solidarios y
prudentes para la toma de decisiones en situaciones de desplazamiento o uso de la via
publica.
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De acuerdo a una investigacion realizada por Sergio Naza Guzman “Factores asociados
con la mortalidad por colision de transito en conductores afiliados a una
Administradora de Riesgos Profesionales en Colombia entre los afios 2006 y 2010 “Es
importante que las ENTIDADES establezcan politicas claras que garanticen que la
conduccion de vehiculos la hagan personas calificadas y entrenadas para ello. Esto
asegura que haya una disminucién de hasta 10% de la mortalidad, por colisiones de
transito”.

Si ademas se puede implementar una medida efectiva que alerte sobre los peligros de
las colisiones en las zonas rulares apartadas de las ciudades, se podra lograr una
disminucién adicional hasta del 17% mas, en la mortalidad por la colisiéon en esta
poblacion.

El modelo que a continuaciéon presentamos fue elaborado con el fin de aportar
elementos para que las ENTIDADES transformen su cultura vial, enfatizando en el
conocimiento y cumplimiento voluntario de las normas de transito, el aumento de la
percepcion del riesgo al transitar y la corresponsabilidad al promover un uso solidario
y responsable del espacio publico, a través de la conciencia con inteligencia vial.
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STRATEGIA DIDACTICA

Son indispensables las estrategias por medio de las cuales se planean y desarrollan las
interacciones que alcanza la construccién del conocimiento de los discentes con el
contenido que aprenden. Este disefio de estrategia didactica es un acto creativo y
reflexivo a través del cual se pretende que los Empleados y Contratistas de la Alcaldi
de Pasto reconozcan sus conocimientos previos, los profundicen, creen nuevos, lo
apliquen y transmitan a los demds para enriquecer la conciencia colectiva.

El presente Plan adopta las lineas de Accion establecidas en el Plan Nacional de
Seguridad Vial articulo 12 Ley 1503 del 2011 y la Guia Metodolégica para la
Elaboracion del Pla Estratégico.

Dentro de este enfoque el modelo se presenta cinco componentes:

e Fortalecimiento de la gestion institucional.

e Acciones para el desarrollo del Plan Estratégico de Seguridad Vial en el
comportamiento Humano.

e Acciones para el desarrollo del Plan Estratégico de Seguridad Vial en vehiculos
seguros.

e Acciones para el desarrollo del Plan Estratégico de Seguridad Vial en
infraestructura segura.

e Acciones para el desarrollo del Plan Estratégico de Seguridad Vial en atencién a
victimas.
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BJETIVOS Y ALCANCE

2.1 Objetivo General
Definir acciones institucionales que promuevan en los Empleados y Contratistas de la
Alcaldia de Pasto la formacién de habitos, comportamientos y conductas seguras en la
via y en las instalaciones de la Entidad, mediante la formacién de criterios auténomos,
solidarios y prudentes para la toma de decisiones en situaciones de desplazamiento o
uso de la via publica.

2.2 Objetivos Especificos

- Implementar dentro de la Alcaldia de Pasto una cultura de seguridad vial
que involucre a todos los actores que participan de la movilidad.

- Incidir positivamente en la disminucién de los indices de accidentalidad de
la Alcaldia de Pasto orientando las acciones al cumplimiento de la meta de
una reduccidn de la siniestralidad.

- Fomentar en todos los escenarios y programas que desarrolle la Alcaldia de
Pasto la sensibilizacion respecto al compromiso con la seguridad vial.

- Propiciar escenarios académicos y de formacion que permitan a los actores
de la movilidad mejorar sus competencias y conocimientos respecto de la
movilidad segura.

- Implementar programas de prevencién, control y seguimiento que nos
permitan dar cabal cumplimiento a la normatividad de seguridad vial en el
pais.

2.3 Alcance
Aplica a todos los Empleados y Contratistas, visitantes y empresas vinculadas con la

Alcaldia de Pasto que participen de la Movilidad.

2.3.1 Producto
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Crear e implementar en la Alcaldia de Pasto el Plan Estratégico de Seguridad Vial
acogiendo la normatividad nacional dictada por la ley 1503 de 2011 y dando
cumplimiento al articulo 12 de la misma ley. Donde la planificacion debe estar
estructurada bajo las acciones, mecanismos, estrategias y medidas para incidir de
forma efectiva en la accidentalidad vial, es decir, por medio del PESV la Alcaldia de
Pasto se vera obligada a pensar, planear y trazar el mapa de acciones (incluyendo
tiempos, recursos y actores concretos) con el fin de reducir las tasas de accidentalidad
de transito dentro de la Entidad.

2.3.2 Requisitos o caracteristicas

La condicion y capacidad que tiene el Plan Estratégico de Seguridad Vial se ve
formalmente establecido en lo siguiente:

1. Normatividad Vigente.

2. Aspectos necesarios para la consecucion del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

3. Capacidades deseables y de probada utilidad para los Empleados y contratistas
de la Alcaldia de Pasto.

2.4 Iniciativas del plan
El Plan Estratégico de Seguridad Vial esta conformado por las siguientes iniciativas:

- Seguimiento a los diferentes actores de la movilidad
- Inspeccién de vehiculos

- Mantenimiento preventivo

- Investigacion de incidentes

- Pruebas de alcohol

- Comité de seguridad vial
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3 REFERENCIA NORMATIVA

LEY O DECRETO DEFINICION
Ley 1503 de 2011 Por la cual se promueve la formacién de habitos,
comportamientos y conductas seguras en la via y se dictan
otras disposiciones.
Decreto 2851 de | Porlo cual se reglamentan los articulos 3, 4,5, 6,7, 9,10, 12,
2013 13, 18 y 19 de la Ley 1503 de 2011 y se dictan otras

disposiciones.

Resolucion 1565 de
2014

Por el cual se expide la guia metodolégica para la
elaboracién del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Ley 769 de 2002 Codigo Nacional de Transito.

Ley 1383 de 2010 Modificaciones al Cédigo Nacional de Transito.

Ley 1450 de 2011. Por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo, 2010-
2014 articulos 244, 276 (plan nacional anterior)

Ley 1548 de 2012 Por la cual se modifica la ley 769 del 2002 y la 1383 de
2010 en temas de embriaguez y reincidencia y se dictan
otras disposiciones.

Decreto 1295 de | Por la cual se determina la organizaciéon y administracion

1994. del sistema general de riesgos profesionales.

Norma ISO 39001 Establece los requisitos minimos para un sistema de

gestion de la seguridad del trafico en carretera.

Resolucion 1282 de
2012

Por la cual se adopta el Plan Nacional de Seguridad Vial
2011-2016

Resolucién conjunta
1016 de 1989 MIN
trabajo y MIN
seguridad social

“Por la cual se reglamenta la organizaciéon, 5
funcionamiento y forma de los Programas de Salud
Ocupacional que deben desarrollar los patronos o
empleadores en el pais”.

Resolucion 1050 de
2004

“Por la cual se adopta el Manual de Senalizaciéon Vial -
Dispositivos para la Regulacion del Transito en Calles,
Carreteras y Ciclo rutas de Colombia, de conformidad con
los articulos 5°, 113, 115 y el paragrafo del articulo 101 de
la Ley 769 del 6 de agosto de 2002”.

Resolucion conjunta
3500 de 2005 MIN

Por la cual se establecen las condiciones minimas que
deben cumplir los Centros de Diagndstico Automotor para
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transporte y de
ambiente

realizar las revisiones técnico-mecanica y de gases de los
vehiculos automotores que transiten por el territorio
nacional”.

Resolucion Conjunta
4062 de 2007 MIN
transporte y medio
ambiente

“Por la cual se modifica parcialmente la Resolucién 3500
del 21 de noviembre de 2005, modificada por las
Resoluciones 2200 del 30 de mayo de 2006, 5975 del 28 de
diciembre de 2006 y 15 del 5 de enero de 2007”.

Resolucion 2346 de
2007

” Por la cual se regula la practica de evaluaciones médicas
ocupacionales y el manejo y contenido de las historias
clinicas ocupacionales”.
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ERMINOS Y DEFINICIONES

CONCEPTOS

Transporte

Vehiculo
automotor

Seguridad vial

Seguridad activa

Seguridad pasiva

Accidentes de
transito

Accidente de
trabajo

DEFINICION

Es el transporte de personas, animales o cosas de un punto a
otro a través de un medio fisico.

Todo aparato montado sobre ruedas que permite el
transporte de personas, animales o cosas de un punto a otro
por via terrestre publica o privada abierta al publico.

Conjunto de acciones, mecanismos, estrategias y medidas
orientadas a la prevencién de accidentes de transito, o a
disminuir sus consecuencias, con el objeto de proteger la vida
de los usuarios de las vias.

Conjunto de mecanismos o dispositivos del vehiculo
automotor destinados a proporcionar un mejor control del
vehiculo en marcha para disminuir el riesgo de que se
produzca un accidente de transito.

Son los elementos del vehiculo automotor que reducen los
dafios que se pueden producir cuando un accidente de
transito es inevitable y ayudan a minimizar los posibles dafios
a sus ocupantes.

Evento generalmente involuntario, generado al menos por un
vehiculo, que causa dafios a personas o bienes involucrados
en este, e igualmente afecta la normal circulaciéon de los
vehiculos que se movilizan por la via o vias comprendidas en
el lugar o dentro de la zona de influencia del hecho (CNTT,
002).

Todo suceso repentino que sobrevenga con causa u ocasion
del trabajo y que produzca en el trabajador una lesion, una
perturbacion funcional, una invalidez o la muerte. De igual
forma, un hecho ocurrido durante la ejecuciéon de una labor
bajo la autoridad del empleador, aunque esta se desarrolle
fuera del lugar y horas de trabajo, o durante el traslado de los
empleados desde su residencia a los lugares de trabajo o
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viceversa, cuando el transporte lo suministre el empleador.
(Ley 1562 de 2012)

Es la evaluacidon de las consecuencias de un peligro, expresada
en términos de probabilidad y severidad, tomando como
referencia la peor condicién previsible.

Se define como la probabilidad de ocurrencia de un suceso
potencialmente desastroso, durante cierto periodo de tiempo
en un sitio dado.

Probabilidad de afectaciéon, puede decirse también, de la
susceptibilidad de ser afectado por una amenaza y su
capacidad de sobreponerse.

Persona que transita a pie por una via (CNTT, 2002).

Persona distinta del conductor que se transporta en un
vehiculo publico (CNTT, 2002).

Es la persona habilitada y capacitada técnica y teéricamente
para operar un vehiculo (CNTT, 2002).

Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito — SOAT, el cual
ampara los danos corporales que se causen a las personas en
accidentes de transito e indemniza a los beneficios o las
victimas por muerte o incapacidad medica segun el caso.

La Administradora de Riesgos Laborales (ARL) es una entidad
aseguradora de vida, encargada de afiliar a los empleados al
sistema general de riesgos laborales y de prevenir, proteger y
atender a los trabajadores contra todo evento riesgoso que
puede haber en un ambiente laboral.

Es un sistema de gestion por medio del cual se garantiza el
manejo responsable de todas las actividades de la
organizacion, promoviendo y mejorando la salud del personal,
garantizando un trabajo sin riesgo de lesiones a este o a los
demads, promoviendo la proteccién del medio ambiente y
asegurando la calidad en los procesos.

Comprende las principales orientaciones y acciones
encaminadas a lograr los objetivos de un plan. En un proceso
regulable, conjunto de las reglas que aseguran una decisiéon
optima en cada momento.
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Es un elemento de la planeacién estratégica que enuncia un
estado futuro de lo que se desea alcanzar una organizacién en
un tiempo determinado, expresado de manera realista y
positiva en términos de objetivos.

Corresponde a un documento que reune el conjunto de
actividades especificas, los recursos y los plazos necesarios
para alcanzar objetivos de un proyecto, asi como las
orientaciones sobre la forma de realizar, supervisar y evaluar
las actividades.

Colectividad considerada como unidad. Especialmente.
Cualquier corporacién, compaifiia, institucion, etc., tomada
como persona juridica.

Asociacion de personas regulada por un conjunto de normas
en funcién de determinados fines.

Es la unidad econémico - social en la que el capital, el trabajo
y la direccién se coordinan para realizar una produccién
socialmente util, de acuerdo con las exigencias del bien
comun. Los elementos necesarios para formar una ENTIDAD
son: capital, trabajo y recursos materiales.

Todo aparato montado sobre ruedas que permite el
transporte de personas, animales o cosas de un punto a otro
por la via terrestre publica o privada abierta al publico.

Vehiculo que permite el transporte de personas,
herramientas, insumos, maquinaria y materiales. De un punto
a otro por via terrestre publica o privada abierta al publico
(CNTT. 2002).

Vehiculo que se desplaza por el esfuerzo de su conductor.

Es la zona de uso publico o privado, abierta al publico,
destinada al transito de vehiculos.
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ENERALIDADES

5.1 Mision

Promover el desarrollo del ser humano en armonia con la naturaleza, que respete la
diversidad de visiones, valores, potencialidades y limitaciones, enfatizando su
accionar a favor de los grupos vulnerables, mediante la administracién y
operativizacion racional de los recursos fisicos, tecnoldgicos, financieros vy
ambientales, con fundamento en la ética publica y la transparencia en la prestacién de
los servicios publicos y sociales, a través de una planificacién social que facilita la
participacion ciudadana en la gestidn publica, para satisfacer las necesidades basicas
de la ciudadania pastusa”

5.2 Vision

Pasto lidera conjuntamente con los municipios de la Subregion Centro, un modelo de
Ciudad - Region sostenible y competitiva, que dinamiza el desarrollo humano integral,
en el camino hacia la construccién de una paz verdadera desde el territorio, basada en
el cierre de brechas, con una ciudadania educada en la promocion, proteccién y
defensa de los derechos humanos, bajo los principios de equidad territorial y de
género, legitimidad democratica, ética publica, gestion integral ambiental y el
pluralismo.

Es deber de los funcionarios de todas las dependencias de la Alcaldia de Pasto,
conocer, socializar y poner en practica estos elementos del direccionamiento
estratégico.

DE LA ENTIDAD
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Nombre de la ENTIDAD: ALCALDIA DE PASTO
NIT: 891280000-3

Direccion: Calle 16 carrera 282 sede Rumipamba
Teléfonos:7244626

Pagina: http://www.pasto.gov.co/

Sector:Centro

REPRESENTANTE LEGAL

Alcalde Pedro Vicente Obando Ordoiiez
Documento 5203417 Pasto
Direccion Calle 16 carrera 282 sede Rumipamba
Teléfono 7244626
Correo electrénico despacho@pasto.gov.co

SEDE ADMINISTRATIVA
Direccion Calle 16 carrera 282 sede Rumipamba
Teléfono 7244626
Correo electrénico despacho@pasto.gov.co
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ONFORMACION EQUIPO

DE TRABAJO

A través de la Resolucion No. 100 de Pasto, el Acalde del Municipio de Pasto, designd
los funcionarios publicos que conforman 1 Comité de Seguridad Vial.
El Comité Estratégico de Seguridad Vial estara conformado por:

NOMBRE Y APELLIDO

CARGO

MOISES NARVAEZ BURGOS

Técnico Administrativo, Secretaria
de Transito y Transporte.

MAURICIO BURBANO LEYTON

Profesional universitario, Secretaria

de Hacienda.

LUIS ARMANDO MERINO CHAMORRO

Subsecretario de Infraestructura
Urbano, Secretario de

Infraestructura.

CRISTIAN EDEN MELO QUETAMA

Jefe de Oficina Juridica Secretaria de

Salud.

PAULINA AMEZQUITA AMEZQUITA

Profesional Universitaria, Secretaria

de Planeacion.

CARLOS PUMALPA VILLOTA

Técnico Operativo,
General.

Secretaria

JAIME ANDRES BERNAL RIVAS

Profesional Universitario Direccion
Administrativa de Espacio Publico.

RICARDO MENDEZ CASTRILLON

Coordinador Operativo, Direccién
para la Gestion de Riesgo de

Desastres.

LEIDY ELIZABETH VALLEJO

Profesional Universitaria, Secretaria

de Educacion.

VICKY MABEL DELGADO ZAMBRANO

Coordinadora  Area

Oficina de Comunicacion Social.

Estratégica,

CAPITAN CARLOS ANDRES CASTRO
LADINO

Seccional de Direccion de Transito de

Transportes de
Nacional.

Narifio-Policia
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6.2. Acta de conformacién Comité de Seguridad Vial. (ANEXO 1)
6.3. Politica Integral de Seguridad Vial.

Teniendo en cuenta el alto riesgo potencial de sufrir accidentes de transito en via
publica, en ejercicio del desarrollo de las actividades de la Entidad, LA ALCALDIA DE
PASTO, se compromete a establecer actividades de promocidn y prevencién para
mitigar y controlar los factores de riesgo asociados al trafico vial, durante el
cumplimiento de las funciones en la ciudad de Pasto(N), a través de la formulacion,
implementacién y mantenimiento de un programa de seguridad vial que mantenga en
riesgo en niveles tolerantes y que se refleje en los indices de accidentalidad vial.

Por lo tanto, todos los que laboran en la Entidad son responsables en la participacion
de las actividades que programe y desarrolle LA ALCALDIA DE PASTO, para disminuir
la probabilidad de ocurrencia de accidentes que puedan afectar la integridad fisica,
mental y social de los Empleados y Contratistas, la comunidad en general y el medio
ambiente derivado de accidentes viales.

Para el cumplimiento a este propésito la ALCALDIA DE PASTO, establece unas pautas
orientadas a la prevencion vial:

- Toda persona que conduzca cualquier tipo de motocicleta de la ALCALDIA
DE PASTO, deberd usar los implementos y elementos adecuados de
seguridad todo el tiempo de conduccidn.

- Toda persona que conduzca cualquiera de los vehiculos de la ALCALDIA DE
PASTO, debera usar el cinturdn de seguridad todo el tiempo de conduccidn.
Los conductores deberan cerciorarse que los cinturones de seguridad estén
en buenas condiciones y el o los acompafantes lo tengan asegurado antes
de iniciar marcha.

- Los vehiculos de la ALCALDIA DE PASTO, son para uso estrictamente
relacionados con labores Institucionales.

- Los vehiculos y motocicletas de la ACALDIA DE PASTO, seran conducidos
Unicamente por personal asignado y autorizado.

- Es responsabilidad personal de los conductores acatar las Leyes Locales y
Nacionales.
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Todos los conductores son responsables por la seguridad de si mismos y de
sus acompanantes.

Toda persona que conduzca vehiculos de cualquier tipo de la ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE PASTO, se asegurara de que el vehiculo esté en
condiciones seguras de operatividad para cualquier propdsito, y se
asegurara de que el vehiculo - motocicleta, esté en condiciones mecanicas
seguras para las actividades a realizar, igualmente con anterioridad sera
revisado por la persona encargada de dicha accién.

Todos los conductores deben estar autorizados y capacitados para el tipo
de vehiculo que conducen, se debe poseer la documentaciéon adecuada para
conducir cualquier vehiculo.

Cumplir con la reglamentaciéon establecida en el Cdédigo Nacional de
Transito.

Establecer estrategias de sensibilizacion en el Plan Estratégico de
Seguridad Vial enmarcadas en principio de seguridad, calidad, la

preservacion de un ambiente sano y la proteccién del espacio publico.

La ALCALDIA DE PASTO, destinara los recursos financieros, humanos y
técnicos necesarios para dar cumplimiento a esta politica.

Estas politicas aplican a todos los que laboran en la ALCALDIA DE PASTO.
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Antes de iniciar las acciones para intervenir el riesgo, es necesario planear la labor
segura con actividades a partir de un diagnéstico y una politica clara en materia de
prevencidn de riesgos en accidentes de transito.

Los siguientes aspectos que se explican a continuacién, son las principales fuentes
para obtener la informacion necesaria para el diagnostico de riesgo de accidentes de
transito en la labor desempeiiada por cada uno de los Empleados y Contratistas de la
Alcaldia de Pasto.

El proposito de este diagnostico es identificar una serie de situaciones de riesgo que
son causas basicas en el proceso de ocurrencia de los accidentes de transito.

Estos, accidentes, como cualquier otro evento, son de origen multicausal y por ello es
necesario identificar oportunamente aquellos riesgos propios del comportamiento
humano, de los vehiculos y de la infraestructura, que tienen el potencial de causar
accidentes.

Algunos de esos riesgos pueden ser:

- Falta de un programa de mantenimiento preventivo y correctivo para el
parque automotor.

- Falta de conocimiento técnico y realizacion de acciones inseguras para la
conduccion de vehiculos.

- Falta de criterios y politicas para la seleccién y seguimiento al desempefio
de los conductores de vehiculos.

- Disefios locativos precarios para mantenimiento preventivo.

- Falta de capacitacién a conductores en manejo defensivo, mecanica basica y
seguridad vial.

IAGNOSTICO P.E.S.V
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Para realizar este diagndstico, la Alcaldia de Pasto realizd6 una encuesta, la cual
permitié obtener unos datos del grado de riesgo e identificar los aspectos criticos que
ameritan atencion y reposa en los archivos del Comité de Seguridad Vial de la Alcaldia
de Pasto.

7.1. Caracteristicas de la Entidad. (Debe diligenciar cada Secretaria
referenciando el nimero de empleados adscritos a su dependencia).

7.1.1. Encuesta de diagndstico de la entidad (ANEXO 2)

CARACTERISTICAS DE LA ENTIDAD

Fecha del diagndstico: Ciudad: San Juan de Pasto
Actividades que se realiza:

Tamafio de la ENTIDAD:
Nuamero de Trabajadores:

TIPO DE CONTRATACION CANTIDAD DE EMPLEADOS

Carrera Administrativa

Nombramiento Provisional

Temporalidad

Contrato de Servicios

TOTAL

Segmento al que pertenece: Administrativa
Tipos de vehiculos utilizados para los desplazamientos

TIPO DE VEHICULO CANTIDAD
Automovil
Camioneta
Motocicleta
Bicicleta
TOTAL
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Tipos de vehiculos utilizados para los desplazamientos

TIPO DE VEHICULO CANTIDAD
Automovil
Camioneta
Motocicleta
Bicicleta
TOTAL

Clasificacion del personal segin su rol dentro de la Entidad

ROL DENTRO DE LA ENTIDAD

CANTIDAD

Administrativos

Operativos

TOTAL

BASE DE DATOS EMPLEADOS ALCALDIA DE PASTO (CARRERA ADMINISTRATIVA)

No TIPO DE
DOCUMENTO

No DOCUMENTO

NOMBRES - APELLIDOS CARGO

BASE DE DATOS EMPLEADOS ALCALDIA DE PASTO (NOMBRAMIENTO
PROVISIONAL)

No TIPO DE
DOCUMENTO

No DOCUMENTO

NOMBRES - APELLIDOS CARGO
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BASE DE DATOS EMPLEADOS ALCALDIA DE PASTO (TEMPORALIDAD)

No

TIPO DE
DOCUMENTO

No DOCUMENTO

NOMBRES - APELLIDOS

CARGO
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BASE DE DATOS PERSONAL ALCALDIA DE PASTO (CONTRATO DE SERVICIOS)

No TIPO DE No DOCUMENTO | NOMBRES - APELLIDOS CARGO
DOCUMENTO

Clasificacion del personal segtin su rol dentro de la via

ROL DENTRO DE LA VIA Cantidad | Conductor Peatén Pasajero
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Tipo de desplazamiento en mision

DESPLAZAMIENTO DE MISION CANTIDAD
Internos
Externos
TOTAL

Tipo de desplazamiento interno

DESPLAZAMIENTO DE MISION CANTIDAD

Casa - Trabajo

Trabajo - Casa

TOTAL

Relacion de actividades con el riesgo vial

RELACION CON EL RIESGO VIAL N° TRABAJADORES
Si

No

TOTAL

7.2 La evaluacion de las amenazas

Existen muchas Amenazas que pueden ocasionar el inicio de un incidente de
transporte vial, para las cuales deberan seleccionarse los controles adecuados.

Amenazas por vias:
- Otros vehiculos.
- Eluso del alcohol / drogas.
- Lafalta de descanso.
- Lapoca visibilidad.
- Desperfecto de una llanta.

Las Amenazas asociadas con la conduccién pueden dividirse en tres areas principales:

El conductor: Los informes de accidentes indican que el comportamiento humano es
una causa primaria en mas del 90% de los accidentes en vias.

Existe una serie de Amenazas relacionadas con el conductor:

- Falta de entrenamiento para el tipo de vehiculo que debe conducir.
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- No estar consciente de los Riesgos.

- Falta de destrezas en el manejo defensivo.

- Estar inhabilitado por razones médicas.

- Estar bajo la influencia de drogas, alcohol o medicamentos.
- Estar sufriendo de estrés.

- Estar desconcentrado.

- Estar fatigado por causa del clima o por falta de descanso.

- No tener suficientes conocimientos sobre manejo defensivo.

El vehiculo: Algunos accidentes son atribuibles directamente a defectos de los
vehiculos y por lo general, cuando ocurren, causan tragedias graves. Es un requisito
indispensable que el vehiculo este bien disefiado, este equipado apropiadamente y se
encuentre en éptimas condiciones.

Las Amenazas que se asocian con los vehiculos incluyen:

- Mantenimiento inadecuado.

- Sobrecarga o distribucion desequilibrada.

- Limpieza o aseo inadecuado.

- Antigiiedad del vehiculo.

- Procedimientos inadecuados para la atencién de los defectos.
- Carencia de caracteristicas especificas de seguridad.

- Criterios y procedimientos inadecuados de seleccidn.

El entorno: Esta drea se considera un gran reto, con pocas soluciones a corto plazo, y
que requieren de una atencion seria.

Conforman el entorno:

La sociedad:

- Elaumento rapido en la adquisicién de vehiculos.

- Las normas culturales y la falta de conciencia de seguridad vial.

- Los conductores de otros vehiculos que no estan entrenados en el
comportamiento Vial.
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La infraestructura:

- El disefio un poco deficiente de las vias (trazado, perales, aceras,
demarcacion y sefales).

- Las caracteristicas peligrosas de las vias (Lomas pronunciadas, curvas muy
cerradas).

- Las inundaciones, los derrumbes, las caidas de rocas y los objetos
peligrosos en los bordes de las vias.

- El mantenimiento inadecuado de la malla vial.

El clima y la naturaleza:

- Lanaturaleza del terreno (Zona de cordillera).
- Lahumedad del calor y el reflejo.

- Elpolvo.

- Lalluviay la niebla.

- Los animales en las vias.

7.3. Controles para reducir el riesgo

Cuando existan condiciones de Riesgo inaceptable, es necesario desarrollar e
implementar medidas especificas encaminadas a reducirlo. Deberan incluir tanto
aquellas que eviten los incidentes, como las dirigidas a reducir las consecuencias.

Reduccion de exposicion en vias: Por medio de la seleccién rigurosa del personal
autorizado a conducir vehiculos.

- Utilizaciéon de otros sistemas alternativos viables en la movilizacién del
personal.

- Utilizacion optima de los vehiculos que esté de acuerdo con las necesidades
y limitaciones de la infraestructura de las vias. Esto tendra el efecto de
minimizar el numero de viajes requeridos para satisfacer las necesidades
diarias.

- Restricciones para la conduccién nocturna y durante ciertos periodos a
determinarse después del analisis de la situacion y de las circunstancias
locales que pueden justificarlo.
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- Evitar las horas “pico” en el trafico, tales como los horarios normales de
entrada y salida del trabajo y las condiciones de trafico durante las jornadas
o eventos especiales.

Medidas de reduccion de los riesgos en las operaciones.
Es necesario implementar algunas medidas que cubran las siguientes areas:

- La competencia del personal de la Entidad.

- La gestion efectiva de los conductores de los vehiculos, camionetas y
motocicletas (programa de seleccion cuidadosamente planeado,
Entrenamiento y Supervision).

- Lagestion efectiva de los desplazamientos del personal.

- La gestion efectiva de los vehiculos (Mantenimiento preventivo sistematico,
Revision Técnico- mecanica en CDA, Mantenimiento en Talleres
certificados).

- Subministrar informacién y asegurarse de que los conductores conozcan
perfectamente las caracteristicas fisico-quimicas-mecanicas, aspectos o
medidas de seguridad, salud y medio ambiente que deben ser tenidos en
cuenta durante su manejo y en casos de emergencia, los equipos de
proteccion personal requeridos durante la conduccién de diferentes
vehiculos.

DESPLAZAMIENTO EN EJERCICIO DEL CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES

PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS PARA LA
ATENCION DE ACCIDENTE O EMERGENCIA

CRITERIOS PARA LA

AMENAZA CONTINUIDAD

Una vez cese el movimiento
sismico se debera realizar
la inspeccidn para proceder
a verificar el estado del
vehiculo de manera que
estén garantizadas las
condiciones para retornas a
su lugar de trabajo.

e Orille el vehiculo, bajese y espere a que el
movimiento cese o refligiese en un lugar seguro
sin presencia de arboles o cableado eléctrico.

e Nose quede en el auto.

e No estacione su vehiculo debajo de puentes.

Movimientos
sismicos.

v" En caso de accidente grave dar aviso al jefe
inmediato.

. - - Realizar la investigacion
Caidas e incidentes v' Prestar apoyo al afectado siguiendo las §
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del acompafante

instrucciones del Coordinador.
Reportar el incidente o accidente laboral.
Conducir al afectado al centro médico mas

pertinente para realizar el
esclarecimiento accidente.
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cercano.

Si se encuentra en lugar abierto:

4
v
v
v
v

Busque refugio inmediatamente.

Busque refugio en estructuras cerradas, como
edificios reforzados.

Evite estar cerca de los arboles.

Si no hay edificios cerca, refugiese en el vehiculo.
Mantenga las ventanas del auto cerradas.

Si esta conduciendo entre la lluvia:

Esperar a que disminuya la
intensidad de la lluvia, que
las calles hayan disminuido

Lluvias fuertes 'y v" Con cuidado deténgase. su caudal de aguas lluvias y
riesgos de inundacion. v' Asegirese de estar alejado de drboles u otros que el clima no genere
objetos que se pudieran caer. ningin tipo de riesgo a
v" Quédese dentro del auto y encienda las luces de | conductores y
emergencia hasta que haya pasado la lluvia. acompafantes.
v" No pare su vehiculo o busque refugio debajo de
los puentes.
v Evite cualquier ruta inundada.
v/ Esta alerta de los caminos o puentes destruidos
por las inundaciones.
Alteracién del orden v' Detenga actividades.
publico. v' Mantenga la calma.
v' Identifique bien los hechos y si es posible
comuniquese claramente con el jefe inmediato.
v'  Este preparado para evacuar en caso de ser

posible y necesario.
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EGUIMIENTO Y EVALUACION

8.1. Indicadores de resultado

Son aquellos indicadores que van a permitir conocer el grado de cumplimiento de los

objetivos que se han marcado.

ALCALDIA DE PASTO

DESCRIPCCION | DEFINICION FUENTE DE META | PERIODO DE
INFORMACION MEDICION
Numero de .
incidentes y Numero de La
. incidentes y | Reportes de incidentes y ) Minimo
accidentes de . . . define la .
P accidentes de | accidentes de transito . trimestralmente.
transito, en los . Entidad
e transito
ultimos 6 meses.
Numero de
accidentes de
Tasa de transito Lo
. . reportados/ Reportes de accidentes en la . Minimo
accidentalidad p define la .
. nimero de | ARL . trimestralmente.
vehicular. Entidad
personas expuestas
al riesgo de
transito.
Impacto econémico . Lo .
de los incidentes de Costos . dl.reCtOS * Lo define la Entidad define la M'mlmo
. Costos indirectos. . trimestralmente.
transito. Entidad.
I 1 dmi . L L.
mpacto feconomlco Costos directos + . Ly, 0. Minimo
de los accidentes de o Lo define cada organizacién define la .
L. Costos indirectos. . trimestralmente.
transito. Entidad.
Numero de
, vehiculos Lo o
Tasa (.je vehiculos inspeccionados /| Base de datos de la Entidad define la M.mlmo
inspeccionados. . trimestralmente.
Numero de Entidad
vehiculos.
Frecuencia de Scucrir(liirlgces gg Lo Minimo
accidentes de P Lo define la Entidad define la .
P transito en un ) trimestralmente.
transito. . Entidad
periodo.
Numero de
conductores
lesionados en
. . accidentes de . . Lo . Minimo
% de afectacién . Lo define la Entidad define la .
transito / total de } trimestralmente.
. Entidad
accidentes de
transito del periodo
100.
% de afectacién Numero de dias de | Lo define la Entidad Lo Minimo
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incapacidad por define la | trimestralmente.
accidentes de Entidad
transito / Total de
accidentes de
transito del periodo
100.
Numeros de dias
con vehiculos no
disponible por
., accidentes de ) . Lo . Minimo
% de afectacion P Lo define la Entidad define la .
transito / Total de . trimestralmente.
: Entidad
accidentes de
transito del
periodo.
Numero de
. comportamientos Lo P
Camb d ) . . M
amb1o . € seguros / total de | Lo define la Entidad define la }nlmo
comportamiento . trimestralmente.
personas Entidad
observadas 100.
Numero de
. b i
Porcentaje de ° sgrvacmnes Lo ..
. realizadas / Total ) . . Minimo
observaciones . Lo define la Entidad define la .
. de observaciones . trimestralmente.
realizadas. Entidad
programadas en el
periodo 100.
Namero de
personas
Porcentaje de | capacitadas en el Lo Minimo
personas periodo / Total de | Lo define la Entidad define la .
. . trimestralmente.
capacitadas. personas Entidad
programadas en
dicho periodo 100.
Numero de
Porcentaje de | investigaciones Lo Minimo
investigacidon de | realizadas / Total | Lo define la Entidad define la .
. . . trimestralmente.
accidentes. de accidentes en el Entidad
periodo 100.
Numero de
Investigacién de investigaciones Lo Minimo
estg realizadas / Total | Lo define la Entidad define la .
accidentes. . . trimestralmente.
de accidentes en el Entidad
periodo 100.

8.2. Indicadores de actividad

Son aquellos indicadores que ofrecen informacién sobre el grado de consecuciéon de
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las acciones que conforman el plan:

DESCRIPCION DEFINICION FUENTE DE META PERIODO DE
INFORMACION MEDICION
Numero de personal | Nimero de personas Lo define la Entidad Lo define la | Minimo
formado en Seguridad | formadas / Total de 0 detine fa kntida ENTIDAD trimestralmente.
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Vial. personas formadas en
Seguridad Vial 100.

o Numero de
Cumplimiento de los .
mantenimiento

programas de Lo define la | Minimo

mantenimiento de los reahzad_os./ Total de | Lo define la Entidad ENTIDAD trimestralmente.
mantenimientos

vehiculos. programados 100*

Numero de
Nl’l,mero de evaluaciones | evaluaciones Lo define la | Minimo
practicas de los reallzad.as / Total de | Lo define la Entidad ENTIDAD trimestralmente.
conductores evaluaciones

programadas *100

8.3 Auditorias

La Entidad debe garantizar, ademas de la medicién de los indicadores, auditorias
internas, en intervalos de tiempo planificados y deben proporcionar informacion
acerca del cumplimiento del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Para realizar esta auditoria, la Entidad puede utilizar un formato de Auditoria en el
que podra identificar los aspectos criticos que ameritan mejoramiento.

8.3.1. Formato de auditoria. (ANEXO 3)

8.4. Informacion documentada
Es importante tener en cuenta que, se debe elaborar un solo documento que incluya
todos los aspectos del Plan Estratégico de Seguridad Vial, el cual debe incluir todos los
elementos contemplados dentro del disefio, desarrollo e implementacién, segun las
etapas descritas, sin olvidar que la informacion debe ser veridica y basada en lo real

de la Entidad, en este caso de la ALCALDIA DE PASTO.

8.4.1. Formato reajuste al plan. (ANEXO 14)
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ROCEDIMIENTOS
COMPORTAMIENTO

HUMANO

A continuacién, se presentan modelos para la implementaciéon y seleccién de
conductores los cuales deben ser adaptados de acuerdo a la necesidad de la Entidad.

9.1 Comportamiento humano

SELECCION DE CONDUCTORES

Contar con talento humano idéneo para el cumplimiento de funciones y
Objetivo responsabilidades como conductores, en cumplimiento con la normatividad
establecida.

Minimo 1 afio de experiencia en conduccién de un vehiculo, sin antecedentes como

Experiencia . i
P responsable en accidentes de transito.

Estado de salud en Certificaciéon medica en Salud Ocupacional vigente.

general

Conocimientos basicos en:
Primeros auxilios.
Control de incendios en vehiculos y manejo de Equipo de Seguridad Vial.
Conocimiento del Cédigo Nacional de Transito.
Conocimiento de Mecanica Basica.

Prueba de Manejo defensivo.

Conocimiento y Conocimiento en inspeccién basica de un vehiculo.
habilidades Procedimientos en reporte de accidentes de transito en via.

Conocimiento basico de comprensidn de lectura, escritura.
Habilidades basicas para la presentacién de reportes sencillos.
Habilidades para conducir el tipo de vehiculo de su competencia.
Actitud positiva hacia la seguridad.

9.1.1. Formato hoja de vida conductores. (ANEXO 4)
9.2 Procedimiento y pruebas de ingreso.

Las siguientes tablas se presentan como guia para que se seleccionen los examenes
que la Entidad defina para cada uno de sus cargos.

9.2.1. Formato prueba tedrica. (ANEXO 5)

EVALUACION Y ENTRENAMIENTO DE LOS CONDUCTORES

Objetivo: | Disponer de un sistema que permita evaluar el conocimiento y las habilidades
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de los conductores tanto al inicio de su contratacién y como durante todo el
curso de su trabajo, para conducir vehiculos.

Alcance:

Todos los conductores de LA ALCALDIA DE PASTO, Seran evaluados al
ingresar a la Entidad y periédicamente con el propésito de establecer su nivel
de conocimiento.

Las evaluaciones se deben practicar a todos los empleados de LA ALCALDIA
DE PASTO, con el cargo de conductores o cualquier empleado que no tiene ese
cargo pero que conduce vehiculos en el trabajo o con ocasién del mismo.

Clase de Evaluaciones

Las evaluaciones que realiza LA ALCALDIA DE PASTO, son las siguientes:

Evaluaciéon de conocimientos

La primera evaluacion se realiza por medio de una prueba tedrica sobre
temas relacionados con Manejo Defensivo, Regulaciones y Normas de
Transito, Primeros Auxilios, Mecanica Basica y Actitud hacia el riesgo.

La segunda evaluacidn se realiza en forma practica viajando o al lado del
conductor para verificar las habilidades que posee el conductor durante la
conduccioén, teniendo en cuenta aspectos tales como: La forma de girar,
frenar, parquear, identificar los riesgos viales, saber qué hacer en caso de
emergencia, reaccionar ante el peligro y aplicar las técnicas de Manejo
Defensivo.

Evaluacion de habilidad

Los resultados de las anteriores evaluaciones nos permiten identificar las
necesidades de entrenamiento de nuestros conductores.

(Cuando se realizan?
- Enproceso de seleccion y durante el ejercicio de la funcién.
¢(Donde se realizan?

-La evaluacion de Conocimiento se realiza en las instalaciones de la Entidad y
la evaluacién de habilidad se realiza en las vias cerca a las instalaciones.

(Quién debe realizarlas?
- Comité de Seguridad Vial.
Criterios de calificacion de resultados

- El resultado de las evaluaciones no debe ser menor del 80%,
para que el conductor o empleado sea aprobado.

LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION DE HABILIDAD SON LOS QUE
DETERMINAN SI EL CONDUCTOR ES APTO PARA CONDUCIR.

Estas evaluaciones son un requerimiento interno de LA ALCALDIA DE PASTO.

Responsables

Comité de Seguridad Vial

INVESTIGACION DE ACCIDENTES

Objetivo

Identificar las causas que provocaron la ocurrencia del incidente / accidente
vial y establecer las medidas de control necesarias.

Alcance

Todo incidente / accidente que ocurra por leve que sea, debe ser informado por
los involucrados o testigos al Comité de Seguridad Vial de LA ALCALDIA DE
PASTO, ya sea que este ocurra dentro de las instalaciones de la ENTIDAD o en
areas externas (Lugares de desplazamiento, zonas de trabajo)
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Medicion

El cumplimiento del proceso de las investigaciones de los accidentes ocurridos,
se mide verificando el total de casos presentados control el total de casos
investigados. Estos resultados se presentan en términos de porcentaje.

PROCEDIMIENTO

Informacion del incidente 7
accidente

e Una vez que se presente el Incidente / accidente, el conductor del
vehiculo, acompafiante o cualquier testigo del caso, debe informar por
algin medio disponible de lo acontecido (verbalmente, o, por teléfono
o por radio), en la forma mas inmediata posible a ALCALDIA DE
PASTO, al Responsable de cada Dependencia o Secretaria o al COMITE
DE SEGURIDAD VIAL.

e  Atencién del incidente / accidente.

e Lapersona encargada una vez que sea informado de lo sucedido, es el
responsable de dirigirse al lugar de los hechos en la forma mas
inmediata posible para iniciar el proceso de investigacién del caso.

NOTA: El Responsable debe ir acompaiiado de un representante del
Comité de P.E.S.V a fin de realizar las acciones pertinentes.

Pasos a seguir antes, durante
y después de la investigacion.

e Dirigirse al lugar del acontecimiento en forma segura y responsable,
si va conduciendo absténgase de imprimir altas velocidades o
cometer otros errores de conduccion.

e Al llegar a la escena del incidente ubique el vehiculo en un lugar
seguro fuera de la via.

e Inmediatamente solicite ayuda médica para el transporte de los
lesionados.

e  Tome registro

¢ Tome muestra de evidencias, fotografias.

e No permita que los vehiculos se muevan del lugar del Incidente /
accidente, hasta tanto se hayan tomado todos los registros necesarios.

e  Conforme el Comité de investigacion del incidente.

e En el comité de investigacion del incidente no deben participar los
involucrados.

e El comité de investigacién es quien llena el Reporte de Investigaciéon
del incidente, estableciendo las causas que lo motivaron, las
conclusiones y las recomendaciones.

e Las recomendaciones deben indicar quien las va a ejecutar y cuando
se van a realizar.

e El coordinador P.E.S.V, es responsable de hacer seguimiento a las
recomendaciones de los incidentes para que se cumplan dentro de los
plazos establecidos.

PRUEBAS DE ALCOHOL

Objetivo

Controlar el estado de sobriedad de los conductores durante la conduccién de
los vehiculos a fin de disminuir las posibilidades de accidentes de transito.

Alcance

Toda persona que conduzca vehiculos para o en nombre de LA ALCALDIA DE
PASTO, puede ser sometida voluntariamente a realizarse una prueba de
alcohol, ya sea por el sistema de prueba de aliento, prueba de alcoholemia.

Importancia

En Colombia se han dado la ocurrencia de accidentes de transito con
conductores bajo la influencia de alcohol. Esta reconocido que el consumo de
alcohol en cualquier cantidad produce agotamiento y debilitamiento en la
capacidad fisica y mental de los conductores, produce al conductor una falsa
sensacion de bienestar y lo lleva a sobreestimar sus capacidades para conducir
un vehiculo en forma efectiva y segura.

Por consiguientes, se prohibe estrictamente que los conductores se encuentren
bajo influencia de alcohol durante el trabajo en cualquiera de sus operaciones.
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Todos los conductores sin considerar su tiempo asignado a la conduccioén,
empleado directo, seran requeridos para realizarse una prueba de alcohol en
cualquier momento mientras que se esté conduciendo cualquier vehiculo.

PROCEDIMIENTO

Pasos iniciales para ser
tomados con anterioridad a
la implementacién de las
pruebas de alcohol

e Desarrollar un entrenamiento de Induccién a todos los conductores
sobre las posibles consecuencias del consumo de alcohol y droga.

e Publicar ampliamente a todos los conductores de vehiculos. Los
Reglamentos e Ley sobre alcohol y las drogas emitidos por el
Ministerio de trabajo y Seguridad Social.

e  Emitir por parte de la ALCALDIA DE PASTO, un documento o carta
directriz que indique que la politica de Alcohol es “CERO CONTENIDO
DE ALCOHOL EN EL ORGANISMO”, por parte de todos los conductores
de vehiculos, empleados y visitantes.

e Colocar avisos a la entrada de las areas de trabajo, que indiquen
claramente la politica de Alcohol y Drogas de LA ALCALDIA DE
PASTO.

e  Todos los empleados deben conocer dicha prueba.

Quienes estan autorizados
para realizar las pruebas de
alcohol

Las pruebas de alcohol solo pueden ser realizadas por:

Registros que se deben hacer
antes de realizar la prueba
de alcohol

e Elconductor a quien se le va realizar la prueba de alcohol, debe firmar
el registro de prueba de alcohol, en sefal de estar de acuerdo con la
prueba.

e Si el conductor firma el documento se procede a diligenciar un
formato registrando su nombre, direccién y teléfono del conductor,
nombre del jefe inmediato y el nombre de la persona que puede ser
contactada en caso necesario.

e Asegurarse que el instrumento utilizado para elaborar la prueba esté
funcionando correctamente y verificar que la lectura este de acuerdo
con las especificaciones del fabricante.

e Si el conductor no firma o no acepta la realizacién de la prueba de
alcohol, esté por consiguiente no se podra realizar y en este caso se le
suspende.

e  Silapersona a quien se le va a realizar la prueba ha estado fumando,
hay que esperar unos diez (10) minutos para iniciarle la prueba.

e  Para proteger higiénicamente la salud de la persona q quien se le va a
realizar la prueba de alcohol, cada vez que se va a realizar esta, se
debe cambiar de boquilla.

Cuando o donde se pueden
realizar las pruebas de
alcohol

e Antes de iniciar el recorrido de cualquier vehiculo, o antes de realizar
la inspeccién pre-conduccion.

e  En cualquier momento y lugar que la ENTIDAD lo estime conveniente.

e  Después de haber estado involucrado en un accidente de transito de
alto potencial.

e El encargado puede solicitar (sin considerar razén alguna) que se
haga la prueba de alcohol a cualquier persona que este conduciendo
algtin vehiculo para o en nombre de LA ALCALDIA DE PASTO

e En cualquiera de estos casos, si la prueba resulta positiva, la ENTIDAD
tomara las acciones pertinentes.

Seguimiento a pruebas de
alcohol

e  Cualquier resultado de las pruebas de alcohol debe ser registrado en
el correspondiente documento, hoja de vida.

e Una vez realizadas o finalizadas las pruebas de alcohol durante el dia,
copia de estos registros deben ser entregados al Comité P.E.S.V,
dentro de las 24 horas siguientes.

e  (Cualquier conductor de vehiculo que resulte positivo en la prueba de
alcohol, serd suspendido de su trabajo de forma inmediata y el
conductor debera presentarse a descargos en la oficia de personal si
es empleado de LA ALCALDIA DE PASTO.
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e (Copia de este procedimiento de las pruebas de alcohol, se entregara a
cada una de las personas que estén involucradas en el proceso de
control.

Al recibir la copia del Procedimiento debe incluirse el siguiente contenido:

Yo, , he recibido el Procedimiento Estandar
para las Pruebas de Alcohol a los conductores. Su contenido, su importancia y
su cumplimiento se me han explicado claramente y estoy dispuesto a cumplirlo
estrictamente.

MONITOREO DE CONDUCTORES

Objetivo

Verificar constantemente el comportamiento de los conductores durante el
proceso de conduccién en sus actividades laborales.

El control de los riesgos en su origen reduce la probabilidad de accidentes de
transito. Con este Plan, LA ALCALDIA DE PASTO, busca un mecanismo para
verificar en campo si los conductores cumplen con los estindares de
conduccién para el control de los riesgos.

Identificar la actitud de manejo de los conductores, conocer los errores de
conducciéon con respecto al Manejo Defensivo, trato adecuado del vehiculo y
sistemas para lograr un mayor rendimiento del mismo.

Alcance

El monitoreo de conductores debe cubrir a todos los conductores que se
encuentren en la actividad de conduccién, indistintamente del vehiculo que
conducen.

Importancia

Realizar monitorio u observaciones de la forma en que acttian los conductores
es de suma importancia dentro del Plan Estratégico de Seguridad vial, ya que se
trata de verificar en campo si los conductores estdn cumpliendo con los
estandares de conduccidn.

(Qué se debe monitorear u
observar?

A continuacién, se relacionan algunos aspectos que deben ser observados
durante los monitoreos:

e Laforma de realizar la inspeccién pre conduccion.
e Uso adecuado o no uso del cinturén de seguridad.
e  Forma de parquear el vehiculo.

e  Control de velocidad.

e  Acatamiento de las sefiales de transito.

Responsabilidad por los
monitoreos

Los Monitoreo deben ser realizados en forma planeada por el Responsable de
cada Dependencia o Secretaria cuando lo crea necesario y pertinente. Todos
los monitoreos deben registrarse independientemente de los resultados.

El Comité del P.E.S.V verificara aleatoriamente o en forma programada que los
monitoreo se estén cumpliendo tal como esta en la programacidn.

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL MONITOREO

e La observaciéon debe estar previamente planeada en donde esta
indicada la fecha, hora, lugar de observacion y nombre de la persona
que realizara la observacion.

e (Cada observacion del conductor debe hacerse utilizando un formato
especifico que indique la fecha, hora, lugar, nombre del observado,
aspecto a observar, nombre del observador.

Hacer un formato Y
observacion diligenciado

e Elresponsable que realiza la observacion, debe analizar el resultado y
realizar un informe detallado del mismo e indicar las
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recomendaciones que a su juicio podrian hacerse. Este informe debe
ser dirigido al Comité de P.E.S.V.

e Adicionalmente el resultado de las Observaciones también permitira
identificar los comportamientos estindares de los conductores, los
cuales serdn reconocidos y premiados a través del “plan de
Motivacién e incentivos” que se implementara.

e Los entrenamientos o capacitaciones que sean necesarios desarrollar,
deberan ser programados, registrados y desarrollados por Seguridad
Y Salud en el Trabajo o por El comité de Seguridad Vial cuando se
requiera.

e Todo el proceso de monitoreo de conductores debe ser registrado en
una base de datos y en su hoja de vida, con el fin de llevar un control
del comportamiento de los conductores y establecer las tendencias de
los resultados, para las acciones de control.

9.2.2. Formato monitoreo de conductores. (ANEXO 9)
9.3. Capacitaciones

La siguiente tabla se presenta como guia para se definan los temas de formacién en
seguridad vial segun el cargo y segun las habilidades requeridas a desarrollar, en ella
se tendra en cuenta informacién de cada tematica a desarrollar en todo el proceso de
la Implementacién del Plan Estratégico de Seguridad Vial de la AICALDIA DE PASTO.
Se debe resaltar que cada capacitacidn tiene sus evidencias, tanto fotograficas como
registros de Asistencia.

9.3.1. Formato para capacitaciones (ANEXO 10)

9.3.2. Matriz de elementos de proteccion personal

La siguiente tabla se presenta como guia para que se definan los elementos de
proteccion segun los riesgos a los cuales estan expuestos los trabajadores.

Los elementos de proteccion que el conductor del vehiculo requiere para desarrollar
de manera segura su labor o actividad son los que se describen a continuacidn.
(ANEXO 11)
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10.1 PLAN DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO

Alcaldia de Pasto

Para revisar las politicas y ampliar o reemplazar el parque automotor, de la ALCALDIA
DE PASTO, se puede apoyar de la siguiente lista de factores:

Si es vehiculo nuevo:

¢ Que tenga buen respaldo para consecucion de repuestos y personal calificado
para mantenimiento.

e Larelacion entre el rendimiento del vehiculo y los costos de produccién (Gasto
de combustible, de llantas y sistemas de suspension).

e Que esté acorde con la modalidad de transporte para el que se requiere.

e Que tenga elementos basicos de seguridad como: Cinturén de tres puntos,
vidrios de seguridad en el parabrisas y ventanas, bolsa de aire, seguros en las
puestas, que las luces y espejos retrovisores no distorsionen las imagenes.

Si es vehiculo usado:

Se tomaran las medidas necesarias para prevenir futuros problemas por embargos,
pignoraciones, reserva de dominio. Se debe investigar:
e Estado mecanico basicamente del motor, la caja de transmision y el sistema de
suspension.
e Estado general del vehiculo.

Mantenimiento de los vehiculos: La aplicacién periédica (pre-conducciéon o
mensual) de listas de chequeo permite hacer un seguimiento continuo al estado
mecanico y de seguridad de los vehiculos.

La informacién de los problemas criticos detectados con las listas de chequeo, se
utiliza como insumo para el plan de mantenimiento en un periodo determinado.
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10.2. Documentacion del plan de mantenimiento

Toda la informaciéon del Plan de Mantenimiento de cada vehiculo, debe estar
registrada, entendiendo que se debe poder obtener informacién histérica y
trazabilidad de las operaciones hechas, de tal manera que se garantice el
cumplimiento del Plan de mantenimiento.

En el evento de que los vehiculos sean de propiedad de la Entidad en este caso de la
ALCALDIA DE PASTO, esta realizara de manera directa o a través de terceros el plan
de mantenimiento preventivo. Si por el contrario estos son contratados para la
prestacion del servicio de transporte, la ENTIDAD contratante verificara que la
ENTIDAD contratista cuente y ejecute el plan.

Condicion que sera exigida expresamente en el contrato de servicios para su
suscripciéon y cumplimiento.

10.3. Idoneidad

La ENTIDAD debe garantizar que la implementacién del plan de mantenimiento se
realice a través de personal idéneo, utilizando la tecnologia adecuada y guiado por los
protocolos y recomendaciones del fabricante del vehiculo.

10.4. Procedimientos de inspeccion diaria de los vehiculos

En cumplimiento con el plan de mantenimiento preventivo, la Entidad debe establecer
protocolos de inspeccion diaria a los vehiculos, en donde se revisen los elementos de
seguridad activa y pasiva mas relevantes, que permitan conocer su estado antes de
emprender la marcha.

La Entidad debe garantizar que la informacién de los elementos y sistemas de
seguridad actividad y pasiva del vehiculo a los que se les hara el chequeo antes de
marcha y seran ajustados al tipo de vehiculo de la ENTIDAD.

INSPECCION Y ACREDITACION DE VEHICULOS

Verificar que todo vehiculo se encuentre en o6ptimas condiciones de
funcionamiento y cumple con los estandares establecidos por el fabricante y

Objetivo los requerimientos de LA ALCALDIA DE PASTO, a través de una inspeccién y
su registro en formatos.
Alcance Todo vehiculo que requiera ser conducido directamente para LA ALCALDIA

DE PASTO debe ser inspeccionado en forma general por parte del conductor,
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jefe, director o secretario de dependencia.

Clase de evaluaciones

Existen tres clases de inspeccion para Acreditar los vehiculos. Diaria,
Mensual y trimestral.

Inspeccion para Acreditar
los vehiculos

El conductor sera el responsable de efectuar la inspeccién diaria del vehiculo
con el formato establecido.

El director, secretario, Jefe de Dependencia es el responsable de verificar el
cumplimiento de la inspeccién diaria de los conductores. Estas se deben
llevar a cabo los primero diez (10) dias de cada mes.

El Comité de Seguridad Vial efectuara auditorias trimestrales a las
Dependencias que tengan vehiculos a su cargo para la verificaciéon de la
siguiente informacion:

e  Revisién Técnico- mecanica vigente.

e  Cumplimiento de los procedimientos de inspeccién de vehiculos.

Inspeccién general

Trimestralmente se inspeccionara el parque automotor

Propésito e importancia

La ALCALDIA DE PASTO debe asegurar que la totalidad del parque
automotor, se encuentre en 6ptimas condiciones segun sea el caso.

Responsabilidad del
conductor del vehiculo

Los conductores son los responsables de asegurar que su equipo o vehiculo
esté en condiciones dptimas de ser conducido, en decir en condiciones
oOptimas de marcha. Esta inspeccién la debe realizar inicamente el conductor
antes de iniciar cualquier movimiento del vehiculo.

La ALCALDIA DE PASTO, requieren que todos los conductores efectiien una
revision de su vehiculo y la registren en un formato en el que quede
constancia del estado de su vehiculo, al inicio de su turno. Esta inspeccién
pre-operacional debe ser efectuada aun cuando ya otra persona lo hubiere
inspeccionado, inclusive el mismo dia.

Muchos accidentes, varadas y retardo, pueden ser evitados por medio de un
simple proceso de rutina e inspeccién sistematica. Las fallas mecanicas y
eléctricas, componentes rotos o desgastados, equipo perdido o de baja calidad
han sido identificados en el pasado como los factores mas contribuyentes de
accidentes.

El formato de inspeccidn:

Con el formato de inspeccidon que es una herramienta de referencia, el conductor debe realizar la inspeccién de
acuerdo a los estandares del vehiculo.

Los conductores deben asegurarse de marcar en cada casilla con una X en el cuadro apropiado, si cumple o no

cumple segin corresponda.

Nota: Cualquier falla en el sistema de frenos, en direccidn, llantas, luces, implica una revision inmediata

antes de ponerlo en marcha.

El resultado de las inspecciones es el paso fundamental para iniciar el proceso de Mantenimiento Preventivo de

los Equipos y/o vehiculos.

La inspeccién debe asegurar que el vehiculo se ajuste al estandar del fabricante para el cual fue disefiado.

Comité Seguridad Vial, secretarios, directores, jefes de Dependencia y

Responsable conductores.
INSPECCION VEHICULAR
A Conocer los estandares de cada tipo de vehiculos para que nos sirvan como
Objetivo

punto de comparacién y asi establecer si realmente los vehiculos que trabajan
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para o en nombre de LA ALCALDIA DE PASTO, cumplen con ellos.

Modelo

Por requerimiento, solo se operaran con vehiculos modelos no mas de 7 afios
de fabricacién.

Niumero
pasajeros

maximo

de

A continuacién, relaciona el nimero maximo de acompafiantes que se deben
transportar en cada tipo de vehiculo, esto depende de la Licencia de Transito

e Automoviles:
e (Camionetas:
e  Motocicletas

Parte exterior del vehiculo

Puertas

Todo vehiculo debe tener puertas para entrar o salir del vehiculo, tanto para el
conductor como de acompafiante.
e Las puertas den abrir y cerrar ficilmente por dentro y por fuera del
vehiculo usando su respectiva manija o chapa.
e No deben presentar alta corrosion.
e Alcerrarse deben quedar bien ajustadas.
e Las puertas deben tener un sistema contra apertura accidental.

Ventanas

e Todos los vidrios de las ventanas de los vehiculos, deben:

e Estar libres de superficies reflectivas que puedan causar
deslumbramiento a otros conductores.

e Lasventanas no deben tener cintas ahumadas.

e Deben estar libres de calcomanias o dafios que puedan causar
obstrucciones o distorsiones en la visién de los conductores.

e El vehiculo debe tener minimo dos ventanas con sus respectivos
vidrios claros que abran y cierren facilmente

e Losvidrios deben ser templados.

Vidrio

panoramico

plumillas limpiavidrios

Todo vehiculo debe tener un vidrio frontal parabrisas

e  Debe ser de vidrio templado.

e No debe tener calcomanias o letreros que obstruyan la visibilidad del
conductor.

e Nodebe tener grietas o perforaciones.

e No debe tener manchas o areas que distorsiones la visibilidad.

e Vehiculos con vidrio frontal parabrisas de mas de 1.2 m, deben tener
dos plumillas.

e Limpiavidrios.

e Las plumillas deben operar por medio de un motor eléctrico.

e Al funcionar deben limpiar totalmente el area del vidrio que cubre las
plumillas en condiciones adversas.

e Deben funcionar ambas y en forma arménica y deben tener minimo
tres velocidades.

Sistema lava parabrisas

Todo vehiculo debe tener una bomba lava parabrisas que permita limpiar o
lavar con agua el vidrio cuando sea necesario.
e Debe funcionar en forma automatica sincronizada con el interruptor
de las plumillas.

Luces delanteras

Todo vehiculo debe tener como minimo dos lamparas delanteras y maximas
cuatro.

e  Deben emitir luz de color blanco o &mbar.

e  Deben operar ambas (2).

e Deben ser capaces de iluminar la via u objetos a no menos de 50 m en

una total oscuridad.

e No deben tener mas de cuatro ldmparas funcionando.

e  Ambas deben estar a igual altura del suelo.

e Ambas deben estar simétricamente ubicados.

e Nodeben tener el lente roto o agrietado.

Luces traseras

Todo vehiculo debe tener minimo dos luces de color rojo a cada lado en la parte
trasera igualmente espaciados tomando como referencia al punto central del
ancho del vehiculo.

42
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Luces indicadoras
direccionales

Todo vehiculo debe tener luces indicadoras direccionales, ubicados al frente y
atras cerca a los lados y deben ser de color &mbar (amarillo).

Luces de Freno

Todo vehiculo debe tener dos luces refractivas instaladas en la parte trasera.
e  Ser de color rojo.
e  Ser facilmente visibles a una distancia de 100m. durante las horas
diurnas.
e Deben operar automaticamente cuando se oprime el pedal del freno
de servicio. Al pisar el pedal del freno, la luz roja debe alumbrar con
mayor intensidad.

Luces reflectivas traseras

Todo vehiculo debe tener dos luces reflectivas instaladas en la parte trasera.
e  Debe ser de color rojo.
e  Deben estar ubicadas a cada lado a la misma altura en la parte trasera
a los lados en forma equidistante (a la misma distancia de cada lado).
e Deben darindicacién de la anchura del vehiculo.
e Nodeben estar oscuras.

Luces de reversa

Todo vehiculo debe tener minimo un a luz de reversa ubicada en la parte
trasera.
e  Debe ser de color blanco.
e Estas luces deben encenderse automaticamente cuando se aplica el
cambio de reversa.

Espejos retrovisores

Todo vehiculo debe tener minimo dos espejos, ubicados en la parte exterior,
uno al lado izquierdo y otro al lado derecho.
e Deben estar localizados en una posicién que facilite una clara visién a
ambos lados del largo del vehiculo.
e No deben tener grietas, roturas o manchas que oscurezcan o
distorsionen la visibilidad del conductor.

Llantas y rines

e Tener las mismas dimensiones o medidas especificas por el
fabricante.

e La banda de rodamiento de la llanta no debe tener un minimo 3mm
de labrado.

e El cuerpo de la llanta no debe tener ampollas, rajaduras,
perforaciones, platinas de refuerzo ni reparaciones.

e Eltipo de labrado de las llantas debe ser uniformes.

e La presion de las llantas debe ser la especifica por el fabricante.
Excesiva alta o baja presion se constituye en un serio problema de
seguridad.

e Llantas rencauchadas no se permitiran en vehiculos para transporte
de personal.

e Todos los rines deben ser del ismo didmetro

e Losrines n deben tener soldaduras, dobleces o torceduras que causen
vibraciones o movimientos irregulares en el vehiculo.

e Lastuercas, tacones o esparragos deben estar completos.

Sistema de suspension

Todo vehiculo debe tener una suspensién que opere en condiciones seguras y
eficientes.

e No debe estar corroida, desgastada, distorsionada.

e No debe hacer contacto con el chasis.

e Nodebe tener soldaduras hechizas.

e No debe tener tornillos del centro rotos.

e Nodeben estar desalineadas

e Lostornillos pasadores no deben estar desgastados bujes rotos.

e Lashojas de muelle deben tener la curvatura adecuada.

e Los amortiguadores no deben tener escapes de aceite o

deformaciones.
e Los pasadoresy empaques deben estar en buenas condiciones.

Sistema de exhosto o tubo de
escape de gases del motor

Todo vehiculo debe tener un sistema de exhosto que:
e  Este bien instalado o asegurado
e Este protegido contra materiales inflamables, tales como aceite,
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combustible.

e Poseaun silenciador.

e No presente roturas o escape de gases en sus juntas. Debera cumplir
con los certificados de emisidn de gases.

Todas las partes de los vehiculos deben ser seguras o que no representen
riesgos de lesiones para el conductor o pasajeros al entrar a él o en caso de una

Partes peligrosas del | colisién.
vehiculo e Deben tener defensa delanteray trasera.
e De la estructura del vehiculo no debe sobresalir partes foliosas o
cortantes, tales como tornillos, laminas filosas o punzantes, etc.
e  Pedal del freno de servicio.
e  Pito o sefial de advertencia.
Controles dentro del e  Cinturdn de seguridad para el conductor y pasajeros.
vehiculo e  Puestas del vehiculo con sus respectivas chapas que abran por dentro
y por fuera
e  Vidrio parabrisas y de ventanas del vehiculo con vidrios de seguridad
templados.

Indicadores visuales en el
tablero sobre

Luces altas.

Luces direccionales.

Luces de parqueo.

Puertas mal cerradas.

Presion de aceite motor
Velocidad.

e (arga de bateria.

e Nivel de combustible.

e  Tacometro indicador de R.P.M

Cinturones de seguridad

Todos los vehiculos deben tener cinturones de seguridad en todas las sillas. En
igual forma se cumplira con los siguientes requerimientos:

e En las sillas delanteras del vehiculo tales como automéviles,
camionetas los cinturones deben ser de tres puntos de apoyo. En los
casos en que la silla delantera de ellos tenga capacidad para dos
pasajeros, el cinturén de seguridad del centro debe ser de dos puntos
de apoyo.

e Los cinturones de seguridad de las sillas traseras junto a las puertas
de algunos automéviles, camionetas por razone s de disefio pueden
ser de tres puntos de apoyo. En los puestos el medio deben ser de dos
puntos de apoyo.

e Las bandas de los cinturones deben ser de nylon de alta calidad de
acuerdo con los estandares, en igual forma los herrajes o dispositivos
de cierre deben ser metdlicos y deben asegurarse en forma tal que no
se desacoplen accidentalmente.

e Los cinturones de dos puntos de apoyo deben ajustar en las caderas
y no sobre el abdomen. En ningtin caso debe ser colocado en forma
diagonal.

Luces interiores del Vehiculo

Todo vehiculo debe tener funcionando en el interior del vehiculo una luz de
color blanco y deben:

e  Alumbrar todo el compartimiento de los pasajeros.

e Alumbrar la puerta(s) y el estribo.

e  Serdeluzclara que alumbre razonablemente.

Velocimetro

Todo vehiculo debe tener un velocimetro en buenas condiciones de
funcionamiento.
e El Velocimetro debe operar todo el tiempo mientras el vehiculo este
en movimiento.
e Debe estar en una posicidbn que permita ser observado por el
conductor desde su posicion normal en la silla.
e El tablero de velocimetro debe ser facilmente visible e indicar
claramente la velocidad a que se estd marcando.
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e  Cualquier error en la medicién de la velocidad del vehiculo, no debe
ser mayor o menor de 15%.

Sistemas de frenos

Todo vehiculo debe tener en forma independiente un sistema de “frenos de
servicio” y otro de “frenos de parqueo”.
e Los frenos de servicio deben frenar todas las ruedas.
e El freno de parqueo debe frenar por lo menos la mitad de las ruedas
del vehiculo.

Frenos Hidraulicos

e  El nivel de liquido de freno debe estar en la medida especificada por
el fabricante.

e No debe tener escapes de liquido por la bomba, mangueras, cilindros
o depésitos.

e Elpedal del freno debe correr libremente hasta la mitad del espacio.

e Si el pedal del freno recorre mas de la mitad del espacio, los frenos
deben ajustarse.

e Al aplicarse el freno, estos deben frenar todas las ruedas.}Las
Mangueras o tuberias del sistema no deben tener dobleces
incorrectos, partes desgastadas, soldaduras, etc.

e Los conectores deben estar adecuadamente instaladas.

Controles de freno por parte
del conductor

Todo sistema de control de frenos debe:
e Ser posible operarlo desde la posiciéon normal del conductor.
e Losinterruptores deben estar identificados plenamente.
e  Estar correctamente ajustado.
e  Tener un mantenimiento eficiente.
e Elpedal debe estar ajustado y correr libremente.

Sistema de direccion

La direccidén de todo vehiculo debe tener los siguientes requerimientos:

e Deben estar en seguras y en eficientes condiciones.

e No deben quedarse atras en caso de una maniobra de emergencia.

e Elvolante no debe tener un juego libre de mas de 10 cm.

e La columna de la direcciéon no debe tener juego excesivo de arriba
hacia abajo.

e La columna de la direccién no debe tener dobladuras, deformaciones,
corrosion desgastes excesivos, soldaduras.

e Lacolumna de la direccién no debe rozar con otros objetos al girar.

Equipo de emergencia vy
seguridad

Todo vehiculo debe ser equipado con:

e  Un extintor de para vehiculos livianos.

e La presiéon del extintor debe estar en la zona recomendada por el
fabricante y debe tener su pasador de seguridad y una etiqueta con la
fecha de recargue e instrucciones de manejo.

e El extintor debe estar soportado adecuadamente de forma tal que
permita usarlo facilmente en caso de emergencia.

e  Un botiquin de primeros auxilios.

Pito o sefial audible de
emergencia

Todo vehiculo debe tener un pito o bocina que permita advertir a otros su
presencia.
e Elpito debe ser operado desde la posicién normal del conductor.
e El sonido del pito debe oirse a no menos de 50 m de distancia del
vehiculo.
e Elsonido del pito debe cumplir con los estandares del fabricante y no
debe cambiarse por sirenas o campanas.

MOTOCICLETAS

El objetivo basico es la busqueda de un perfil ideal en los conductores, es el de

Objetivo contar con criterios para asegurar que los niveles exigidos de experiencia,
conocimientos, entre otros, sean los éptimos.
N Se refiere al tiempo en afios que lleva conduciendo un vehiculo, la clase y tipo;
Experiencia

la experiencia en accidentes de transito, lugares que ha transitado.
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Edad

Estado de salud en general

Vision y audicién: No debe tener deficiencias que no puedan ser corregidas
por prescripcion médica.

Percepcion de colores y de profundidad: No debe sufrir de daltonismo y el
tiempo de reaccion a estimulos debe ser normal.

No debe tener prétesis en piernas o brazos.

No debe padecer enfermedades como: Epilepsia, crénicas del corazon,
mentales o elevadas concentraciones de colesterol o triglicéridos.

Habilidad mental y estabilidad emocional dentro de los pardmetros normales.
No debe tener conducta agresiva, paranoica o esquizofrénica.

No debe tener propension al consumo de alcohol o drogas.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

El mantenimiento preventivo de los equipos y/o vehiculos automotores
permite la preservacién del mismo debido a que se logra mantener cada uno de

Objetivo sus principales componentes o sistemas en las mejores condiciones. Un
mantenimiento oportuno y adecuado previene la paralizacién del equipo por
reparaciones prolongadas o costosas.

Todos los vehiculos deben estar programados para recibir un mantenimiento
adecuado, de manera que pueda garantizarse que se encuentra en Optimas
condiciones de operacién y de seguridad. Esto incluye los vehiculos de toda LA
ALCADIA DE PASTO.

El mantenimiento preventivo de los vehiculos automotores debe estar dirigido
con mayor atencién a los sistemas mas criticos, o sea, a aquellos que al fallar o
estar defectuosos, podrian ocasionar graves accidentes, por ejemplo:

Alcance

e  Sistema de frenos.

e  Sistema hidraulico.

e  Sistema de direccion.

e Sistema de suspension.

e Llantas y rodamientos.

e  Sistema eléctrico (luces).

e  Sistema de combustible

e Visibilidad (espejos retrovisores).
La primera instancia el responsable de que se le realice el mantenimiento
programado al vehiculo, es el conductor del vehiculo.
Se debe recordar al conductor que el vehiculo tiene mantenimiento en tal fecha.
Para este efecto el vehiculo programado para el mantenimiento se le debe
colocar una tarjeta en la cual se indique la fecha o kilometrajes préximos a la
cual se le debe realizar el mantenimiento programado.

Responsabilidades Si el mantenimiento programado no se realizé porque el conductor a pesar de

habérsele recordado de la fecha del mantenimiento de su vehiculo, no lo llevo
al taller, el responsable de P.E.S.V debe enviar una nota a la Dependencia o
Secretaria correspondiente o al mas directo, indicandole el incumplimiento de
este programa. En caso contrario, también se debe informar al Comité del
P.E.S.V.

El Comité de P.E.S.V con el responsable de cada Dependia son los encargados
de verificar que los vehiculos reciban un mantenimiento oportuno y eficiente.




47

Alcaldia de Pasto %
ALCALDIA DE PASTO
Legitimi Participacio idad

10.5. LISTA DE CHEQUEO PARA VEHICULOS, MOTOS Y BICICLETAS.

Las listas de chequeo se utilizan como una herramienta para la organizaciéon y revision
de los elementos y condiciones iniciales que un equipo de profesionales experto en
Auditorias de Seguridad Vial puede apreciar, con el fin de realizar un diagnéstico
inicial rapido sobre los posibles riesgos para la seguridad vial de una infraestructura y
orientar los andlisis posteriores, de acuerdo con las dreas o sectores mas criticos.

10.5.1. Formato inspeccion de vehiculos.

El formato sera diligenciado por el conductor y se entregara al encargado del P.E.S.V
para archivar en la carpeta de cada vehiculo. (ANEXO 6)

10.5.2. Formato de inspeccion para motocicletas

El formato sera diligenciado por el conductor y se entregara al encargado del P.E.S.V
para archivar en la carpeta de la motocicleta. (ANEXO 7)

10.5.3. Formato de inspeccion para bicicletas

El formato sera diligenciado por el conductor y se entregara al encargado del P.E.S.V
para archivar en la carpeta de la Bicicleta. (ANEXO 8)

10.5.4. Control de documentacion, registro de vehiculos y su
mantenimiento (hojas de vida) (ANEXO 12)

Se anexa el formato “HOJA DE VIDA Y MANTENIMIENTO DE PARQUE AUTOMOTOR”
el cual sera diligenciado por la persona encargada, en el cual se relaciona los datos de
los vehiculos y se registran los recambios, alistamientos realizados. El formato sera
entregado por el Comité de Seguridad Vial, quien realizara una induccién para el
diligenciamiento y respectivo archivo.

10.6. Mantenimiento preventivo del parque automotor
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Generalidades: Se ha definido que, para llevar el Mantenimiento Preventivo del
Parque Automotor de LA ALCALDIA DE PASTO, se adoptaran las horas trabajadas por
cada uno de los vehiculos como referencias para implementar los mantenimientos,
teniendo en cuenta el tipo de vehiculo y entorno, sin olvidar los componentes que
afectan directamente el buen funcionamiento de los vehiculos.

Objetivo: El mantenimiento consiste en mantener la mas alta disponibilidad del
parque automotor de la ALCALDIA DE PASTO al mas bajo costo disponible, pero en las
mejores condiciones de los vehiculos.

Objetivos Especificos:

e Hacer el reconocimiento de la dindmica de un vehiculo, identificando sistemas,
subsistemas y componentes del parque automotor.

e Recopilar y estructurar informacién acerca de los requerimientos de
mantenimiento para cada uno de los sistemas para disefiar rutinas de
mantenimiento preventivo en frecuencia de horas debidas.

e Determinar cudles pueden ser las fallas funcionales, modos de falla y sus
posibles efectos y consecuencias en los sistemas de los vehiculos.

e Disefiar formatos de registros histéricos codificados de consumo de llantas,
muestras de aceite, varadas, cambios de piezas y mano de obra.

e Disefiar procesos administrativos para la planeacion, ejecucion y control de las
actividades de mantenimiento.

e Disefiar sistemas de evaluacion que permitan realizar reposicion y adquisicion
de vehiculos de forma acertada entre varias alternativas comerciales.

10.6.1 Cronograma de mantenimiento preventivo.

Las inspecciones diarias estaran a cargo de cada conductor de los vehiculos de la
ALCALDIA DE PASTO, se verificara por parte del responsable de cada dependencia o
secretaria.

SUB CAMBIAR
ACTIVIDAD ACTIVIDAD / HORAS RECOMENDACIONES

Verificar el correcto
funcionamiento de los cinturones
de seguridad

Verificar el funcionamiento de los
asientos.

Verificar que los ventiladores del
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enfriador funcionen bien.

Verificar el funcionamiento del
embrague

Verificar el funcionamiento del
limpia brisas y el nivel de liquido.

Cambio filtro de aceite.

Cambio de aceite de motor

Verificar el ajuste y sellado de
mangueras y conexiones

Inspeccién de mangueras de frenos

Verificar si hay fuga en los
amortiguadores

Cambiar filtros de combustible

Cambiar filtros de aire de motor y
turbo

Verificar el nivel de liquido de
embrague

Verificar la funcién eléctrica del
vehiculo

Verificar el sistema de escape, si
hay fugas.

Inspeccién del radiador

Inspecciéon del estado de las
pastillas del freno delantero

Verificar presion de las llantas

Mantenimiento de bomba de agua

Inspeccién de las baterias

Mantenimiento de la bomba de
inyeccidon

Ajuste y calibracion de vélvulas
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1 1 INFRAESTRUCTURA FiSICA

11.1 Rutas internas

La revisidn y de las areas en la Entidad estaran a cargo del Comité de Seguridad Vial
en compaiiia del encargado de Salud y Seguridad en el Trabajo.

11.1.1.Lista de chequeo para la infraestructura fisica - entorno fisico.
(ANEXO 13)

11.2 Rutas Externas

Si es necesario se realizardn, cuando estin establecidas rutinas diarias de
desplazamiento, en este caso se debe disefiar las rutas a tomar, depende de cada
secretaria o dependencia realizarlo. (RUTUGRAMA)
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TENCION A VICTIMAS

12.1 Atencion integral del accidente de transito

La ALCALDIA DE PASTO debe contar con un procedimiento para la atencién de
emergencias de transito de diferentes tipos y divulgarlas a todos los conductores,
garantizando que todos mantengan esta informacion clara y actualizada.

Algunas emergencias de transito que se pueden presentar en la ALCALDIA DE PASTO,
son:

12.2 Vehiculo que se sale de las vias

e Sea cual sea la gravedad de la situacion y tus conocimientos sobre
Primeros auxilios, la herramienta mas importante que necesitas es tu
capacidad para mantener la calma.

e Intenta que se detenga el menor nimero de conductores posibles y que
la via permanezca despejada para que la ayuda llegue pronto.

e Llevar botiquin de primeros auxilios.

El botiquin es un elemento necesario que requiere una revision periddica, porque
todo lo que contiene caduca. Procura llevar todo lo necesario e indispensable para
prestar tu ayuda.

e Como conductor, sobre todo si eres el primero en llegar al lugar de un
accidente, tienes la obligacién de prestar auxilio. Sin embargo, lo
primero que se debe tener en cuenta es asegurar el lugar para que no se
produzca otro accidente.
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12.3 Choque de vehiculos con heridos o muertos

e Mantenga la serenidad.

e Sihay heridos evite moverlos, a menos que sea estrictamente necesario.
e Solicite auxilios médicos y de ambulancia

e Proteja a las victimas de otros dafios inminentes

e No permitir que personas inexpertas intervengan.

12.4 Incendio de un vehiculo
e Apagar un incendio en el automévil puede provocar pavor y resultar

dificultoso, pero la clave es tener la mente muy fria y proceder con
rapidez y eficacia
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ANEXO 1

ACTA CONFORMACION COMITE

ACTA DE: Conformacién Comité Estratégico de Seguridad
Vial.
NUMERO: 001
FECHA: 24 de abril de 2017
HORA: 8:55am
I. PARTICIPANTES
ALCALDIA DE PASTO
NOMBRE Y APELLIDO CARGO DEPENDENCIA
Moisés Narvaez Burgos Directory | Secretaria de Transitoy
Coordinador | Transporte Municipal
Pasto
Carlos Pumalpa Apoyo Secretaria General
Mauricio Burbano Leyton Tesorero Secretaria de Hacienda
Luis Armando Merino Chamorro Sub director Secretaria de
Infraestructura
Cristian Eden Melo Fiscal Salud
Paulina Amézquita Suplente Gestion Ambiental
secretaria
Jaime Bernal Apoyo Espacio Publico
Lady Elizabeth Vallejo Apoyo Secretaria de Educacién
Viki Mabel Delgado Zambrano Secretaria Comunicaciones
Carlos Andrés Castro Ladino Apoyo Seccional Transito y
Transporte Narino
Ricardo Méndez Castrillon Apoyo Direccion de Gestion de
Riesgo
DEPENDENCIAS DE APOYO
Adriana Salazar Enlace de Seguridad en el trabajo
SST
Jaime Santacruz Apoyo Control Interno

II. ORDEN DEL DiA

Temas:
1. Verificacion de asistencia del personal.
2. Conformacién del comité.

3. Designacion del coordinador o director del Plan Estratégico de Seguridad Vial.
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Revision de funciones.

Designacién de cargos de los miembros del comité.
Establecimiento de las reuniones.

Proposiciones y varios.

No e

III. DESARROLLO

1. Llamada de lista y verificacion de quérum: se establece la asistencia del personal llamado a la
reunion y se da inicio a la reunién siendo las 8:30 a.m.

2. En San de Pasto - Narifio, a los veinticuatro (24) dias del mes de abril en las oficinas de la
agencia nacional de seguridad vial, ubicada en la Calle 20A Nuimero 43-22 en la Zona Morasurco,
se elabora el Acta de Conformacién del COMITE DE SEGURIDAD VIAL con la asistencia del
Secretaria de Transito y Transporte Municipal Pasto, Secretaria General, Secretaria de Hacienda,
Secretaria de Infraestructura, Salud, Gestion Ambiental, Espacio Publico, Secretaria de
Educacién, Comunicaciones, Seccional Transito y Transporte Narifio, Direccién de Gestién de
Riesgo; como apoyo en la implementacion del Plan Estratégico de Seguridad Vial, quienes seran
las personas que conformaran el comité estratégico de seguridad vial para LA ALCALDIA DE
PASTO, o quienes hagan sus veces.

3. El Comité del PESV designa como responsable del Plan Estratégico de Seguridad Vial al
sefior Moisés Narvaez Burgos, a quien haga sus veces para su implementacion, dado su
cumplimiento a la resolucién 1565 de 2014.

4. El Comité de Seguridad Vial realiza las siguientes funciones:

- Elaboracién del diagndstico de seguridad vial de la Alcaldia de Pasto.

- Se analizaran los resultados obtenidos en el diagndstico inicial y se formulara la hoja
de ruta a seguir, conducente a reforzar los aspectos favorables encontrados, mitigar
los riesgos y disefiar acciones para garantizar un cambio de actitud en los diversos
actores de la movilidad de la Alcaldia de Pasto.

- Identificar los factores de riesgos y establecer un plan de accién personalizado para
cada uno de ellos.

- Se presentard, discutird y determinara el programa de capacitacion a desarrollar con
los distintos actores.

- Se considera la adopcién de un estandar de seguridad, que garantice la integridad y
bienestar y minimice los riesgos de un accidente de transito.

- Se programaran fechas, tiempos y lugares para las capacitaciones con los conductores,
sus Equipos de trabajo y todo el personal que se requiera.

- Se determinaran las acciones de control o auditorias al PESV que se consideren
pertinentes.

- Se presentaran las campafias y acciones de acompafiamiento a desarrollar durante
todo este afio.

- Se establecerdan los cronogramas de las diversas actividades a ejecutar y hara
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seguimiento de las mismas.

- Se elaboraran los informes periddicos que den cuenta de las acciones programadas,
adelantadas y por ejecutar, analizando el impacto, costo - beneficio y aporte en la
generacion de habitos, comportamientos y conductas favorables a la seguridad vial del
municipio.

5. Designacion de cargos:

Cada uno de los miembros del Comité tendra ademas de las consignadas en el manual de perfiles
del cargo las siguientes funciones:

Alcalde de Pasto

- Involucrar un representante de cada dependencia u organizacion, a efectos de cumplir
los objetivos trazados en el Plan Estratégico de Seguridad Vial.

- Involucrar la financiacion, asegurando el presupuesto necesario para la
implementacion de las diferentes medidas que se vaya a adoptar.

Director del comité PESV:
- Liderar el proceso de creacion e implementacién del Plan Estratégico de Seguridad
Vial.
- Gestionar acciones de capacitacidon para los integrantes del comité del PESV.

Sub director del comité PESV

- Coadyuvar al proceso de creacién e implementacién del Plan Estratégico de Seguridad
Vial.

Secretaria y suplente secretaria PESV
- Registro y documentaciéon de actas, gestién de archivo de los procesos implicados en
la creacién e implementacién del PESV de la ALCALDIA DE PASTO.
Tesorero

- Gestionar y administrar los recursos asignados para la implementaciéon y
funcionamiento del PESV.

Fiscal

- Velar por el control, seguimiento, cumplimiento y verificacion de cada una de las
acciones establecidas en el PESV de acuerdo a la normatividad vigente.
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Dependencias de apoyo

Coadyuvar al proceso de implementacién, control y seguimiento en las acciones del
PESV.

Comité PESV

Definir los roles y funciones de cada integrante de la organizacion, a efectos de
cumplir los objetivos trazados en el Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Garantizar a los grupos de trabajo el tiempo que precisen para sus reuniones.

Adoptar las decisiones oportunas que hagan posible que se lleven a buen término las
medidas que se propongan.

Garantizar que el personal que labora en cada dependencia cumpla con lo establecido
en el Plan Estratégico de Seguridad Vial y los documentos relacionados aplicables.

Coordinador Seguridad y Salud en el trabajo.

Participar en el proceso de creacion e implementacion del Plan Estratégico de
Seguridad Vial propuesto por ALCALDIA DE PASTO.

Programar las actividades de capacitacion en los diferentes temas de Seguridad Vial
que se considere necesario impartir a todo el personal de la ALCALDIA DE PASTO.
Supervisar el cumplimiento de las Normas de Seguridad Vial en los vehiculos que se
encuentran a disposicién de la ALCALDIA DE PASTO (Uso de cinturones, estado de
equipos de Seguridad y emergencia).

Dar a conocer el Plan Estratégico de Seguridad Vial a todas aquellas partes interesadas
que asi lo requieran.

Exigir el cumplimiento de lo dispuesto en la normatividad vigente en cuanto a
Seguridad Vial, asi como el cumplimiento o puesta en marcha de planes de
capacitacién a todos los actores viales de ALCALDIA DE PASTO.

Secretaria General y/o dependencias que manejan sus propios vehiculos.

Participar en el proceso de creacion e implementacion del Plan Estratégico de
Seguridad Vial propuesto por la ALCALDIA DE PASTO.

Programar las actividades de mantenimiento preventivo de los vehiculos que
pertenecen a la ALCALDIA DE PASTO.

Garantizar la integridad estructural, mecanica y eléctrica de los vehiculos de
propiedad de la ALCALDIA DE PASTO y de los vehiculos contratados mediante
inspeccidn visual de los mismos.

Verificar que las Entidades contratadas por la ALCALDIA DE PASTO tengan su PESV
implementado y ejecutado de acuerdo a la resolucién 1565 de junio del 2014.
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Apoyo en la Implementacién P.E.S.V.

- Participar en el proceso de la creaciéon e implementacion del Plan Estratégico de
Seguridad Vial propuesto por la ALCALDIA DE PASTO.

- Programar las actividades de mantenimiento preventivo de los vehiculos que hacen
parte de la ALCALDIA DE PASTO.

- Daraconocer el P.E.S.V a todas aquellas partes interesadas que asi lo requieran.

- Documentar el Plan Estratégico de Seguridad Vial.

6. Establecimiento de reuniones.
Reuniones extraordinarias

- Se realizardn de acuerdo a la necesidad que se presenten durante la ejecucién y
monitoreo del PESV.

Se establece que para las reuniones trimestrales asistiran:

- Comité designado mediante la resolucién 100 del 4 de abril del 2017

7. Proposiciones y varios.

Compromisos y tareas Responsable Fecha limite
Realizacion de formato
de encuesta para el STTM 24/04/2017
diagnostico
Creacidn del link, envi6 y
promocion de la Comunicaciones 27/04/2017
encuesta
Circular para aplicacion . s
de Ia encubsta Alcaldia de Pasto - Comité 28/04/2017
. . de Seguridad Vial.
anteriormente descrita.

Gestion con la ARL las
capacitaciones de
acuerdo a la resolucién
1565 de junio del 2014
del ministerio de
transporte
Consolidacién de
informacioén referente al
diagnostico de la
Alcaldia de Pasto

Ejecucion proxima Comité PESV 31/05/2017 hora inicio

Seguridad en el trabajo 02/05/2017

STTM 26/05/2017
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reunion del comité, se
notificara hora y lugar
por grupo WhatsApp

14:00

Para constancia de lo anterior se firma por quienes intervienen en ella, a los veinticuatro (24)

dias del mes de abril del 2017.

IV. FIRMAS

NOMBRE Y APELLIDO

| DELEGADO

FIRMA

Moisés Narvaez Burgos

Carlos Pumalpa

Mauricio Burbano Leyton

Luis Armando Merino Chamorro

Cristian Eden Melo

Paulina Amézquita

\ Mauricio Chicaiza

Jaime Bernal

Viki Mabel Delgado Zambrano

\ Natalia Linares

Carlos Andrés Castro Ladino

Ricardo Méndez Castrillon

Se envia copia del acta a control interno para los fines pertinentes.
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ANEXO 2
ENCUESTA

Fecha de aplicacién | DD: | MM: AA:

DATOS DE IDENTIFICACION

Nombres y Apellidos completos:

Numero de identificacién: Expedida en: RH:
Fecha de nacimiento: DD: MM: AA___ Género: | M: | F:
Nivel educativo: | Bachiller: Técnico: Profesional:
Grupo de trabajo al que pertenece: Administrativo: Técnico:
Operativo: Otro: Cual?:
Tipo de Vinculacién: | Carrera Adva: Provisional: Contratista:
Libre nombramiento y remocién: Cargo:
Medios de desplazamiento que utilizé para los trayectos casa - trabajo:
A pie: | Vehiculo: En bicicleta:
Motocicleta: Transporte Publico:
Tiene licencia de conduccion, marque con una (X) | Moto: Categoria: | Al \ A2
Vehiculo: ____ Categoria: B1 B2 B3 C1 C2 C3
Si usted conduce algiin vehiculo de la Entidad, conteste las siguientes 3 preguntas:
Motocicleta: Placa:
1. Qué tipo de transporte utiliza en la Entidad? Vehiculo: Placa:
Bicicleta:
2. Tiempo de experiencia en la conduccidn:
3. Para conducir el vehiculo o motocicletas de la Entidad, realizé examen de conduccién: \ Si | No:
Capacitaciones y/o cursos:
1. Que capacitaciones y/o cursos le ha brindado la Entidad?
Accidentes e incidentes:
1. ;Ha tenido en los tltimos cinco afios alguin accidente de transito? | si: | No:
Vehiculo: Motocicleta: Bicicleta: | Peatén:
Otro: Cual: Lugar del Accidente:
Describa brevemente las circunstancias:
2. ;Ha tenido en los ultimos cinco afios algin incidente de transito produciendo dafios materiales? | Si l No:
Moto: | Carro: | Bicicleta: | Peatén: | Otro:
Describa las circunstancias:
Desplazamiento en cumplimiento de sus funciones
1. ;Con qué frecuencia realiza desplazamientos en cumplimiento de sus funciones?
Varias veces al afio:___ | Una o dos veces al mes:__ | Alguna vez ala semana:__ | Adiario:__

Sus desplazamientos en misidon son, en general planificados por:
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Secretario: | Subsecretario: | Coordinador: | Supervisor:

3. ;Con cuanto tiempo de antelacidn se suelen proveer sus misiones?

Desplazamientos In-itinere

1. Medios de desplazamiento que utiliza para sus trayectos casa - trabajo o viceversa

A pie: | Vehiculo: | Motocicleta:
En bicicleta: | Transporte Publico:
2. Numero de kilémetros diarios entre mi lugar de trabajo y mi domicilio (ida y vuelta): Km

3. Tiempo diario que utilizo para desplazarme entre mi lugar de trabajo y mi domicilio (iday

vuelta) Horas Horas

4. Nimero de kildmetros mensuales recorridos en la labor profesional: \ Tiempo Total:

Factores de riesgo

1. Senale los principales de riesgo con los que se encuentra tanto en los trayectos ida y vuelta del domicilio al
trabajo, como en los desplazamientos en mision:

Estado de infraestructura:

Mi propia conduccidn:

Falta de planeacion en el trabajo:

Otros:

| 2. Marque con una (X) las causas que motivan el riesgo (Indique todos los que considere adecuados en su caso)

Intensidad del trabajo

Condiciones climatolégicas

Tipo de vehiculo o sus caracteristicas, estado del vehiculo

Organizacién del trabajo (Agenda, reuniones, tipos de entrega, etc.

Su propia conduccién

Su estado psicofisico (cansancio, estrés, suefio, etc.)

Otros conductores

Estado de la Infraestructura / via

Falta de informacién en seguridad vial

Otras

3. Concrete el riesgo que percibe:

4. ;Cuales serian sus propuestas para reducir el riesgo de accidente?

Firma del encuestador Firma del encuestado
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ANEXO 3
FORMATO DE AUDITORIAS

ADITORIAS PARA EL PAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL
OBJETIVO: Evaluar de forma objetiva los procesos que se tiene definidos en la
ALCALDIA DE PASTO, verificando que se tengan controles implementados que
puedan mitigar la ocurrencia de riesgos, ademdas de identificar fortalezas y
oportunidades de mejora y lograr dar las recomendaciones que sirvan de apoyo para
la toma de decisiones.

ALCANCE: Aplica para los procesos del Plan Estratégico de Seguridad Vial para ser
evaluados al final del segundo semestre del afio 2016

PASOS Y RESPONSABLES DE LA AUDITORIA EN SEGURIDAD VIAL
PASOS RESPONSABLES

Fecha:

Dependencia - Secretaria:

Reunion inicial

Revision de la documentaciéon e informes.
Observaciones:

Redaccion del informe con los resultados
de la Reunion final

Entrega del informe

Revision de los resultados y
recomendaciones del informe

AUDITORIA PARAMETROS

0. Comportamiento Humano.
Observaciones:

1. Vehiculos Seguros:
Observaciones:

2. Infraestura Segura:
Observaciones:
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3. Atencion a Victimas:
Observaciones:

4

ACCIONES A DESARROLLAR:

RESPONSABLE

COMITE SEGURIDAD VIAL
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FORMATO HOJA DE VIDA CONDUCTORES

Fecha:
INFORMACION GENERAL

Tipo de documento: Ne.

Nombres:

Apellidos:

Sexo: Factor RH:

Direccion de residencia:

Teléfono fijo: Celular:

DATOS DE LA LICENCIA

N2 de licencia: Categoria:

Fecha de vencimiento:

DATOS DE SEGURIDAD SOCIAL
EPS: ARL:

PENSIONES:

DATOS COMPLEMENTARIOS
Libreta Militar:

REFERENCIA PERSONAL
Nombre:

Teléfono:

REFERENCIAS LABORALES (Antigiiedad)
ENTIDAD:

Tiempo trabajado:

Numero de Contacto:

OBSERVACIONES:

FIRMA Y CEDULA DEL CONDUCTOR

HUELLA
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ANEXO 5
PRUEBA TEORICA CONDUCTORES

FECHA:
NOMBRES:
APELLIDOS:

Evalta tus conocimientos al conducir con estas preguntas generales. Pon a prueba lo aprendido en tu curso de manejo.
1.- Alllegar a una interseccion se encuentra con una seiial de pare, ;Que haria

usted?

i a) Disminuiria la velocidad y cruzaria la interseccion lentamente.

i b) Aceleraria para pasar la interseccion realizando pitadas continuas

' c) Se detendria y observaria hacia ambos lados de la via, antes de continuar la

marcha.

2.- ;Cual es la velocidad maxima permitida para vehiculo liviano en el perimetro urbano?

i 40 Km. por hora
- 50 Km. por hora
- 60 Km. por hora

3.- ;{Qué significado tiene en las vias la linea continua sobre la calzada?

i Permite rebasar a otro vehiculo
i No permite rebasar por ningin motivo
i Se puede rebasar con precaucion

4.- ;Quién tiene la preferencia de via?

- El Presidente de la Reptiblica
i Un vehiculo policial
i Una ambulancia en emergencia

5.- La seiial de curva peligrosa, ;Qué significa en cuanto a la velocidad?

f"‘ Que debe acelerar
" Que debe parar
f"‘ Que debe disminuir la velocidad

6.- ;La luz intermitente de color amarilla significa que?

i Acelerar la marcha del vehiculo
i Proseguir con precaucién a ambos lados de la via
i Parar la marcha del vehiculo

7.- ;Como se debe estacionar cuesta arriba con acera?
f"‘ Ruedas delanteras contrarias a la acera, freno de mano y vehiculo sin neutro

i Ruedas con direccién a la cuesta paralela a la acera
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i Dejar la direccién de las ruedas a su consideracién

8.- ;Qué seial debe obedecer sobre las demas?

i Semaéforo en rojo
i Senal pare
i Las de un agente de transito

9.- Considere los lugares donde es prohibido rebasar

- Puentes y Pendientes
- Avenidas principales de 6 carriles
i En vias de lineas descontintias

10.- Al escuchar la sirena de una ambulancia, ;Qué actitud tomaria usted?

i Acelerar la marcha de su vehiculo
i Competiria con la ambulancia
i Cederia el paso a la ambulancia

11.- Al querer realizar una virada hacia la derecha el mecanismo de las direccionales lo colocamos:

i Hacia arriba
i Hacia abajo
- En el centro

12.- Al conducir un vehiculo debemos mantener una distancia respecto al vehiculo que va delante de nosotros, ;Cual
deberia ésta la distancia?

F 10 mts

F 5 mts

F 3 mts
FIRMA:
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ANEXO 6

FORMATO INSPECCION DIARIA DE
VEHICULO

LISTA DE CHEQUEO PARA CAMIONETAS Y VEHICULOS LIVIANOS

COMPONENTES DEL VEHICULO A LOS CUALES SE LES DEBE PRESTAR ATENCION
EN LA INSPECCION

Cumple

Parte del vehiculo Descripcion de los componentes SI NO

Verificar presencia de fugas de fluidos, defectos o dafios.
Estado de las llantas.

Presion.

Defectos.

Parte externa

Niveles de aceite, refrigerante y de liquido de frenos.
Compartimiento del motor | Agua de bateria.
Conexiones de cables. Mangueras. Correas.

Tablero de instrumentos: Velocimetro, gasolina, carga de bateria,
direccionales, temperatura, luces.

Espejos: Limpios y libres de dafios, bien ajustados y maxima
visibilidad.

Interior del vehiculo Pito y alarma de reversa.

Frenos: Hacer la prueba de frenado.

Posicién de asiento.

Palanca de cambios: Hacer prueba y verificar caja de cambios.
Volante: Hacer prueba y verificara direccién normal.

Vehiculo en marcha Detectar ruidos u olores extranos.

Documentos: Seguro Obligatorio.

Tarjeta de propiedad. Control técnico mecanico.

Equipo de prevencion y seguridad portarlo en ciudad y en
carreteras: gato, cruceta, caja de herramientas, triangulos
reflectivos, tacos, llanta de repuestos, extintor, linterna, botiquin
de primeros auxilios y chaleco reflectivo.

Otros
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RELACION DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

FECHA DEL
SERVICIO

ACTIVIDAD REALIZADA

PROBLEMAS
PRESENTADOS

NOMBRE Y/0
REFERENCIA DEL
REPUESTO
CAMBIADO

RESPONSABLE DEL
MANTENIMIENTO

PRECIO
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ANEXO 7
FORMATO INSPECCION MOTOCICLETA

LISTA DE CHEQUEO PARA MOTOCICLETAS

Fecha: Dependencia:
Nombre y Apellidos: c.c
Cargo: Jefe Inmediato:

Licencia de conduccién: Si__ No__ Placa N°: Cilindraje:
El casco esta en buen estado: Si___ No___

Debidamente identificado: Si____ No____

Las gafas estdn en buen estado: Si___ No_____

Los guantes estan en buen estado: Si____ No____

Posee impermeable: Si____ No____

Utiliza zapatos adecuados de cuero y antideslizantes: Si___ No___

En general cuenta con todos los elementos de protecciéon: Si___ No___

INSTRUCCIONES: Marque con un visto (V) bueno si las partes evaluadas se encuentran bien y con una (X) si estas se
encuentran en mal estado y en observaciones explique lo malo que observo.

m
FAROLA
DIRECCIONALES

AMORTIGUADORES
DELANTEROS

SISTEMA DE EMBRAGUE

DEPOSITO DE
GASOLINA

ASIENTOS

LUZ DE FRENO
LUZ TRASERA

DIRECCIONALES

AMORTIGUADO
RES TRASEROS
FUGA DE ACEITE O -
GASOLINA Z
FRENO TRACERO
LLANTA, RINES Y RADIOS

LLANTAS, RINES Y RADIOS
DELANTEROS

OBSERVACIONES:

NOMBRE DE QUIEN REALIZO LA INSPECCION:
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ANEXO 8
INSPECCION DIARIA DE BICICLETAS

LISTA DE CHEQUEO PARA BICICLETAS

FECHA: DEPENDENCIA:
NOMBRE:
COMPONENTES DE LA BICICLETA A LOS CUALES SE LES DEBE PRESTAR ATENCION EN LA INSPECCION
Parte del vehiculo Descripcion de los componentes Si Cumple No
Estado.
Llanta Presion de aire.
Valvulas.
; Tension.
Sujetadores de llantas Estado.
Se debe hacer la prueba que esté funcionando.
Frenos Revisar cables.

Revisar las gomas o borradores.

Revisar ajuste.

Cadena -
Tension.

Manillar Sillin

OBSERVACIONES:

FIRMA
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ANEXO0O 9
FORMATO MONITERIO CONDUCTORES

FECHA:

LUGAR:

HORA:

DEPENDENCIA - SECRETARIA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

C.C

TIPO DE VEHICULO:

PLACAS:

ASPECTO A OBSERVAR:

OBSERVACIONES:

RECOMENDACIONES:

NOMBRE DEL OBSERVADOR:

FIRMA:

FIRMA DEL OBSERVADO- MONITORIADO:




72

Alcaldia de Pasto S
ALCALDIA DE PASTO
L it Partici io i o

ANEXO 10
FORMATO DE CAPACITACIONES

TEMATICA A DESARROLLAR: Fecha

Pag.1del

Nombre de la actividad:

Realizada por: Cargo:

Fecha: Hora:

Lugar:

Dependencia:

Objetivo: )

La ALCALDIA DE PASTO, de conformidad con la competencia en los temas en materia de
Transito ,Transporte y Seguridad Vial, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 3 de la Ley
769 de 2002, Cédigo Nacional de Transito y en el marco de la Ley 1503 de 2011, Conductas
Seguras en las Vias y la Resolucion 2273 de 2014 Plan Nacional de Seguridad Vial, ha venido
realizando una serie de gestiones para viabilizar la ejecucién de lo que seria la politica
publica de seguridad vial en el Municipio de Pasto y la creaciéon del Plan Estratégico de
Seguridad Vial, por este motivo se convocé a todos los funcionarios en general a la
socializacion de la politica publica y socializacién del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Alcance:

Anexo listado de asistencia del personal y evidencias fotograficas.
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MATRIZ ELEMENTOS DE PROTECCION
PERSONAL

GRAFICO CONDUCTOR | CONDUCTOR CONDUCTOR PERSONAL
DE DE VEHICULO DE EN
CAMIONETA MOTOCICLETA GENERAL
CASCO X

PROTECCION X X
AUDITIVA %

0J0S X X
GUANTES X
BOTAS X X
CHALECO
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ANEXO 12

FORMATO HOJADE VIDA'Y
MANTENIMIENTO PARQUE AUTOMOTOR

FORMATO
HOJA DE VIDA Y MANTENIMIENTO DEL PARQUE AUTOMOTOR
Fecha de aprobacién: Pagina: 1 de 1
INFORMACION GENERAL
PLACA: LINEA: TIPO: MARCA: COLOR:
N° CHASIS: N° MOTOR: CILINDRAJE: USO DEL VEHICULO: N° INTERNO UPN
REVISION TECNICOMECANICA FECHA DE °
SOAT FECHA DE VENCIMIENTO VENCIMIENTO N° LICENCIA DE TRANSITO
MOTOR

Cantidad de valvulas por cilindro: _| Cantidad de Cilindros [ Turbo [ Orientacién

DIRECCION - TRANSICION - SUSPENSION

Tipo de direccién | Tipo de Transicion: | Numero de velocidad | Tipo de rodamientos: | Suspension delantera
Suspension trasera: [ Numero de llantas: [ Di ion de rines: | Material de rines:
FRENOS
TIPO DE FRENOS DELANTEROS [ TIPO DE FRENOS TRACEROS

EQUIPO DE PREVENCION Y SEGURIDAD

DUN GATOPUNA CRUCETAUSENALES DE CARRETERA  UBOTIQUIN UEXTINTOR Oracos

OHERRAMIENTASTLLANTA DE REPUESTOPLINTERNA UCHALECO REFLECTIVO

RELACION DE MANTENIMIENTO

NOMBRE Y/0O
FECHA DEL PROBLEMAS RESPONSABLE DEL
ACTIVIDAD REALIZADA REFERENCIA DEL PRECIO
SERVICIO PRESENTADOS | oo BIADO MANTENIMIENTO
NOMBRE DEL CONDUCTOR:
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ANEXO 13
LISTA CHEQUEO INFRAESTRUCTURA

Lista de chequeo para la infraestructura fisica - entorno fisico

ENTIDAD:
FECHA:
REVISADO POR:
SOBRE LOS PEATONES
ASPECTO sl | NO HALLAZGO ACCION

(Estan las zonas sefializadas, demarcadas e
iluminas para su desplazamiento?

;Las zonas de desplazamiento de los peatones
estdn debidamente identificadas y en lo posible
separadas de las zonas de circulacién de los
vehiculos?

¢;Las zonas de circulacién privilegian los peatones
sobre el paso vehicular?

SOBRE LAS VELOCIDADES

ASPECTO SI NO HALLAZGO ACCION

(Estan definidas, sefializadas y socializadas las
velocidades maximas permitidas en las vias
internas?

;Existen elementos sobre la via que favorezcan el
control de la velocidad dentro de las
instalaciones?

SOBRE LOS PARQUEADEROS

ASPECTO SI NO HALLAZGO ACCION

(Estan definidas, sefializadas e iluminadas las
zonas destinadas para el parqueadero en las vias
internas de LA ALCALDIA DE PASTO?

¢;Las zonas de parqueaderos estdn debidamente
identificadas?

;Estan establecidas las zonas de parqueo por tipo
de vehiculo?
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ANEXO 14
REAJUSTE AL PESV

REV. | FECHA ELABORO REVISO APROBO | OBSERVACIONES

N (O U [ WIN | —

Dado en San Juan de Pasto, Diciembre 2017

Elaboré: Comité Seguridad Vlal.
Alcaldia de Pasto

Revisd: Moisés Narvaéz Burgos Revis6: Moénica Jimenez Quiroz
Técnico Administrativo STTM Contratista STTM




