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1. OBIETIVO

Establecer el procedimiento para realizar la inscripcidn del ciudadano ante el sistema
RUNT para realizar los tramites pertinentes por parte de los usuarios.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para la Secretaria de Transito y Transporte, inicia con la
necesidad de un ciudadano de redlizar un trédmite ante un Organismo de Trdnsito en el
pais y termina con la inscripcién del usuario ante el RUNT.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento
es el Subsecretario de Registro de la Secretaria de Transito y Transporte.

4. MARCO LEGAL

e Lley 769 de 2002: las autoridades de fransito velardn por la seguridad de las
personas y las cosas en la via publica y privadas abiertas al pUblico. Sus funciones
serdn de cardcter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben ser orientadas
a la prevencion y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vias.

e Resolucion 12379 de 2012: la presente resolucidon adopta los procedimientos vy
determina los requisitos necesarios para adelantar los trdmites asociados al
Registro Nacional Automotor, Registro Nacional de Remolques y Semirremolques
y al Registro Nacional de Conductores ante los organismos de transito, por parte
de los usuarios.

e Decreto ley 0019 de 2012: por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la
Administracion PUblica

e 1383 del 2010: Por la cual se reforma la Ley 769 de 2002 - Cédigo Nacional de
Trénsito Los principios rectores de este codigo son: seguridad de los usuarios, Ia
movilidad, la calidad, la oportunidad, el cubrimiento, la liberfad de acceso, la
plena identificacion, libre circulacion, educacion y descentralizacion.
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¢ Resolucién 3027 del 2010: Se actualiza la codificaciéon de las normas de transito,
se adopta el Manual de Infracciones y se establecen ofras disposiciones,
consagra lo relativo a las llantas del vehiculo articulo 1 C. 35.8 y en la pdagina 39
del mencionado manual

5. DEFINICIONES

RUNT: Registro Unico nacional de transito, administraciéon y control de los diferentes
tramites atendidos de la secretaria de fransito.

SIMIT: Sistema aplicativo de consulta de infracciones de trdnsito de libre acceso para
cualquier ciudadano con ingreso previo del documento de identificacién {ceduld de
ciudadania, tareta de identidad, cedula de extranjeria y numero de identificacion

tributaria).

Usuario: es aquel individuo que utiliza de manera habitual un producto, o servicio.

6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

Todo recibo generado para los framites que hace o elabora la Subsecretaria de
Registro tienen una duracién de méximo veinticuatro (24) horas.

6.1

6.2

6.3

Se debe revisar la autenticidad del documento e identificacion
presentado

El funcionario solicita en caso de ser persona natural el documento de
identidad original y si es persona juridica solicita el certificado de existencia
y representacién vigente ( no mayor a 3 meses) ; para menores de edad
se solicita la tarjeta de identidad.

Poder y/o Autorizaciéon firmado por el representante legal si quien realiza la
accién no figura en el cerfificado de representacion legal.




PROCESO MOVILIDAD Y SEGURIDAD VIAL

NOMBRE DE PROCEDIMIENTO:

INSCRIPCION AL RUNT

i FECHA VERSION CODIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 0&-Abri-22 01 MSV-P-002 3de 4
7. CONTENIDO
PUNTO CRITICO DE DOCUMENTO/
TAREA CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
7.1. Verificar el usuario: | "SVISOr o
. . . autenticidad del -
funcionario solicita la Técnico
documentacidon segun sea el docurnanta ®| Operativo PR
9 identificacion P
Caso
presentado.
7.2. Tomar los datos del usuario: El
funcionario a través de la
herramienta digital Captura ios
datos y huellas necesarias vy . Técnico .
finaliza tomando una fotografia No aplica Operativo Sipeang R
al usuario en tiempo real para
regisiro en plataforma RUNT vy
guarda la informacién
7.3. Inscribir alerta: el funcionario Técnico
inscribe la alerta por medio del No aplica - Sistema RUNT
2 Operativo
sistema
7.4 Verificar la inscripcién: El P
. . o . Técnico .
funcionario  verifica que el No aplica Oosiative Sistema RUNT
usuario quede inscrito al RUNT P

8. CONTROL DE CAMBIOS
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