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1. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para realizar el cambio de motor para vehiculos

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para la Secretaria de Transito y Transporte, inicia con la
recepcidn de documentacion para realizar el cambio de motor a su vehiculo y finaliza
con la enfrega de la licencia de transito al usuario.

3. RESPONSABLE

El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y del monitoreo de este procedimiento,
es el Subsecretario de Registro de la Secretaria de Transito y Transporte.

4. MARCO LEGAL

o Ley 769 de 2002: las autoridades de transito velardn por la seguridad de las
personas y las cosas en la via publica y privadas abiertas al pUblico. Sus funciones
seran de cardcter regulatorio y sancionatorio y sus acciones deben ser orientadas
a la prevencién y la asistencia técnica y humana a los usuarios de las vias.

¢ Resolucién 12379 de 2012: la presente resolucidén adopta los procedimientos y
determina los requisitos necesarios para adelantar los trdmites asociados al
Registro Nacional Automotor, Registro Nacional de Remolgues y Semiremolques
y al Registro Nacional de Conductores ante los organismos de tréansito, por parte
de los usuarios.

» Decreto ley 0019 de 2012: por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y frdmites innecesarios existentes en la
Administracién Publica

e 1383 del 2010: Por la cual se reforma la Ley 769 de 2002 - Cddigo Nacional de
Transito Los principios rectores de este codigo son: seguridad de los usuarios, la
movilidad, la calidad, la oportunidad, el cubrimiento, la libertad de acceso, la
plena identificacion, libre circulacidn, educacion y descentralizacion.



s Resolucién 3027 del 2010: Se actualiza la codificacién de las normas de transito,
se adopta el Manual de Infracciones y se establecen otras disposiciones,
consagra lo relativo a las llantas del vehiculo articulo 1 C. 35.8 y en la pagina 39
del mencionado manual

¢ Resolucién de nimero 20213040048735 del 15-10-2021 proferida por Ministerio de
trasporte: Por la cual se actualizan las tarifas de los servicios del Registro Unico
Nacional de Transito-RUNT y dictan otfras disposiciones

e Acuerdo No.036 14 de diciembre de 2020: Por medio del cual se actualizan y
ajustan los valores de las tarifas y de las multas por infracciones de transito y
trasporte en UVT, a cargo de la secretaria de fransito y trasporte municipal de
pasto, y se dictan ofras disposiciones.

5. DEFINICIONES

Certificado de revisién técnico mecénica y de gases: Documento publico expedido por
el centro de diagndstico automotor que certifica el buen estado del vehiculo ©
automotor con relacién a su estado técnico-Mecdnico para la prevencion de
accidentes de trdnsito y el control ecolégico en todo el territorio nacional.

RUNT: Registro Unico nacional de trdnsito, administracién y control de los diferentes
tramites atendidos de la secretaria de fransito.

SIMIT: Sistema aplicativo de consulta de infracciones de trdnsito de libre acceso para
cualquier ciudadano con ingreso previo del documento de identificacion (cedula de
ciudadania, taijeta de identidad, cedula de extranjeria y nimero de identificacion
tributaria).

Usuario: es aquel individuo que utiliza de manera habitual un producto, o servicio

Documentacién: Documento o conjunto de documentos, generalmente de cardcter
oficial, que sirven para la identificaciéon personal o para documentar o acreditar algo.
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6. GENERALIDADES/POLITICAS DE OPERACION

6.1 La documentacion general que el usuaric debe presentar para realizar el framite
de cambio de motor es la siguiente:

Presentar el documento de identificacion y captura de huella para confirmar su
informacion con el registro en el sistema.

Estar inscrito en el Registro Unico Nacional de Transito — RUNT como persona
natural o juridica. (Cuando el frdmite se realiza a través de un tercero, este
también deberd estar registrado)

En caso de no ser realizado por el propietario, el encargado debe presentar
autorizacion con firma y huella totalmente legible.

Formulario de solicitud de tramites del registro nacional de automotor
debidamente diligenciado con improntas, firmas y huella totalmente legibles al
respaldo.

Paz y salvo en el SIMIT con una vigencia de 24 horas.

Paz y salvo de empresa para vehiculos de servicio publico, con vigencia no
mayor a 30 dics.

Certificado por concepto del pago de impuestos de rodamiento para vehiculos
parficulares y motocicletas con cilindraje mayor a 125 c.c (Gobernacion de
Narifo)

SOAT vigente.

Cerfificado de revisidbn Técnico - mecdnica y certificado de gases vigente
(segun el modelo).

6.2 a documentacion especifica en caso de motor usado que el usuario debe presentar
para realizar el framite de cambio de motor es la siguiente:

Certfificado de fradicién expedido por el Organismo de Transito donde se

encuentre registrado el vehiculo del cual se ha retirado el motor a legalizar, anexando
copia de factura de compra y manifiesto de aduana que soporte el motor.

moftor.

Contrato de compra venta, en donde debe estar plenamente identificado el

6.3 La documentacion especifica en caso de motor nuevo gue el usuario debe presentar
para el realizar el framite de cambio de motor es la siguiente:

Original factura de compra del motor con improntas adheridas al respaldo
Copia del Manifiesto de aduana que conste la procedencia del motor,

subrayado el nUmero del motor a colocar en el automotor.



7. CONTENIDO

PUNTO CRITICO DE DOCUMENTO/
TAREA CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
7.1 Asignacién de turno: El
técnico operativo ingresa
los datos del usuario y el
trémite que va a realizar ‘ TEaHiEG Sitarrioide
al Sistema de No aplica Operativo informacion
Informacion, seguido K '
realiza la entrega del
numero de turmmo al
usuario
7.2. Recibir y revisar la
documentacion: El
fun_qoncmo revisa Yy No aplica Tecmcp N/A
verifica lc Operativo
documentacion
presentada por el usuario.
7.3 Ingresar al sistema: El
funcionario accede al No aplica Técnico N/A
Sistema, digita el usuario y ' Operativo
la contfrasena,
7.4 Ingresar datos: El
funcionario  digita el
numero de la placag,
actualiza los t de o ;
acuerdo a la in?o?n?csucién No aplica. Tecmcp SIsSma (.j,e
. Operativo Informacion
solicitada (Seguro,
Impuestos, revision
técnico - mecdnica vy
gases
7.5 Generar orden de
pago: El . fuBGIGHoHD . Técnico Recibo de
imprime  la orden de No aplica. .
Operativo pago
pago vy enfrega dl
usuario.
7.6 Validar Tramite: El
fmuggligr;?;loel sis’rerr:/c?“?ig No aplica Técmgo Reclbo ae
informacién la veracidad Operaino ROZe
del framite
7.7 Imprimir licencia de
fransito: Una vez recibida
la  orden de pago Técnico Licencia de
cancelada por parte del No aplica. Operativo Transito

usuario, el funcionario
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PUNTO CRITICO DE DOCUMENTO/
TAREA CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
ingresa en el RUNT vy
visugliza la licencia de
frénsito para verificar que
los datos del vehiculo
estén correctos,
posteriormente imprime y
entrega tarjeta de
propiedad al usuario
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