PROCESO PLANEACION ESTRATEGICA
NOMBRE DEL FORMATO:
IDENTIFICACION DEL CONTEXTO ESTRATEGICO
e VIGENCIA VERSION cobiGo CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO Ol-Mor19 o PEFOG3

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL
OBJETIVO DEL PROCESO: Identificar , clasificar sorganizar los documentos mediante directrices estipuladas por el Archivo General de la Nacion »con el proposito de garantizar la conservacion

‘Preservacié y consulta de la memoria institucional de la Alcaldia de Pasto .

e

Talente humano A: Desconocimiento de normatividad AMBIENTAL

A: La documentacién se encuentra déb Y puede ocasionar ruptura o cambio en su estruc fura por
causa de microorganismos, hongos. bacterias. insectos. aves. roedores. causando que las archivos
no estén en forma adecuada para su canservacion. A.El
Archivo Municipal puede incurir en posibles eventualidades o accidentes tales como:
-Inundaciones por causa de lluvias.

-Dafios en la infraestructura devido a movimientos teldricos

-En caso de siniestro. no se cUenta con un plan de emergencias para la documentacion y serdificil
atenderlo de manera odecuado,

D: El personal a cargo de los Archivos que pertenecen ala administracion no poseen los conocimientos
odecuados para la organizacién de Archivos.

-Lo procesos no cuentan con personal idéneo paro la organizacion de la documentacion.

-Resistencia por parte de las funcionarios en la implementacion de la norma Y procedimientos orchivisticos.
Alta dotacién de personal.

F.El personal asignado ala oficina de Archivo y Gestion Documental realiza jornadas de capacitacidn en Gestion TECNOLOGICOS

A.Falta de herramientas tecnolégicas implementadas en el proceso impidiendo que se mejore y
documental y normatividad archivistica alos funcionarios y contratistas de las dependencias que conforman la

controle las actividades orientadas o lo organizacion de la documentacion. A.No
alcaldia de pasto . poseer copias de seguridad adecuadas Para prevenir la perdida y sustraccion de informacién en un
servidor de back ups . A. No poseer un sistema
de seguridad adecuado.
Infraestructura D. La administracién no cuenta con instalaciones propias ocacionando que el archivo central este destinado a POLITICOS A. Cambio de administraciodn .
trasladarse en cualquier momento . D. este puede

ocacionar perdida de informacion por cambios repentinos de sedes .

P! delos p D.Deterioro biolégico y /o pulverizacion de documentos por fluctuacién de temperatura . LEGALES

0. Actualizacién de normatividad archivistica
D. Amarillamiento en los documentos por niveles de radiacion ultravioleta de luz natural y /o artificial .

Antropogénicos D.inadecvada manipulacién de la documentacién por parte del personal originando roturas , rasgaduras ECONOMICOS

A. No contar recursos financieros del orden nacional necesarios para la implementacion de los
dobleces, deformaciones ,fragmentacién ,abraciones entre otros .

lineamientos y actividades que exige el Archivo General de la Nacion .

Recursos D. No se cuenta con los recursos necesarios para cumplir con las actividades y lineamientos estipulados por el
Archivo General de la Nacién . D.No se cuenta
con los elementos necesarios para una adecuada organizacién Documental correspondiente a;

carpetas, gancho plastico lapiz lapiceros
,boradores ,cajas sacaganchos Jperforadoras ,cocedoras para dar cumplimiento ala normatividad archivistica
establecida.
PROCESOS F. La oficina de Archivo Central se encuentra certificada lo cual evidencia que sus procedimientos instructivos y
formatos estén proyectados baijo los lineamientos de la norma asiendo de estos una heramienta de constante
actualizacién y mejoras al Sistema de Gestion Calidad . F. Oranizacién de
documentacién histérica segon la normatividad archivistica,
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(Secretario, Jefe, Director 0 Gerente)



