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1. OBIJETIVO

Establecer procedimiento para expedir “Licencias de Intervencion y Ocupacion de
Espacio PUblico” de un predio en particular acorde con el Plan de Ordenamiento
Territorial y los estudios técnicos aprobados por la autoridad competente y que se
encuentren en vigencia.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica a la Secretaria de Planeacion Municipal para la
expedicion de todas las Licencias de intervencidon y ocupacion de espacio publico
gue se expidan en el Municipio de Pasto, inicia con la recepcion de la solicitud del
usuario y termina con la notificacion de resoluciones por parte de la oficina juridica.

3. RESPONSABLE
El (la) responsable de garantizar el cumplimiento y monitoreo de este procedimiento,
asi como de la expediciéon de la Licencia de Intervencidon del espacio publico es el

Secretario de Planeacion Municipal.

4. MARCO LEGAL

Decreto 1077 de 2015 Pormedio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio

Resolucion 462 de 2017

del Ministerio de
vivienda, ciudad y
territorio

Por medio de la cual se establecen los documentos que deberdn
acompanar las solicitudes de licencias urbanisticas y demodificacion
de las licencias urbanisticas vigentes

Decreto 1783 de 2021

"Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1077 de 2015 Unico
Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio, en lorelacionado
conelestudio, tradmite y expedicidn delas licencias urbanisticas y se dictan
otras disposiciones"

Resolucion 1025 de 2021

“Por medio de la cual se modifica la Resolucién 462 de 2017, relacionada
con los documentos que deberdn acompanar lassolicitudes de licencias
urbanisticas y de modificacién de las licencias urbanisticas vigentes”

5. DEFINICIONES

e Barreras arquitectonicas. Son los impedimentos al liore desplazamiento de las
personas, que se presentan al interior de las edificaciones.
(Decreto 1538 de 2005, art. 2)

e Barreras fisicas. Son fodas aquellas trabas, iregularidades y obstdculos fisicos que
limitan o impiden la libertad o movimiento de las personas.
(Decreto 1538 de 2005, art. 2)



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77216&0
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¢ Bordillo o Sardinel. Elemento a nivel superior de la calzada, que sirve para delimitarla.
(Decreto 798 de 2010, art. 3)

e Calzada. Zona de la via destinada a la circulacion de
vehiculos.(Decreto 798 de 2010, art. 3)

e Carril. Parte de la calzada destinada al trdnsito de una sola fila de
vehiculos.(Decreto 798 de 2010, art.3)

e Ciclo ruta. Via o seccion de la calzada destinada al trédnsito de bicicletas en
formaexclusiva.

(Decreto 798 de 2010, art. 3)

e Cesion obligatoria. Es la enajenacién gratuita de tierras en favor de la entidad
territorial correspondiente, que da en contraprestacion a la autorizacién para
urbanizar o parcelar.

(Decreto 1319 de 1993, art.1)

o Equipamiento. Areas, edificaciones e instalaciones de uso publico o privado,
destinadas a proveer a los ciudadanos de los servicios colectivos de cardcter
educativo, formativo, cultural, de salud, deportivo recreativo, religioso y de bienestar
social y a prestar apoyo funcional a la administracién publica y a los servicios urbanos
bdsicos del municipio.

(Decreto 798 de 2010, art. 3)

e Franja de Amoblamiento. Zona que hace parte de la via de circulacién peatonal
y que estd destinada a la localizacidon de los elementos de mobiliario urbano y la
instalacion de lainfraestructura de los servicios publicos.

(Decreto 798 de 2010, art. 3)

e Franja de Circulacién Peatonal. Zona o sendero de las vias de circulacion peatonal,
destinada exclusivamente al frdnsito de las personas.
(Decreto 798 de 2010, art. 3)

e Gdlibo. Altura entre la superficie de rodadura de la calzada y el borde inferior de la
superestructura de un puente.

6. GENERALIDADES

Se encuentran previstas en el CAPITULO 7. SISTEMAS DE REPARTO EQUITATIVO DE CARGAS Y
BENEFICIOS- DECRETO 1783 DE 2021.

ARTICULO 2.2.6.1.1.1 Licencia urbanistica. Para adelantar obras de construccién,
ampliacién, modificacion, adecuacion, reforzamiento estructural, restauracion,
reconstrucciéon, cerramiento y demolicién de edificaciones, y de urbanizacion,
parcelacion, loteo o subdivision de predios localizados en terrenos urbanos, de
expansion urbana y rurales, se requiere de manera previa a su ejecucion la obtencion
de la licencia urbanistica correspondiente. Igualmente se requerira licencia para la
ocupacion del espacio publico con cualquier clase de amueblamiento o para la
intervenciéon del mismo salvo que la ocupacion u obra se ejecute en cumplimiento
de las funciones de las entidades pUblicas competentes.

La licencia urbanistica es el acto administrativo de cardcter particular y concreto,
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expedido por el curador urbano o la autoridad municipal o distrital competente, por
medio del cual se autoriza especificamente a adelantar obras de urbanizacion vy
parcelacion de predios, de construccion, ampliacién, modificacién, adecuacion,
reforzamiento estructural, restauracion, reconstruccién, cerramiento y demolicion de
edificaciones, de intervencidn y ocupaciéon del espacio publico, y realizar el loteo o
subdivision de predios.

El otorgamiento de la licencia urbanistica implica la adquisicion de derechos de
desarrollo y construccion en los términos y condiciones contenidos en el acto
administrativo respectivo, asi como la certificacion del cumplimiento de las normas
urbanisticas y sismo resistentes y demds reglamentaciones en que se fundamenta, y
conllevalaautorizacion especificasobre usoy aprovechamiento delsueloentanto esté
vigente o cuando se haya ejecutado la obra siempre y cuando se hayan cumplido
contodas las obligaciones establecidas en la misma.

Las modificaciones de licencias vigentes se resolverdn con fundamento en las normas
urbanisticas y demds reglamentaciones que sirvieron de base para su expedicion.

PARAGRAFO 1. Las licencias urbanisticas y sus modalidades podrdn ser objeto de
prorrogas, modificaciones y revalidaciones.

Se entiende por prérroga de la licencia la ampliacion del término de vigencia de la
misma.

Se entiende por modificacion de la licencia, la intfroduccidn de cambios urbanisticos,
arquitectdénicos o estructurales a un proyecto con licencia vigente, siempre y cuando
cumplan con las normas urbanisticas, arquitectdnicas y estructurales y no se afecten
espacios de propiedad publica.

Se entfiende porrevalidacion el acto administrativo mediante el cual el curadorurbano
o la autoridad competente de la expedicion de licencias urbanisticas, concede una
nuevalicencia, conelfinde que se culminenlas obrasy actuaciones aprobadasenuna
licencia vencida y sus modificaciones, en los términos establecidos en el articulo
2.2.6.1.2.4.3. del presente decreto o aquel que lo adicione, modifique, o sustituya. Las
revalidaciones, en los casos que aplique, de conformidad con lo previsto en el
paragrafol del articulo 2.2.6.1.2.4.1 del presente decreto, serdn objeto de prorroga.

PARAGRAFO 2.Lamodificacién de licencias urbanisticas vigentes expedidas con base
en normas y reglamentaciones que hayan sido suspendidas provisionalmente por la
jursdiccidon de lo Contencioso Administrativo, se continuardn resolviendo con
fundamento en las normas suspendidas siempre y cuando las solicitudes de modificacion
se presenten a partir de la entrada en vigencia de la Ley 1753 de 2015 y en la providencia
que adoptd la suspensidn provisional no se haya incluido disposicidn en conftrario.
Tratdndose de la expedicidon de licencias de construccion sobre dreas Utiles de las
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licencias de parcelacién o urbanizacién, se dard aplicacion a lo dispuesto en el
pardagrafo 4 del articulo 2.2.6.1.1.7 Decreto Unico Reglamentario 1077 de 2015, o la
norma que lo adicione, modifique o sustituya.

DEFINICION Y CLASES DE LICENCIAS URBANISTICAS DEL DECRETO 1077 DE 2015.

(....)

ARTICULO 2.2.6.1.1.12 Licencia de intervencién y ocupacioén del espacio publico. Es la
autorizaciéon previa para ocupar o para intervenir bienes de uso publico incluidos en el
espacio publico, de conformidad con las normas urbanisticas adoptadas en el Plan
de Ordenamiento Territorial, en los instrumentos que lo desarrollen y complementen vy
demdsnormatividad vigente.

Pardgrafo 1. Para intervenir y ocupar el espacio publico, los municipios y distritos
solamente podrdn exigir las licencias, permisos y autorizaciones que se encuentren
previstos de manera taxativa en la ley o autorizados por esta, los cuales se agrupardn en
una o varias de las modalidades de licencia de intervencién u ocupacion del espacio
publico previsto en el presente Capitulo.

7. CONTENIDO

Todo procedimiento debe determinareltiempo global oindividual parala ejecucion
de las actividades.

PUNTO CRITICO DOCUMENTO

TAREA DE CONTROL RESPONSABLE /REGISTRO
1. Recepcion de la solicitud:
El usuario realizard la solicitud a través de la
pdgina web de la Alcaldia de Pasto Formulario
framites.pasto.gov.co, seleccionando el Radicacién
botdn: Tramites y Servicios a la ciudadania, de Licencia
recuadro Planeacién y marcando la opcidn de
Radicacién de Licencia de Intervenciéon y Intervencion y
Ocupacién de Espacio Publico, Ocupacioén
https://forms.gle/4rgimspnjXXr81w9%? , ingresa de Espacio
al formulario y diligencia todos los datos Tiempo de PUblico
solicitados. respuesta a la Secretaria de
El usuario inmediatamente recibird un correo solicitud Planeaciéon Base de Datos
electronico de notificacion de radicado de Municipal Solicitud
la Secretaria de Planeacidn Municipal, Licencia de
donde se le informa que se ha recibido la Intervencion y
solicitud y se le asigna un NUmero Ocupacién
Consecutivo de Radicado, para que pueda de Espacio
hacer seguimiento a su peticion. El tiempo Publico
de respuesta de la solicitud es de Cuarenta
y cinco (45) dias hdbiles, la cual gqueda Correo
registrada en una base de datos de formato electronico
Excel: Base de Datos Solicitud Llicencia de
Intervencién v Ocupacidén de Espacio



http://www.pasto.gov.co/
https://forms.gle/4rgjmspnjXXr81w99
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PUblico, enlazada al formulario Solicitud de
Licencia de Intervencién y Ocupacion de
Espacio PUblico.

Base de Datos

Solicitud
Licencia de
Intervencion y
2. Migracion de la informacién: Ocupacién
Se generard la informacién imagen de de Espacio
manera automdtica de la Base de Datos Secretaria de PUblico
Solicitud _Licencia de Intervencién vy Planeacion y
Ocupacién de Espacio Publico a la Matriz Municipal Matriz
Licencia de Intervencién y Ocupacién de Licencia de
Espacio PUblico Profesionales. Intervencion y
Ocupacién
de Espacio
Publico
Profesionales.
3. \Verificacion y Revision de la
informacion:
Una vez migrada la informacién de manera
automdtica a la Matriz licencia de
Intervencién y Ocupacién de Espacio .
P - Herramienta
Publico  Profesionales, la cual esta
compartida a fravés de la herramienta
Google Drive, el funcionario responsable .
. . L Matriz
delegado por el Subsecretario de| Validacion de . .
. o . . - Licencia de
Ordenamiento Territorial procede a revisar| informaciony .
. . ) !, . Intervencion y
las solicitudes radicadas, validando que se | documentacid | Subsecretario Ocupacion
encuentre la informacién y la n de pacic
., . . de Espacio
documentacion adjunta, de acuerdo a los Ordenamiento PUblico
requisifos exigidos en la normatividad Territorial :
. Profesionales
vigente.
Profesional
. . L. . o Correo
Si cumple con toda la informacion y la universitario L
- - electronico
documentaciéon requerida, se procede a
realizar el estudio.
formato

Sino cumple con la informaciodn solicitada se
informard al usuario mediante oficio de
observaciones a través del correo
electréonico de notificacion.

4. Revision y Aprobacion del Documento:
El funcionario responsable de generar los
documentos a través de la Herramienta LIEP
2022 y carga los documentos a la carpeta
de LIEP 2022:

- Elaviso

- Oficios adependencias

Profesional
universitario

Herramienta
LIEP 2022
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- Concepto Técnico vy liguidacién
. . 2 . Subsecretario
5. Publicacion del Aviso: de
El funcionario responsable realiza la .
. . R Ordenamiento Formatos
publicacion del aviso informando a terceros, o
. . L Territorial Correo
el cual tendrd 15 dias hdbiles, para la L
L - electrénico
aceptacién o rechazo del mismo. "
Auxiliar
Adminisfrativo
6. Oficios a Dependencias
El funcionario responsable enviard los oficios
Para conocimiento de las intervenciones
solicitadas por parte de las entidades que Auxiliar
tienen a cargo la construccién y ejecucion de Administrativo
obras publicas en el espacio pubico, las cuales
. . ., . Formato
contestan si la intervencion afecta o no las Dependencias
mismas, determinando ademds las responsables
especificaciones técnicas y cobertura de
pdlizas de estabilidad si las hubiere. el cual
tendrd 5 dias hdbiles, para emitir una
respuesta.
7. Concepto Técnico de Viabilidad:
El funcionario responsable determina la viabilidad
de la intervencidn y revisa sus dimensiones.
Realiza las observaciones a que haya lugar, las Profesional Formato
cualesimplican la subsanacién de las mismas por universitario
el solicitante. Si esviable se procesa por medio
de la Herramienta LIEP 2022. Tendrd 5 dias
hdbiles para emitir el Concepto Técnico.
8. Liguidacién
El Subsecretario de Aplicacion de normas .
i . . Subsecretario
Urbanisticas o el funcionario que se delegue, . .,
. .. . . . de Aplicacidn
determina la liquidacion de estampillas,deposito de Normas Formato
y monto de la garantia y lo remite a Juridica. .
. , L . Urbanisticas
Tendrd 5 dias hdbiles para realizar la
liguidacion.
9. Nofificacion Liquidacion:
la oficina Juidica envia un correo
electronico de notificacion alinteresado con Liquidacion
copia de la liguidacién para que realice el Oficina
pago de depdsito en Secretaria de Juridica Correo
Hacienda municipal y adquiera la pdliza en electrénico

compania de seguros. Este proceso tendrd 5
dias hdbiles para su ejecucion.
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10. Entrega de pdliza
El usuario .en’rregc el comprobon’re’o'le pago Comprobante
deldepdsito y debe presentar la pdliza para
., . . ., del pago del
aprobacion. El interesado tendra 5 dias s
L depdsito
hdbiles para entrega de estos documentos.
Oficina Pdliza para
Si los documentos solicitados cumplen con Juridica part
- o aprobacién
los requisitos exigidos, se procede a generar
la resolucion.
Correo
Si no se informa al interesado a través del electronico
correo electrénico de notificacion
11. Generar Resolucion de Aprobacioén de
pdliza y Resolucién de Licencia:
La Oficina Juridica es la responsable de ..
. - Resolucion de
generar las dos Resoluciones Resolucion de - -
. : . . Oficina aprobaciéon
Licencia, a través de la herramienta LIEP o e
Juridica poliza

2022.

Si el documento estd generado de manera

Generacioéon
de Resolucidon

Secretario de

Resolucion de

) s, Planeacién Licencia
correcta el Secretario de Planeacion L
o . Municipal
Municipal procede a firmar.
Si no se hace devolucion de las resoluciones
para correccion.
12. Noftificacion de Resoluciones - Notificaciones
g o . . Oficina
La Oficina Juridica notifica las resoluciones y o
. ., Juridica
pone a consideracion. Correo
electronico
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. . . FECHA DE VERSION
REVISION | DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION | ACTUALIZADA

e Elregistro de la solicitud se realiza en linea, a través
de la sede electrénica de la Alcaldia de Pasto.

e Se cuenta con una herramienta digital para la
generaciéon de la liquidacién de la licencia.

Elaborado por: Revisado por:

25

WILSON ENRIQUEZ
PU Secretaria de Planeacién
Municipal

GERMAN ORTEGA GOMEZ
Secretario de Planeacion Municipal

Aprobado por:

GERMAN ORTEGA GOMEZ
Lider Proceso dle Gestién de
Ordenamiento Territorial




